«EcoExposure»- eksponeringsregisteret ved UiB
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Hvordan opprette bruker/lisens
1) Opprette lisens/gi tilgang (den eksponerte ma allerede ha unik brukertilgang for at eksponering skal kunne
registreres):
a. Trykk pa «Brukere» (1) til venstre i Administrasjonsmenyen
b. Opprett ny bruker (2) eller velg en allerede eksisterende bruker og trykk pa svart pil (3) og velg
«Rediger brukerinformasjon».

€ Helse vest-UIB 40 @D (& L

22 Eco Archive -

Sidesak
Brukere | Deaktivertebrukere  Grupper  Roller
+ Stoffkartotek

Administrere brukere 2 ?
- Administrasjon

A Mitt firma + Opprett ny bruker
all Statistikk Vis 10 v linjor Filter:
Q Lokalt sak " .
a Navn 4 Brukemavn Lisenstype E-post Lokasjon
Globalt sok Universitatet | Bergen - Dt medisinsk-odontologis ™~ * =, = © <+ = == e
) Setg Selg Les null b 2 @ Rediger brukerin I 3
- Lokasjoner 5.etasje NLB - = Rediger brukerinformasjon
’ i -SARS ) .
A Eksponarin ; S i i 8 Deaktiver brukerlisens 8
P '9 Universitatet i Bargen - Universitetsmuseat | Berg =@
% Setningsbibliotek Universitetet | Bergen - Det matematisk naturviter & Slett bruker ®
Biogaokjemilab
ol Rapporter Uhiverstsiet i Baigen - Dl masermaisk nakavi ik~ ? institut
A& Brukere Universitetet | Bergen - SARS Centre ]
= SDS-foresparsler Universitetet | Bargen - Det matematisk naturvitenskapelige fak - Insttut for biolog! - HIB new -
= 2onlils s MILIGTOKSIKOLOG! 4FDS/4F08/4GOT/4F10-11 ]
1C7Forslag il EcoOnline Universitetet | Bergen - Universitetsmuseet | Bergen ]
& Oppstremsrapportering Universitetet i Bergen - Universitetsmuseet | Bergen - Arboretet og Botanisk Hage, Miide ®
< Abonnement g o N R _ Universitetet | Bergen - Universitetsmuseet | Bergen - Arboretet og Botanisk Hage, Milde [T}
Viser 16110 av 711 linjer 3 2 3 & 72 Meste

H Oppleering
& Administrere informasjon

+ Eco Local Publisher

c. Velg EcoExposure rettigheter/lisenser. OBS! Kryss av «Eco Exposure lisens»

Rediger brukerinformasjon

Navn® Fullt navn
Brukernavn* @uib.no Brukernavn; abc123@uib.no
E-post* @uib.no
Lisenstype™  Les i
Velg lokasjon(er)* ®

Personlig bruker [«

Innsyn: Skal bare gis til utvalgte personer

Flerbruker
Innsyn i registeret Reglslrere; ekspnnnerlnger: gis til personer som skal registrere
eksponering pid andre
Eco Exposure rettigheter Registrere eksponeringer
Administrere lisenser Administrere lisenser: Gis til personer som skal kunne tildele
EcoExposure lisens til andre (administrator,
Eco Exposure lisens & systemadministrator)

Exo Exposure lisens: Gis til de som skal registrere eksponering
pa egen person

I Hvis du lar fedselsnummer vare blankt, vil brukeren fa en e-post med instruksjoner for hvordan han selv legger inn dette.
Frem til dette er lagt inn kan personen ikke velges i en evt. eksponering.

Fedselsnummer |«
Bekreft fadselsnummer  |stssssssaess
Stilling

Arbeidssted *®
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«Innsyn i register» Gir tilgang til a sgke i samtlige av virksomhetens registrerte eksponeringer begrenset kun av
tilhgrighet i lokasjonsstrukturen. Brukeren far en egen fane for sgk under "Lokalt sgk". Eksponeringsbrukere uten
rettigheten "Innsyn", vil kun ha tilgang til & lese/redigere eksponeringer som er registrert pa egen person.

Denne rettigheten skal bare gis til relevant personale (ledere, helsepersonale, AMU og Arbeidstilsynet). Rettigheten
gir innsyn til andres eksponeringer.

«Registrere eksponering» Tildeles brukere som skal registrere eksponeringer pa andre enn seg selv. Brukeren kan
velge personer som eksponeres, og knytte SDS til eksponeringen. Det er ikke ngdvendig a huke av for «Registrere
eksponering» om vedkommende bruker ikke skal registrere eksponeringer pa egen person.

Brukere som tildeles «Eco exposurelisens» kan registrere eksponeringer pa egen person.
«Administrere lisenser» Gis til brukere som skal tildele «Eco exposurelisens» til andre brukere.

«Eco exposurelisens» Brukere som tildeles «Eco exposurelisens» kan registrere eksponeringer pa egen person og
oppferes i UiBs eksponeringsregister. Brukere med slik lisens aktivert, kan ikke slettes fra brukeroversikten i ettertid
— Disse ma eventuelt deaktiveres!

Informasjonen som registreres under eksponering pa arbeidstakeren, skal veere tilgjengelig for den enkelte
arbeidstaker og arbeidsgiver i inntil 60/40/10 ar.

Dersom arbeidstakeren slutter i virksomheten, anbefales det at e-postadressen tilknyttet brukeren endres til en
privat adresse fgr brukerlisensen deaktiveres.

Hvis du lar personnummer vaere blankt, vil brukeren fa tilsendt en e-post med instruksjoner om hvordan
vedkommende selv legger inn dette. Frem til personnummer er registrert kan personen ikke velges i en evt.

eksponering.

Nar opplysningene bekreftes, sendes e-post til ny bruker med instruksjoner om hvordan vedkommende skal sette
passord og logge inn i systemet.
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Hvordan legge inn personnummer i EcoOnline/EcoArchive

1. a)Logginn pa EcoOnline via den linken du far tilsendt pa mail.
b) Trykk pa «Eco Archive» oppe til venstre, og velg «min side»

2= Eco Archive - € leise vest-uiB

Min side
Sidesak
Produkter Lokasjon Masseutskrift Regelverk Tiltaksliste
+ Stoffkartotek
Aministrative enheter > HMS-seksjonen > Testlokasjon > Test 2016

+ Administrasjon

+ Eco Local Publisher

Kjemikaliets navn Revidert

Bensin 88 24.00.2014
Feno 12.05.2014
Fommaldehydlesning 36.5- 24082015
FORMALIN 10% 01.03.2013

FORMALIN 10% 01.03.2012

GLUTARALDEHYD EM 50% 14.04.2018
Kraft vaskepulver 08.11.2013
Sadium chioride 24.07.2014
Aktive Repeterende Arkiv Ugyldig

c) Trykk pa «Administrasjon» oppe til venstre og velg «Innstillinger». Skriv inn fgdselshummer og
bekreft det. Trykk «Bekreft».

== Min side ~ <

— Administrasjon
l Min infmmasjon Personlig E-post Passord

_&* innstillinger
(1] ERspuncinider

Innstillinger

Innstillinger

Endre personlig informasjon
nave (D
Brukernavn® -@uib.na

Hovedkontakt
Min rolle i bedriften | @konomiansvariig

HMS-ansvarlig

Eco Mews
Jeg ensker informasjon om Kurs

Seminar

on til eksponeringsregister

Bekreft fadselsnpummer |«xssressees
SO S
Stilling* |yrkeshygieniker

Arbeidssted® |UiB, HMS-seksjonen

Eco 6.0 innstillinger

Grensesnittinnstillinger | Tovinduer(1x1) ¥

Temainnstilinger | Standard (blatt) ¥
‘ Behreft '

18.02.16 HMS-seksjonen, HR-avdelingen, UiB Side 4




d) For 38 komme tilbake til EcoOnline/Eco Archive sa trykk pa «min side» oppe til venstre og velg

«Eco Archive».

28 Min side - <

Eco Archive

Min informasjon

Navn: —
Brukernavn: [ e

E-post @uib.no
Firma Helse vest- UIB

Min lisens - Helse vest - UIB

Lisens

Eco Archive

Hvordan registrere en enkelt eksponering

2) Opprett eksponering (personnummer ma vaere registrert fgr eksponering kan opprettes)
a. Trykk pa «Eksponering» (1) til venstre i Administrasjonsmenyen
b. Under arkfanen «Aktive», trykk pa svart pil (2)

ek | meny
Brukere Deaktiverte brukere Grupper Roller
Stoffkartotek

Administrere brukere
Administrasjon

A Vit firma
Jll Sta
al Satisticc Vis 10 |\ tinjer
Q Lokalt sek
Navn 4 Brukemavn Lokasjon Lisenstype
Q Globalt sak
E Universitetet i Bergen - Universitetsmusest | Bergen - Arborelet og Botanisk Hage, Milde  Adminisirator
& Lokasjoner Universietat | Bergen - Det matematik naturvtenskapelige fak - nsttut for bologi- L
4\ Eksponering Blokk A -
- e i Bergen - Det medisinsk: fakuitet Systemadministrator
12 Setningsbibliotek iBergen_ i 5 A
+h Rapporter 1 Bergen - Dat medisinsk- fakutet - Kiinisk institutt 2 Systemagministrator
1 Brukere =
£2 SDS forespersler
lag fil EcoOnline
Aktive | Repeterende | Arkiv | Ugyldig
& Oppstremsrapportering r—
% Abonnement Eksponering
H Opplaering
2 Administrere Informasjon Vis 10 | v tinjer
W Brukermanual Navn A | Eksponeringens navn Registrert Eksponert Varighet

Ingen linjer matcher soket
Viser 0 0 av 0 linjer

Eco Local Publisher

c. Velg «Opprett eksponering» (3)

B A
GRS
Vis alle v

Filter:

]
c]
@
=2

2 v

®

+ Opprett eksponering

+ Vis hva jeg er eksponert for

i. Legginn navn pa eksponering (eks bruk av Acrylamide), dato, varighet, person, arbeidssted,

evt. kommentarer (navn pa prosjekt, forholde rundt eksponering)
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28 Eco Archive~ € holsovest- UIB ‘o 'x@ 5 3

[Sek | meny
Opprett eksponering
+ Stoffkartotek

- Administrasjon Eksponeringens navn®

A Mitt firma E (]

varighet [0 |0 Jimm

Sok i personliste |

Eksponert person® - Velg person ]

A W NB! Arbeidssted ma fylles ut for & kunne
onern
ik legge til kjemikalie

1# Setningsbibliotek

S Vemeutstyr
ol Rapporter
2 Brukere Kommentar

til EcoOnline

Bekrelt
+ Oppstremsrapportering

% Abonnement

Hi Oppleering

& Administrere Informasjon

W Brukermanual

I+ Eco Local Publisher

ii. Trykk «Bekreft»

d. Velg kjemikalie fra listen «Sgkeresultat». Listen er basert pa valg som er gjort ved «Farer som krever
personregister» under risikovurderingen. Dette gjelder kjemikalier med faresetningene 340, 350 og
350i.

e. Trykk pa grenn pil for a legge til. Dersom «sgkeresultat» listen er tom kan du prgve a legge inn
kjemikaliet via lokalt sgk — se forklaring litt lenger nede (under pkt 3).

23 Eco Archive ~ € Helsevest-UIB 40 @ | YA
=
meny
Produkter tilknyttet eksponering - test = ?
Stoffkartotek .
Administrasjon S [
_ R Registreringsdato 17.01.2018
& Mitt firma Varighet 30m
il Statistikk Det er ingen produkter tiknyttet sksponaringen
Q Lokalt sgk z
Q Globalt sk -

E Lokasjoner
A Eksponering Sokeresultat B8R ?
12 setningsbibliotek
sl Rapporter Vis 10 ¥ | linjer Filter:
® Rrikera
Eco Local Bublisher Lokasjon A | Kjemikaliets navn Firmanavn Dato H | Fare

IT-avdelingen test Statoil Fuel & Retai Norge AS 24.00.2014 ] A DB

IT-avdelingen test Chiron AS 19.00.2013 H @ A DB

Rom 344. Hotlabben ETANOL m/ ACETOM Kemetyl Norge AS Utgitt ] A D@

Ram 344. Hotlabben Bensin 88 Statoil Fuel & Retail Norge AS 2408.2014 TIrd Nl A DB
A

Wiser 1 £l 4 av 4 linjer

f.  Trykk sa pa svart pil ved status (1). Velg «Rediger informasjon» eller «Fjern produkt». Om du skal
redigere eller fjerne flere produkt velger du svart pil (2).

18.02.16 HMS-seksjonen, HR-avdelingen, UiB Side 6




Sk i meny

+ Stoffkartotek

Produkter tilknyttet eksponering - test

Eksponert person
jistreringsdato 17.01.2018
ng

2(8e
*+ Legg til produkter

£ Rediger informasjon for alle produkter

— Administrasjon Varighet 30m =
§ Produktets navn Firmanavn Fjemn alle produkte Rediger informasjon for glle prodt
& Mt fima Formaldehyd, 37% Chiron AS 0% 1 e
il Statistikk £
Q Lokalt sek
Q. Globalt sak ®
*& Lokasjoner Rediger informasjon om eksponering - test ?
2\ Eksponering
1z Setningsbibliotek o sEa e
#h Rapporter i ‘k -
2 Brukere i 7 =
£= SDS foresparsler )
1(> Forslag til EcoOnline V,a‘ Lﬁ'ﬁ,ﬁj};ﬁ?{;;’,ﬁ, risikogruppe 3 ogleller 4
+ Eco Local Publisher
Informasjon sem m3 fylles ut for valgte kategorier
de / ar ig | bly eller blyforbindel
Produktets konsentrasion [ukjent
o ot o
Lagre / Neste
g. Rediger informasjon om eksponering «XXX» og trykk «Bekreft» =100 % status
3) For aktivt & lase / slette eksponeringen innen 7 dager etter registrering.
a. Trykk pa «Eksponering» til venstre i Administrasjonsmenyen
b. Velg svart pil tilhgrende eksponeringsnavnet
c. Velg «Lase eksponering» / «Slette eksponering»
Sek i meny L5
s Produkter tilknyttet eksponering - test = ?
— Administrasjon S
i ;sz;;::rmgsdim 35..: 2018
all Statistikk Produktets navn Firmanaun Status
Q, Lokalt sek Formakiehyd, 37% Chiron AS 100 % = .
Q Globalt sok =
-E Lokasjoner =
A\ Eksponering =
1= Seingebibliotek Aktive Repeterende Arkiv Ugyldig
«li Rapporter Eksponering Q2
2 Brukere
i= SDS forespersler Vis| 10w | linjer Filter
f Fom‘ag til Emon"n? Navn 4 | Eksponeringens navn Registrert Eksponert Varighet Status
: ::‘:ls;"n:;:lpponenng _ = ol (T S @ \is informasjon
Bl R e + Legg til produkter

+ Eco Local Publisher * Kopier eksponering

& Rediger eksponering

& Rediger tilknyttede produkter
15 Las eksponering

I¥ Slett eksponering

ce’
INLINE

E

Dersom sgkeresultat-listen nar du oppretter eksponering er tom sa kan det skyldes at enten databladet er pa

engelsk eller at det er en feil med din bruker (gi da beskjed til neermeste ecoonline koordinator). Prgv da denne
fremgangsmaten:

Sta i den eksponeringen du gnsker a legge til kjemikaliet i. Trykk pa «Lokalt sgk» (i administrasjonsmenyen til
venstre). Velg arkfanen «Avansert sgk» og skriv inn kjemikaliets navn. Litt lenger nede pa siden under punktet
«Stoffkartotek» legger du inn rommet der kjemikaliet er lokalisert. Og helt nede velger du «Sprak» pa datablad.
Engelsk om databladet er engelsk, og norsk om det er norsk. Trykk sa pa «sgk». Dersom du da far opp kjemikaliet i
spkeresultat-listen, sa ga opp til pkt 2 e) og felg forklaringen derfra.
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4) Opprett repeterende eksponering.

a. Trykk pa «Eksponering» (1) til venstre i Administrasjonsmenyen

b. Velg arkfanen «Repeterende» (2)

Sek i meny

+ Stoffkartotek

— Administrasjon

A Mitt firma

il Statistikkc

Q Lokalt sak

Q, Globalt sak

-E Lokasioner

A\ Eksponering

1z Setningsbibliotek

+h Rapporier

A Brukere

= SDS forespersler

1> Forslag til EcoOnline
2 Oppstremsrapportering
% Abonnement

o=

+ Eco Local Publisher

c. Trykk pa svart pil (3) og velg «opprett repeterende eksponering»

+ Stoffkartotek
— Administrasjon
A Mitt firma
all Statistikk
Q Lokalt sek
Q, Globalt sek
& Lokasjoner
A\ Eksponering
12 Setningshibliotek
ol Rapporter
A Brukere
= SDS forespersler
1> Forslag til EcoOnline

& Oppstremsrapportering
 Abonnement
IR =

+ Eco Local Publisher

Produkter tilknyttet eksponering -

Ekspanert persan
Registreringsdato

Varighet

Det &1 ingen produkter tiknyttst sksponaringan

Aktive Arkiv | Ugyldig

Eksponering

Eksponeringens navn Startdato

15.08.2015

Opprett repeterende eksponering

Eksponeringens navn st repeterends

Varighet® 0 30 #t mm
Startdato' 77|67 FoiE [
Sluttdato” [ boi iz ]

Frekvenstype  Uke v

Fredag
Lordag
Ukedager*

Sondag

Sak i personliste

— @4 = .
Arbeidssted | HMS-seksjonen~ || X
Verneutstyr |Ingen

Dette =r bare en test for & lage brukermanual.

Kommentar

£

@5 ?

-

3 &

+ Opprett repeterende eksponering

Slutt]

Opprett repeterende ekspone
5.07.2015

spost tl sksponente seistsie= Denne benyttes om du registrerer pa andre enn deg selv.

Legg inn navn pa eksponering, varighet, start/slutt-dato (legg langt frem i tid), velg

frekvenstype /uke/maned), person, arbeidssted, og evt. personlig verneutstyr og

kommentar.

Trykk «Bekreft»
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Eco Archive - € Helse vest - UIB 49 @D ( nd

Produkter tilknyttet repeterende ek g - test r | ® 2
Stoffkartotek
§ N Startdato 17.01.2018 2
A Mitt firma Sluttdato 31.01.2018
all Statistikk Produktets navn Firmanavn Status
Q Lokalt sak Bensin 08 Statoil Fuel & Retail Norge AS 0% e

Q, Globalt sek -

& Lokasjoner

A\ Eksponering .
12 Setningsbibliotek =

«l1 Rapporter @
A Brukere

=SS Sekeresultat BENRE ?
i Forslag til EcoOnline

& Oppstremsrapportering Vis|10 v |linjer Filter 1
Lokasjon 4 | Kjemikaliets navn Firmanavn H | Fare

ACETON Kemetyl Norge AS tt | A DB
Statoil Fuel & Retail Norge AS 24.00.2014 [y ] A 0B

Eco Local Publisher

Viser 11l 2 av 2 linjer 1

iv. Finn kjemikalie og trykk pa grgnn knapp. (1) (dersom sgkeresultat-listen er tom - se
forklaring nederst i brukermanualen for alternativ fremgangsmate)
v. Trykk pa svart pil (2) og velg «Rediger informasjon».

Legg til info og velg «Bekreft». = status 100 %

+ Stoffkartotek A o Firmanavn Status
Bensin 08 Stateil Fuel & Retail Norge AS 0% 2
— Administrasjon
A Mitt firma
ail Statistikk -
Q Lokalt sek =

M

Q, Globalt sek

-& Lokasjoner

A\ Eksponering

12 Setningsbibliotek
i Rapporter Produktets navn Bensin 38
2 Brukere

= SDS forespersler

Rediger informasjon om eksponering - test repeterende

By sller biyfort

Biologiske faktorer | smitterisikogruppe 3 og/eller 4

1> Forslag til EcoOnline Valgte kategorier i
risikovurderingen

A5

2 Oppstremsrapportering
* Abonnement
e

+ Eco Local Publisher

Informasjon som mé fylles ut for valgte kategorier:
Ki de [ ar 1 bly eller blyforbindelse

Produktets konsentrasion [ukjent

Hvordan skjedde
eksponeringen

ECC
“INLINE =

\Lk;eru

vi. For aktivt a slette/redigere repeterende eksponering:
1. Trykk pa «eksponering» til venstre i Administrasjonsmenyen.
2. Velg svart pil tilhgrende eksponeringsnavnet
3. Velg «slett/rediger» eksponering
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ook i meny Eksponert person Bente-Lise Lilba
Startdato 7.01.2016

Stoffkartotek Sluttdato 31.01.2016

Produktets navn Firmanavn
Administrasjon Bensin 08 Statail Fuel & Retail Norge AS 100 % =

A Mitt firma
all Statistikk
Q Lokalt sek -
Q Globalt sek =

& Lokasjoner

e

2\ Eksponering Aktive Repeterende. Arkiv Ugyldig

12 Setningsbibliotek

i Rapporter Eksponering = ?
2 Brukere

£= SDS forespersler Eksponeringens navn Startdato Sluttdato Status

1> Forslag til EcoOnline

e E T TR ety test repsterende 17.01.2016 31.01.2016 100 %

% Abonnement = gos.2018 + Legg til produkter
R s =

+ Opprett eksponering
Eco Local Publisher

& Rediger repeterende eksponering
2 Rediger tilknyttede produkter

™ Generer eksponeringer bakover i tid
B Slett repeterende eksponering

Slett repeterende eksponering

Dersom sgkeresultat-listen nar du oppretter eksponering er tom sa kan det skyldes at enten databladet er pa
engelsk eller at det er en feil med din bruker (gi da beskjed til naermeste ecoonline koordinator). Prgv da denne
fremgangsmaten:

Sta i den eksponeringen du gnsker a legge til kjemikaliet i. Trykk pa «Lokalt sgk» (i administrasjonsmenyen til
venstre). Velg arkfanen «Avansert sgk» og skriv inn kjemikaliets navn. Litt lenger nede pa siden under punktet
«Stoffkartotek» legger du inn rommet der kjemikaliet er lokalisert. Og helt nede velger du «Sprak» pa datablad.
Engelsk om databladet er engelsk, og norsk om det er norsk. Trykk sa pa «sgk». Dersom du da far opp kjemikaliet i
spkeresultat-listen, sa ga opp til pkt 4 d - iv og fglg forklaringen derfra.
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