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Informasjon om webinaret

- Dette webinaret blir tatt opp og tilgjengeliggjort pa UiB sine
ansattsider i etterkant

» Alle deltakere har som standardinnstilling kommet inn i mgtet uten
paslatt kamera og med dempet mikrofon

« Spersmal stilles i chatten — man kan velge om man gnsker a stille
spgrsmal anonymt eller med navn

«  Det vil bli vurdert om spgrsmal stilles under webinaret dersom tiden
tillater dette. Spagrsmal som ikke blir besvart under webinaret
besvares i etterkant og vil bli tilgjengeliggjort sammen med webinaret
pa UiB sine ansattsider S
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Opplaering

« Vignsker & gjgre oppmerksom pa falgende

— Det er laget opplaeringssider ifm. innfgringen av nytt gkonomi- og
lgnnssystem

— Sidene finnes her

UiB ansattsider -> kompetanse -> kompetanseutvikling

https://www.uib.no/foransatte/140431/o0ppl%C3%A6ring-2%0C3%B8konomisystem

https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-1%C3%B8nn-o0g-personalsystem

Det er pa disse sidene opptaket av webinaret og spgrsmal og svar
fra dette webinaret blir tilgjengeliggjort



https://www.uib.no/foransatte/140431/oppl%C3%A6ring-%C3%B8konomisystem
https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-l%C3%B8nn-og-personalsystem

Agenda

* 09-09.30 gkonomimodell v/Rigmor Geithus

« 09.30-10 Prosjektgkonomi v/Kari Eidsheim og Havard Aass
 10-10.30 Budsjett v/Gry Flatabg

« 10.30-11 Regnskap v/Kathrine Levin

« 11-11.30 Fordring til innbetaling v/Ggrild Syrstad (NTNU)

« 11.30-12 Behov til betaling v/Kjetil Skog og Bjgrnar Myklebust

« 12-12.30 Personal- og kostnadsgodkjennerrollen v/Aud Gabrielsen
(BOTT), Maren Aas (BOTT) og Sven-Egil Bge




Gkonomimodell




BOTT ckonomimodell 1.0
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Hva er en gkonomimodell?

BOTT gkonomimodell er en
konteringsstreng med
dimensjoner og tilhgrende
relasjoner, som gir strukturert
informasjon om virksomheten

Hva brukes den til?

@konomimodellen skal
lvareta informasjon som
kreves for at BOTT skal
kunne rapportere i henhold til
identifiserte behov bade fra
interne og eksterne
interessenter




BOTT ckonomimodell 1.0
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@konomimodellen bestar av:
« Dimensjoner
» Dette er begreper som man
konterer pa ved bokfgring
av transaksjoner

* Relasjoner

« Til dimensjonene i
konteringsstrengen er det
knyttet relasjoner

* Relasjonene bokfgrer man
ikke pa, men de brukes som
sparrebegreper for &
sammenstille informasjon i
regnskapet og for a lage

r
“ iij r)r'.iu‘llil'lnl
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Kontering konto

Utledes

Deler opp regnskapet og organiserer inntekter, kostnader, eiendeler
og gjeld pa en slik mate at de gir oversikt over virksomhetens
gkonomiske situasjon

Obligatorisk fr alle transaksjoner

Bestar av 4 siffer

Standardisert for BOTT

Utarbeidet kontoplan med beskrivelser

Felger standard kontoplan



Kontering koststed

Koststed

Utledes

* Definerer hvilke enhet i organisasjonen transaksjonen skal tilordnes
e Obligatorisk for alle transaksjoner

* Bestar av 8 siffer

* Hierarkisk oppbygging som angir nivaet i organisasjonen



Kontering prosjekt

Utledes

* Angir en aktivitet, oppgave eller prosess og brukes uavhengig av om det er internt
eller eksternt finansiert
* Obligatorisk for alle transaksjoner
e Utledes av delprosjekt
e Nar du legger inn delprosjekt kommer denne verdien automatisk
* Prosjekt kan knyttes til flere delprosjekt
* Bestar av 6 siffer
* Tildeles Igpende



Kontering delprosjekt

Delprosjekt

Utledes

* |varetar behovet for mer detaljert aktivitets- og styringsinformasjon
* Obligatorisk pa alle transaksjoner
* Nar det konteres verdi pa denne dimensjonen kommer prosjekt
automatisk
* Et delprosjekt kan kun knyttes til ett prosjekt
* Bestar av 9 siffer
* De seks fgrste er sasamme som prosjektet
e De tre siste er Ippenummer



Kontering anlegg/ansattnr

Anlegg /
ansattnr

Utledes

En dimensjon med to sett gjensidig utelukkende verdier

* Anlegg
* Kontoer for anleggsmidler og avskrivninger vil ha dimensjonen anlegg
* Utledes automatisk fra anleggsmodulen
* Ved kontering definerer man ngdvendig informasjon for 3 opprette nytt anleggsmiddel

* Ansattnr
* Opprettes automatisk med samme verdier som i Ignnssystemet (SAP)
* Kontoer relatert til Igann, reise og personalkostnader vil ha dimensjonen ansattnr
* Transaksjoner fra lpnnssystemet
* Transaksjoner pa internhandel for frikjgp, timer og indirekte kostnader



Kontering bygg/arbeidspakke

Bygg /
arbeidspakke

Utledes

En dimensjon med to sett gjensidig utelukkende verdier

* Byggnummer
* Brukes kun for eiendomstransaksjoner

e Arbeidspakke
* Brukes pa delprosjekt hvor det er kontraktsfestet med
bidragsyter/oppdragsgiver
* Angis med nummer 1-100
* Valideres ikke om et delprosjekt har arbeidspakke



Konteringselementene i Unit4 og SAP

Lasning DimO | Diml Dim2 Dim5 Dim6 Dim7
Unit4 ERP | Konto | Koststed Prosjekt Delprosjekt | Anlegg/ | Bygg/
ansattnr | arbeidspakke
SAP Konto | Kostnadssted | Utgar— K-element 7 | Ansattnr | K-element5
utledes fra

Unit4




Agenda

« 09.30-10 Prosjektagkonomi v/Kari Eidsheim og Havard Aass
 10-10.30 Budsjett v/Gry Flatabg

« 10.30-11 Regnskap v/Kathrine Levin

« 11-11.30 Fordring til innbetaling v/Ggrild Syrstad (NTNU)

« 11.30-12 Behov til betaling v/Kjetil Skog og Bjgrnar Myklebust

« 12-12.30 Personal- og kostnadsgodkjennerrollen v/Aud Gabrielsen
(BOTT), Maren Aas (BOTT) og Sven-Egil Bge
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Informasjon om webinaret

- Dette webinaret blir tatt opp og tilgjengeliggjort pa UiB sine
ansattsider i etterkant

» Alle deltakere har som standardinnstilling kommet inn i mgtet uten
paslatt kamera og med dempet mikrofon

« Spersmal stilles i chatten — man kan velge om man gnsker a stille
spgrsmal anonymt eller med navn

«  Det vil bli vurdert om spgrsmal stilles under webinaret dersom tiden
tillater dette. Spagrsmal som ikke blir besvart under webinaret
besvares i etterkant og vil bli tilgjengeliggjort sammen med webinaret
pa UiB sine ansattsider S
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Opplaering

« Vignsker & gjgre oppmerksom pa falgende

— Det er laget opplaeringssider ifm. innfgringen av nytt gkonomi- og
lgnnssystem

— Sidene finnes her

UiB ansattsider -> kompetanse -> kompetanseutvikling

https://www.uib.no/foransatte/140431/o0ppl%C3%A6ring-2%0C3%B8konomisystem

https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-1%C3%B8nn-o0g-personalsystem

Det er pa disse sidene opptaket av webinaret og spgrsmal og svar
fra dette webinaret blir tilgjengeliggjort



https://www.uib.no/foransatte/140431/oppl%C3%A6ring-%C3%B8konomisystem
https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-l%C3%B8nn-og-personalsystem

Prosjektokonomi




Mobillisere

Vediikeholde
godkjenningsflyt Pre-
Award
vediikeholde
prosjektmodul
Vediikeholde

godijenningsfiyt
kreditnota

Vedlikeholde lgnnsdata
isap

Planiegge og
posisjonere

Faglig, intern forankring
og formalia

Kartlegge potensielie
partnere

prosjektbeskriveise

Sondere
finansieringskilder

Motta fullmake il 3 spke
finansiering

Ferdigstille Vurdere
ektbeskrivelse o aihesiibod
: Revidere
Etablere prosjektstruktur ektbeskrivel
Registrere Revidere
jektin i ektbudsi
Utarbeide Utarbeide og signere
prosjektbudsjett kontrakt/
(kostnadskalkyle) konsortieavtale
Utarbeide Sende spknadsdata til
soknadstekst Prosjektmodulen
Godkjenne og sende
spknad

prosjektdetaljer

Sette opp fakturaplan

Kvalitetssikre prosjekt-
Pase allokering av
tilgiengelige ressurser

Utfgre oppstart av

Vurdere og utfore
kostnadsomveltning

Behov til betaling
(anskaffelser i
prosjekt)
Anleggsmidier
(anleggsmidier i prosjekt)

Fordring til utbetaling
(utfakturering i prosjekt)

Evaluere og iverksette
tiltak

Sikre at alle kostnader og
inntekter er bokfart

Endring av anlegg
Avhending av anlegg
hlndeere sk mot
Sluttrapportere til
finansigr

Lukke prosjekt

Evaluere prosjekt

Prosessoversikt Prosjektidé til prosjektavsiutning
Ver. 1.0 - 27.10.2020
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Roller involvert i prosessen Prosjektgkonomi

Roller ved fakultet / institutt / avdeling Roller ved @konomiavdelingen
n Prosjekteier
- Prosessradgiver prosjektgkonomi
)
o Prosjektleder Systemadministrator prosjektekonomi

Prosessansvarlig prosjektekonomi

Seknadsregistrerer

Prosjektekonom

Prosjektressurs

b2 ho jo




Nye prosesser og roller

Prosesskartene som er utarbeidet viser | stor grad formalisering
av dagens prosesser

Rollene er ogsa i stor grad en formalisering av dagens roller

Nytt system farer til endring i arbeidsmate, men det er i stor
grad de samme arbeidsoppgavene

Nye rutiner vil bli tilpasset nytt system for a opprettholde gode
mater a jobbe pa innenfor prosjektgkonomi
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Nye prosesser, roller, rutiner og
opplaering

* Oppleering:
— e-leeringskurs tilgjengelig for sgknadsregistrerer og
prosjektgkonom i Canvas

— Oppleeringsdager i regi av DF@ for sgknadsregistrerer
17/2-20 og prosjektgkonom 18/2-20.

Oversikt over roller, arbeidsflyt, rutiner og e-leeringskurs knyttet til
prosjektgkonomi vil fortilgpende legges ut pa: (EE.

https://www.bott-samarbeidet.no/okonomi/opplering/okonomi/prosjektokonomi/index.html



https://www.bott-samarbeidet.no/okonomi/opplering/okonomi/prosjektokonomi/index.html

Pre-Award

UNIT4 Business World

Meny
Rapporter Kostnadskalkyler og prissetting

Din ansettelse

% QOpprett ny rapport [ Kostnadskalkyler
‘ = Delt ¥ R Prosjektsoknad
nnkjep

B Privat ¥ Q Kostnadskalkyle — dashbord
Prosjekistyring B Patvers av selskaper 4 Q Avansert kostnadskalkylesek

R Veiviser for prosjsktsaknad

Kunder og salg B Ressurser ¥
= Sperring ¥

Planlegger & Faste registre ¥
B Systemoppsett ¥

Regnskap

Utdanning og forskning

Felles

Rapporter




Soknadsregistrering

Prosjektseknad

Prozjekt Relazjon=gruppe Informasjon

Oppslag

sios ]

UIE HHA test nr 1

Prosjektnummer

Prosjeltnavn #

$100005

UIE HHA testnr 1

Prosjektbeskrivelss *
UIB HHA testnr 1

Status

Oppdragsprosjekt

Alziv versjon

Type kostmadskalkyle

Seknad
Forhandling

Forskere og avdelinger

Navn

Bakke, Per Klinisk instituts 2

Rediger navn | | Endre awdeling

Awdeling

Versjon

1

Akriv Saknzdsfrist Intern frist

o 07412020 26.10.2020

Frosjekizier Arsak for ny registrering/registrering ufnawn

o




Soknadsregistrering

Finansisr(er)

Farssidm Faores|am Fares

Finznsiar LD varighet (md.) el Finansieringsr... Versjon Saknadsfrist Valuta

Morges Forskni_. 01.01.2021 24,00 31123022 MFR Rundsum  NFR BOTT - versjo.. 07.11.2020 MOK

| Endre valuta | | Endre finansieringsrege! | | Endre foreslitte datoer | | Bruk datoer som standard

Ekstern(e) partner(e)

Frosjektieder parmner Partner Koordinator

Individuelle kostnadskalkyler

Prosjektleder Finznsiar Seknzadsfrist Avd Avd. tidsfrist Avd.ref Irl:ies;n Exstern refl
Bakke, Far F10000 07.11.2020 13250000 26.10.2020 26.10.2020

Makshelap - Maksbelep -
veluta belap

0,000000_.  NOK 0,00

Kurs

Midler betalt via

Pris MOK & Sratus for kostnadskalkyle
3490 100 Seknzd vl - Godkjent




Prosjektseknad

Prosjekt | Relasjonsgruppe | Informasjon

Informasjon

Styringsprinsipp *
| Kostnadsspesifikic

a

Faktureringsvaluta*
INOK

Norske kroner
Hovedfinansiar *
|Nurges Forskningsrad
F10000
Strategisk satsingsomrade *
| Havrom

Haw

Fagomrade *

210 SKONOMI

210

Prosjektekonom *

Hystad, Therese
6054723
Forskningsradgiver*
| Bjernsen, Bjgrn laran Aarsnes
6054730

Forskningsgruppe *
|Cellasigr:ﬂlering
RG1148
Kontraktsnummer

Prosjektnummer
100004
UIE HHA testnr 1




Budsjettering

Finansiar Awdeli

Morges Forskningsrad | - | Klinisk institutt 2

|'|

Valuta
Morske kroner | - |

Finansier Personell Utstyr Leiesteder || Drift Arbeidspakker Totalkostn. Pris Kommentarer Bekreftelsesspersmal Arbeidsflyt || Handlingsoversikt

Inflasjon

|Unwersitet | - |

Detaljert visning etter person Person etter ar || Person etter pericde || Tilleggsbetalinger || Satser

Eksisterende

MNavn Rolle B Lennsinterv...| Regulativ e Pensjensordning Startdato
Bakke,.. PL 13250.. 1560 1 ' NOR 01.01.2021
N, N POST 13250.. 1100 1 NOR 01.01.2021

Rediger navn || Kopier person || Kopier rad || Intervaller

Warighet
(i) Sluttdato
2400 31.12.2022
2400 31122022

Innsatstype

Arsverk
Arsverk

Dl-total

Antall Di-lann
direktefert posteringer totalt

1 2200000,

Innsatsverdi Kostnadskalkyletype

020 DA
100 DI

Di-personell
totalt
. 314248000
Finansiars Intern
kostr gori kst
Personal- og indirek... Personell
Personal- og indirek... Personell

gori

Gjeldende
finansiar

Nfa
Nfa

Lann
totalt

624 000,00
2200000,




Budsjettering

inansier Audel
jarges Forskningsrad | - ‘ Klinisk institutt 2

Finansier = Personell Utstyr | Lei di Drift = Arbeidspakk Totalkostn Pris = Kommen
Inflasjon
|Univers\tel | - |
Begrep Totalkostn. Ari Ara
|Dl-personal\ | ‘ 2200 Oﬂﬂlﬂﬂ| ‘ 1100 ODDIOH| ‘ 1100 Oﬂﬂ,(]ll|
| Di-drift | ‘ 650 000,00| ‘ 125 000,00| ‘ 525 000,00|
|DI-Ie\as|eder | ‘ u,uu| ‘ u,ou| ‘ u,ou|
|Rundsumfinansier1e elementer | ‘ 0,00| ‘ 0,00| ‘ 0,00|
|DHula\ | ‘ 2850 000,00| ‘ 1225 000,00| ‘ 1825 000,00|
| DA personell | ‘ 624 000,00| ‘ 312 000,00| ‘ 312 000,00|
| DA-teknikere | ‘ n,un| ‘ D,on| ‘ u,on|
| DA-leiesteder | ‘ 150 000,00| ‘ 50 000,00| ‘ 100 000,00|
|DA—a\endommer | ‘ 817632,00| ‘ 408316,00| ‘ 405816,00|
| DA-infra tech | ‘ u,uu| ‘ u,ou| ‘ u,ou|
|DA-(0‘H\ | ‘ 1591 632,00| ‘ 770316,00| ‘ 520816,00|
|Arbe\dsp\assats | ‘ 313344,un| ‘ 156 672,0ﬂ| ‘ 156 e?z,on|
|Tolalt | ‘ 4754 ‘376,00| ‘ 2152 488,00| ‘ 2802 488,00|




Bekreftelsessporsmal

Finansiar Avdeling Valuta
‘Norges Forskningsrid ‘ - | ‘Kjiniskinstimnz ‘ - | Norske kroner | - |

Finansier Personell Utstyr Leiesteder Dnift Arbeidspakker Totalkostn. Pris Kommentarer Bekreftelsesspersmal Arbeidsflyt Handlingsoversikt

Habilitet
1. Enhabilitetsvurdering relatart til la Nei N/A
institusjonens medarbeidere i prosjektet er v

foretatt, og er ikke i konflikt med gjeldende
retningslinjer eller lovgivning.

eller andre stillinger i selskapet eller v
organisasjonen som finansierer eller er

2. Har noen av prosjektdeitakerne ved UiB verv la Nes ‘ ‘
samarbeidspart i prosjektet?

3. Kommer prosiektet til & kjope tjenester fra la Nei
selskaper som UiB-ansatte driver som selvstendig v
neeringsdrivende?

4 Erdetinnad i prosjektgruppen neere sisktningar i la Nei
direkte rapporteringslinjer? v

5. Foreligger det andre forheld som kan fare til la Nei
habilitetsproblemer? v

& Dersom svaret pa ett eller flere av sparsmilene la Nei N/A

3, ma det gjares en habilitetsvurdering. 4

erj

Selve habilitetsvurderingen skal lagres i arkivet
og veere unntatt offentligheten. Legg inn
arkivreferansen i kommentarizitet.

Innovasjonsheyde
1 Erdetforventet at forskningsresultater fra la Nes N/A
dette prosjekiet farer til innovasjener med v
kommersielt potensiale?

Faglig og institusjonell forankring

1. Prosjekiseknaden er forenlig med enhetens mal og la Nei N/A
strategier s
kvalitet

2. Prosjektidéen innehar tilstrekkelig faglig la Nei N/A ‘ ‘
v




Rapporter

Report Engine

= [fy Spesialtilpassat i
[w CONPROJAPPR [xisx]
[w EU[xsx]
[w NFR[xsx] [
[w PROJAPPR [xisx] v




Godkjenningsrapport BDM

B C D
1 Project Information
2
3 |Project 5100005
4 Department 13250000
5 CalllD
6 |Deadline 07.11.2020
7
8 |Project name UIB HHA test nr 1
9 Ultimate founder Narges Forskningsrad
10 |Coordinator UB - Universitetet i Bergen
11 Planned project start 01.01.2021
12 |Planned project end 31.12.2022
13
14 Totally applied for (NOK 1.000, unless if EU - then EUR 1.000) 3499 100 |
15
16| 1
17 Project Summary University Department
18 Full Economic Cost budget 4 754 976 4 754 976
19 External funding 3499 100 3499 100
20 Funding from central/faculty - -
21 | Own funding department(s) 1255 876 1255 876
22_
23 |
24 Economic effect of the project to department
25 Income from indirect costs directly incurred personnel 942 480
26 Income from indirect costs directly allocated personnel 188 496
27 Income from direct cost of directly allocated personnel 624 000
28 |Income from use of own facilities -
29 Gross contribution from project 1754 976
30 Dept. own funding 1255876
31 Net contribution from project 499 100
32|
33 Netcontribution (%) 14 %
34 |
35
36 |




NFR-rapport

NFR - Universitetet

Kostnader pr. hovedaktiviter (i 1000 kr) 1 2 3 5
4 768 - - -
pr. &r (i 1000 kr) [ 201 | 2022 [ 2023 | 2024 |
| 2158 | 2610 | - -
{i 1000 kr) [ 201 ] 2022 [ 2023 | 2008 [
Personal- og indirekte kostnader 1983 1983 - -
Innkjep av FoU-tjenester - - - -
Utstyr 50 100 - -
Andre driftskostnader 125 526 - -
Totalsum I 2158 | 2610 | -] -]
{i 1000 kr) [ 2m ] 2022 [ 2003 | 2008 [
Neeringsiiv
Instituttsektor
UoH-sektor 2158 2610 - -
Andre sektorer
Utlandet
Totalsum 2158 2610 - -
The Research
Finansiering (i 1000 kr) Council Own financing  Other funding
3488 1256 -
Finansieringsplan (i 1000) 2021 2022 2023 2024
Egenfinansiering 629 630 - -
Internasjonale midler - - - -
Offentlig finansiering - - - -
Privat finansiering - - - -
Forskningsradet 1529 1980 - -
Totalsum 2158 2610 - -




Prosjektmodulen

UnNIT4 Business World

Meny

Prosjekt informasjon

Din ansettelse

% Prosjekter

% Arbeidsordre
Innkjop

9 Prosentdel ferdigstilt
Prosjekistyring R Frikiep

Kundeinformasjon
Kunder og salg

% Kunde
Planiegger @ Ajourhold dpne poster
Regnskap
Utdanning og forskning
Felles

Rapporter

Rapporter

% Opprett ny rapport
B Deit

Privat

« «

Fakturering

Fakturagrunnlag

Fakturaforslag

Fakturering

« « «




Delprosjekt

Prosjekter

Prosjekt | Relasionsgruppe | Fakturering Arbeidsaordre Aktivitetsregister  Milepasler | Beskrivelse Admin personell Styringsprinsipp

Prosjekt

Oppslag

|1oooo4

UIE HHA testnr 1

Arbeidsordre

[] Zoom
O (9]
EREY

Arbeidsordrekode
100004100

100004101

| Slett || Endringsdato

Navn p& arbeidsordre Kunde WValuta Ekstern ref

Startdato
UIE HHA test nr 1 - EGEN Morske kroner 01.01.2021
UIE HHA test nr 1 - NFR Morges forskningsrad Naorske kroner 01.01.2021

Sluttdato
02.07.2023

02.07.2023

Aktiv

Alkctiv

Status




Samarbeidspartnere

UNIT4 Business World

is BB Prosiekter X  UB Arbeidsordre x

|I| Prosjekier » Arbeidsordre

Arbeidsordre
Arbeidsordre Relasjonsgruppe || Fakturering Beskrivelse Finansiering Samarbeidspartnere Preaward
Arbeidsordre

Oppsl
100004101 = |

UIB HHA test nr 1 - NFR

Samarbeidspartnere

O Partner Kontraksbelap Valuta

] | UNIVERSITETET | OSLO

1500 000,00 | NOK

200004

E

Norske kroner
1500 000,00




Prosjektbudsjett

UNIT4 Business World

0B Transaksjonsregistrering x

Meny

Budsjetter Rapporter Transaksjoner
Din ansettelse

& Prosjektbudsiett 3 &r (+ 12 &r samlet) % Opprett ny rapport & Transaksjonsregistrering
T B Prosjektbudsiett 5 &r (+ 10 &r samlet) B Delt ¥ @ Prosjektplanlegging

[ Prosjektbudsjett 15 ar B Privat ¥ @ Sperring transaksjoner ¥
Prosjektstyring & BOAVUR

[@ Prosisktbudsiett 3 &r (+ 12 &r samlet)
Kunder og salg [@ Arslenn og AGA sone BEVAAR

@ Arslenn og AGA sone Databanken
Planlegger [E@ RCP-transaksjoner klargjort til Planl_

[@ RCP-transaksjoner transformert til P...
Regnskap

Faste registre Systemoppsett

Utdanning og forskning B Pericdiseringer B Versjoner

B Autoposteringer B Tidsrammer

€« K
€« K

Felles B Transaksjonsregler & Import av transaksjoner

Rapporter




Prosjektbudsjett 3 ar (+ 12 ar samlet)

Utvalgskriterier

Versjon

2 Utvalg

Transaksjoner

BOAPRO - Prosjektbudsjett

skriterier

Prosjekt: UIE HHA test nr 1 (100004}

[ Zoom

R e

Delprosjekt
100004100
100004101
100004101
100004101
100004101
100004101
100004101

Arb.pakke

- Bunt

Koststed
13250000
11000000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000

Ansatt

6054095
92993

Ansattnumm...

Bakke, Per

Myansatt, Ha...

Andel

0,00
100,00
100,00
100,00
100,00
20,00
100,00

Velg alle rader

Just kode

Tekst

Konto

9421 (Egenfi...
9432 (Leiest...
3401 (Tilsku...
8580 (Forbr...
5700 (Buds]...
9402 (Frikje...
5100 (Budsj...

Autopost

INNTEKT

FRI_AFP_1
AFP_1

Vis underordnede transaksjoner

TDI-splitt
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
5177
5177

Yo-justering

E3FIFI|F FI FI

Kost/Innt.
-25189
150 000

-4 040 000
250000
400 000
542 500

1911 987

Inkl.autopost
-25189
150000

-4 040 000
250000
400 000
763699

2501289

T.o.m.i fjor

o o o oo oo

2020

2021
-12594
50000
-2 040000
125000
0
1182712
840 706

2022
-12594
100 000

-2 000 000
125000
400 000

15197389

1071251

2023

o o o oo oo




Prosjekthudsjett 3 ar (+ 12 ar samlet)

Utvalgskriterier Transaksjoner

Versjon BOAPRO - Prosjektbudsjett

|v‘ Bunt

£ Utvalgskriterier

Prosjekt: UIE HHA test nr 1 (100004)

[] Zoom Delprosjekt
0 [&] 1ooc04100
] [@ 100004101
] [@ 100004101
] [@] 100004101
[] [@ 1ooood101
] [@ 100004101
] [& 100004101
] [@ 100004101
] [@l 100004101
[] [@ 1ooood101
] [@ 100004101
] [&] 100004101
] [@ 100004101
] [@] 100004100
] [@& 100004101
] [@ 100004101
] [@] 100004101
[] [@ 1ooood101
] [@ 100004101
] [&] 100004101
E

Arb. pakke

Kostisted
13250000
11000000
13250000
11000000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000
13250000

|

Ansatt Ansattnumm Andel
0,00
100,00
100,00
0,00
0,00
0,00
100,00
100,00
6054098 Bakke, Per 20,00
6054095 Bakke, Per 0,00
6054098 Bakke, Per 0,00
6054098 Bakke, Per 0,00
6054098 Bakke, Per 20,00
6054098 Bakke, Per 20,00
99998 Myansatt, Ha 100,00
99998 Nyansatt, He... 0,00
999938 Nyanssatt, He... 0,00
99998 Myansstt, Ha. 0,00
99998 Nyansatt, Ha... 0,00
999938 Nyanssatt, He... 0,00
760,00

| Leggtil || sttt || Kopiererad || Endrerad || Sett tiloake til opprinnelig

Forslag

[] Velg alle rader

Just kode

Tekst

Konto

9421 (Egenti...
9432 (Leiest..
3401 (Tilsku...
3401 (Tilsku...

3401 (Tilsku,

3401 (Tilsku...

580 (Forbr...
6700 (Buds]..

9402 (Frikje...

9402 (Frikjo.

9402 (Frikje..
9402 (Frikje..
9412 (Indire...
9412 (Indire...
5100 (Buds]

5100 (Budsj..

5081 (Palept..

5401 (AGA a

5411 (AGAA...
5412 (AGAa..

Autopost

INNTEKT

FRI_AFP_1

AFP_1

Vis underordnede transaksjoner

TDI-splitt | 9&-justering
0,00 [
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

B177
0,00
0,00
0,00

5177

4823

51,77
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

30354

@ 2 b

|[#][][

|EJEI|E)

Kost/Innt.
-25 189
150000

-4040 000

-150 000
-3 890 000
4040000
250000
400000
542 500
166 437
2400

338
27035
25 188
1911 867
-183 843
207 375
243 665
29 240

35 855

0

Inkl autopost
-25189
150 000

-4040 000
-150 000
-3 890 000
4040 000
250 000
400 000
763 599
166 437
2400

338
27035
25189
2501238
-183843
207 375
243 665
28240

35 855
810722

Tom.ifjor

oo o o0o0o0o060oo0o0ocoo0o0coooo0oo

2020

oo o ooo0o060 00000000 o0oo0o0o

2021
-12584
50 000
-2040000
-50 000
-1551613
2040 000
125000
0
1192712
73184
1200
169
67 bag
62971
840 706
-80 837
91134
107 141
12857
15766
1058617

2022
-12594
100 000

-2000 000

-100 000

-2338387

2000000
125000
400000

1512789

93 253
1200
169
67 589
62971

1071261

-103 006
116191
135524

16383
20089
1320279

2023

oo o o0o0o0o060oo0o0ocoo0o0coooo0oo

2024-2035

oo o o0o0o0o00oo0o0oco0o0o o000 o

Etter 2035

oo o o0o0o0o060oo0o0ocoo0o0coooo0oo




Frikjep
Sekekriterier frikjep
Prosjektakonom *
Alle prosjekiakonomer |

Eiersted *

Alle eiersted
Periode*
202011 |

November

Last prosjektutvalg

2 Prosjektutvalg

[ Status frikjep Eiersted Prosjekitype (T) Prosjekt Prosjekt (T)
I | | | N | N

| Mkefrigopt 13240000  Oppdrag 100018 UBHHAOppdrag

T B R

| I A = . o eSS TS

() [Fiebtikapt 82600001 a1 30973 ETOKBCEPS NORAD

[ Ikke budsjettgrunniag 13260000 Bidrag 130074 ET@OK BCEPS NFR Gavef.

|| Ikke budsjettgrunniag 13260000 Bidrag 130975 ET@K BCEPS TMS

[ lkke budsjettgrunniag 23100000 Intern - Eiendom 140000 Test eiendom

[ Ikke budsjettgrunniag 13000000 Intern 200021 , MED

|| Ikke budsjettgrunniag 13000000 Intern 200030 Likestillingsarbeid, MED

[ Ikke budsjettgrunniag 13000000 Intern 200046 Forskningsetisk komite REKI...

- (W (][]
| Last grunnlag fra prosjektbudsjett

Frikjepsor lag som skal bel for no ber 2020
|:| Zoom Z-status Delprosjekt Prosjekttype Ressurs Koststed Aktivitet | Grunnlag okio... Grunnlag novemb... Andel Belep Kommentar
| | | | | | | | | |

HEENEY *| 6052570 | +/ 13240000 || | 1oL 4858129 .| 1000 * 4165813 |

UiB HHA Oppdra.. Myhr, Kjel-M... Klinisk institute__

| Blank ut ||| Send periodens frikjep pa arbeidsflyt || Eksport |




Agenda

 10-10.30 Budsjett v/Gry Flatabg

« 10.30-11 Regnskap v/Kathrine Levin

« 11-11.30 Fordring til innbetaling v/Ggrild Syrstad (NTNU)

« 11.30-12 Behov til betaling v/Kjetil Skog og Bjgrnar Myklebust

« 12-12.30 Personal- og kostnadsgodkjennerrollen v/Aud Gabrielsen
(BOTT), Maren Aas (BOTT) og Sven-Egil Bge
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Informasjon om webinaret

- Dette webinaret blir tatt opp og tilgjengeliggjort pa UiB sine
ansattsider i etterkant

» Alle deltakere har som standardinnstilling kommet inn i mgtet uten
paslatt kamera og med dempet mikrofon

« Spersmal stilles i chatten — man kan velge om man gnsker a stille
spgrsmal anonymt eller med navn

«  Det vil bli vurdert om spgrsmal stilles under webinaret dersom tiden
tillater dette. Spagrsmal som ikke blir besvart under webinaret
besvares i etterkant og vil bli tilgjengeliggjort sammen med webinaret
pa UiB sine ansattsider S
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Opplaering

« Vignsker & gjgre oppmerksom pa falgende

— Det er laget opplaeringssider ifm. innfgringen av nytt gkonomi- og
lgnnssystem

— Sidene finnes her

UiB ansattsider -> kompetanse -> kompetanseutvikling

https://www.uib.no/foransatte/140431/o0ppl%C3%A6ring-2%0C3%B8konomisystem

https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-1%C3%B8nn-o0g-personalsystem

Det er pa disse sidene opptaket av webinaret og spgrsmal og svar
fra dette webinaret blir tilgjengeliggjort



https://www.uib.no/foransatte/140431/oppl%C3%A6ring-%C3%B8konomisystem
https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-l%C3%B8nn-og-personalsystem

-
b
2
(1)
S
=
0




Budsjettprosessen inngér som en del av styring og rapportering for
universitetene -

4. Styring og rapportering

{ 4] Strategi og mal ] [ 4.2 @konomisk ramme }E § [ Ezgﬁ;;;gng og J

4.2.4 Rammefordeling

[ f—

Prosesskart of rutinebaskrivalser | boksar uten § i 1 A0 A0 AN
tylifarge bir lides utorbeidet | forbindeise med Ver. 1.0 - 29.09.2020

: BOTT dolpros|citat stardardsoring.

Prosesskart Budsjettering
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Prosessoversikt* 4.3 Budsjettering

Utarbeide plan for

Identifisere behov for

gjennomfaring av Utarbeide forslag til Utarbeide forslag til Identifisere behov for e Utarbeide
budsjett-prosass for inntektsbudsjett inntektsbudsjett oppdatert arsbudsjett P - baslutningsgrunnlag
5 - langtidsbudsjett
universitet
Klargjere for nytt - o q q Utarbeide forslag til Utarbeide forslag til
budsjettar for U‘ﬁmgg:g?::? g Utc:;t::g;ufg?;? i endringer i oppdatert endringer | oppdatert Behuni:z;sg:?tstsatta
universitet 1 i arsbudsjett langtidsbudsjett !
Utarbeide plan for Kartl handli Karti handli
gjennomfering av Utarbeide forslag til Utarbeide forslag til artiegge nandiingsrom, artegge nandiingsrom, Kvalitetssikre overordnet
pudsi . : + = kontrollere og justere kontrollere og justere -
jett-prosess for driftsbudsjett driftsbudsjett N N budsjett
budsjett budsjett
enhet
Klargjara for nytt Utarbeide forslag til Utarbeide forslag til Bestille og kontrollere
budsjettar for enhet investeringsbudsjett investeringsbudsjett milepaelsversjon
Utarbeide forslag til Utarbeide forslag til

BOA-aktivitet og -effekt BOA-aktivitet og -effekt

Kartlegge handlingsrom, Kartlegge handlingsrom,
kontrollere og justere kontrollere og justere
budsjett budsjett

*+) Prosessoversikten har til hensikt og gi et raskt overblikk over prosessens gang og innhold fra ende til ende
Prosessoversikt Budsjettering
Ver. 12 -19112020




Roller involvert i prosessen Budsjett

Roller ved fakultet / institutt / avdeling Roller ved gkonomiavdelingen

Prosessansvarlig universitet

Prosesskoordinator enhet Systemadministrator

BOTT forvaltningsgruppe Budsjett

.g”

Controller

Enhetsleder

v ki

Beslutningstaker



https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EcfZhfXR7VNKoQqydxjTFrIBc83X520xYprQ2SQpL70sxQ
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EQllkauMOutNgvkJfQM7zmkBwilfWFAs1jdasxUlbdMTnQ
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EQhKRHwzlvhAhjGSV6hRkZEB9KAv7LpAkV9O8NMBJTtq2w
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/ETWR29h4NGtOkeP7A436-TwB95OP7AvZGXYnP5E9yzRWpw
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EfYc4oirhxtEpkwthAJtHfUBRJQ1TbHBC8KzsM6AkXU1TA
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EQtHavY1JDhBnRLRCGvH4CIBfu6Opz7lFXE2X08HdvbcIQ
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/Eeo6p4jzB5JAmYRpK3GZSs4BiL8ffp3EuhM3XHXScsH_LQ

Nye prosessar og roller

* Prosesskart og prosessflyt viser formalisering av dagens
prosessar ved universiteta og vil ikkje bety reelle endringar |
organisering for UiB

* Rollene er el formalisering av dagens roller og ansvar

» Controllerrolla er spesifisert som budsjettrolle og det krev
gjerne fleire andre roller for at den tilsette skal ha same
systemtilgangar som far

« Nytt system farer til endra arbeidsmate for controller
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Oracle - totalbudsjett

. Totalgkonomien bestar av:

DS e [

o BOA-prosjekt Nettobidrag o Interne prosjekter
o Eiendom
« Undervisning
o Administrasjon

@ M.m

« | Oracle har vi brukt fglgande budsjett for a fglge opp totalgkonomien ved UiB
— B1 (rammebudsjett)
— B3 (rapporteringsbudsjett)
— B4 (frivillig budsjett/prognose)
— B5 (obligatorisk prognose)
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Unit4 ERP - totalbudsjett

« Alle med rolla «Controller budsjett» har tilgang

« UiB gar fra innlesing av ferdige budsjett utan moglegheit for sporing av
endringar til heilskapleg systemstgtte for & lage fullstendige budsjett med
moglegheit for sporing

« Systemstgtte for langtidsbudsjett

* Arbeidsrapportar i Unit4 ERP til bruk i budsjetteringsarbeidet der ein enkelt
kan sjekke oppdatert budsjettet umiddelbart

* Rapportar i Tableau som i dag

« Standardiserte rutinebeskrivelsar for prosessane er utarbeida for BOTT

« Eigne rutiner med krav til budsjettering vil bli utarbeida for UiB far 1.1.2021
« Det vil bli moglegheit for opplasting via excel




UNIVERSITETET | BERGEN

Unit4 ERP - totalbudsjett

Rammebudsjett
arsbudsijett

BEVAAR
BEVLTB
BOA-mal og
nettobidrag
BOAVUR Gl
langtidsbudsjett)

Bevilgning
arsbudsjett

Bevilgning
langtidsbudsjett
(5ar)

Totalbudsjettet bestar av kombinasjonar av budsjettversjonar i systemet

— Rammebudsjett viser rammetildeling for ei eining for budsjettaret:
RAMME (erstattar B1)

—  Totalbudsjett for ar: BEVAAR+BOAVUR (erstattar B3)

—  Totalbudsjett langtid: BEVLTB+BOAVUR (erstattar delvis BS og nytt
budsjett)

For alle budsjettversjonar vil det eksistere
— Gjeldande budsjett som er open for redigering
—  Milepeelsversjonar som ikkje er redigerbare og viser budsjettet ved

gitte tidspunkt. Dette skjer etter fastsatt plan og dei laste versjonane er
rapporterbare

Gjeldande budsjett er teknisk sett alltid open for redigering, rutiner ved UiB og
fakultet kan avgrense moglegheit for dette med bakqgrunn i styringsbehov. Det
er viktig & orientere seq i rutiner for eiga eining!

Budsjettversjonane er delt opp i transaksjonsoppsett med forskjellig
funksjonalitet for betre systemstgtte for budsjettering




BEVLTB
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Lonnsbudsjett

» Transaksjonsoppsetta AAR_LONN og LTB_STILLING

« Import av lgnnsdata fra SAP via ein databank, oppdaterte
data manadleg

« Etter import kan ein gjere eigne justeringar og legge til

BEVAAR planlagte tilsetjingar

« Bruk av automatposteringar for a berekne sosiale
kostnader

« Arsbudsjett (AAR_LONN) er detaljert per tilsett og det blir
budSJettert pa tilsetthnummer

« Langtidsbudsjett (LTB_STILLING) er aggregert opp pa

stillingskode, med gjennomsnittslgnn berekna for den
aktuelle stedkoden det blir budsjettert for
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Lonnsbudsjett AAR_LONN

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier | Transaksjoner

Version  |BEVAAR2020 - Gieldende érsbudsl - ‘ Bunt | [ ] velg alle rader Vis underordnede transaksjoner

A Utvalgskriterier

Koststed: Klinisk institutt 2 (13250000)

¥ Grafisk presentasjon

Zoom 4 Konto Delprosjekt Prosjekt  Bygg og arbei... Arslenn 100% | Stillingspro... Andre faste.. Sum lenn Autoposteri... Totalt budsiett  Merknad Med/uten FT

L] [&] =«[so01 | +100000100] 100000 || +[os000 [z~ Dummy.Du- | .|| 75000000 10000 opo| 677.88462 B [=]
0O [@] sost 100000100 100000 99909 Dummy, Du.. 000 000 0.00 8134615 92816
0 [@] s40t 100000100 100000 99909 Dummy, Du.. 000 000 0.00 9558173 95,582
0 [@] 540t 100000100 100000 99909 Dummy, Du_ 0.00 000 0.00 16920 169
0 [ 511 100000100 100000 99999 Dummy, Du.. 0.00 0.00 0.00 1146081 11,470
0 @ sa2 100000100 100000 99999 Dummy, Du_. 000 000 0.00 1406475 14,065
O [@Q] set 100000100 100000 99909 Dummy, Du.. 000 000 0.00 9975000 P_t 113815
0 [@] sea 100000100 100000 99909 Dummy, Du_ 0.00 000 0.00 120000 1,200
3 75000000 10000 000 98146625 1310582
Legg til | Kopiererad || Endrerad || Legotilibunt || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til apprinnelig E
# Periodesverdi
Periode Ménedslernn 100%  Stilingsprosent Faste tilegg Sum lenn

202001 62,500.00 100.00 0.00 6250000

202002 62,500.00 10000 000 6250000

202003 62,500.00 10000 000 62,50000

202004 62,500.00 100,00 000 6250000

202005 62,500.00 100.00 0.00 6250000

202006 62,500.00 10000 000 961538

202007 62,500.00 10000 000 6250000

202008 62,500.00 100,00 000 6250000

202000 62,500.00 100.00 0.00 62,500.00

202010 62,500.00 100.00 0.00 62,500.00

202011 62,500.00 10000 000 6250000

202012 62,500.00 100.00 000 82,500.00
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Lonnsbudsjett LTB_STILLING

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier =~ Transaksjoner

Versjon |BEVLTB-Gjeldendalangt\dsbudsjs‘ v‘ Bunt | [7] velg alle rader

2« Utvalgskriterier

Koststed: Klinisk institutt 2 (13250000)

¥ Grafisk presentasjon

[] Vis underordnede transaksjoner

Legg il

| Kopiererad || Endrerad || Legatilibunt || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til opprinneig

# Periodesverdi

Periode Antall Pris Budsiett
202001 033 92342000 307,498 85
202101 1.00 942,908.40 942,908.40
202201 100 95176657 961,766 57
202301 1.00 281,001.90 981,001.90
202401 100 1,000,621 94 1,000,621 94
202501 1.00 102063438 1,020534.38

z 533 5,820,353.18 521443204

Zoom | Konto | Delprosikt | Prosiokt | Bygg og arb. Justeringskode Stkode Boskrivelse | Antll Gisnitts pris AT
0 & 00000 lo; |, ||meorr o |[1013 Lo PofEsser | ool eri7assal skite

O 5001 130002004 130003 IMPCRT 1085 Avd.ingenier 133 50240188 SK_LTB

a @ 5101 130003004 130003 IMPCRT 1011 Famanuensis 009 72279078 SK_LTB

O @ 5101 130003004 130003 IMPORT 1013 Professor 0.13 730,795.81 SK_LTB

a @ 5102 130003004 130003 01 IMPCRT 1017 Stipendiat 089 53803541 SK_LTB

O @ 5102 130003004 130003 04 IMPCRT 1017 Stipendiat 089 52281512 SK_LTB

(1 [l 510z 130003004 130003 IMPORT 1352 Postdokior 030 50355153 SKLTE

z 511 458211607

2020
307,499

238,931
22,088
34755

170,414
162,904
184,832
1121424

2021
942,908

731,129
62,070
106,350
521,090
508,776
576,181
3,456,305

2022
961,767

745,751
72,245
108,477
532,430
518,852
589,595
3520217

2023
981,002

760,666
73,690
110,647
543,079
528,331
601,267
3,598,801

2024
1,000,622

775,880
75,164
112,860
553,840
539,917
613,414
3671787

2025
1,020,634

791,397
76,667
115,117
565,019
550,716
625,683
3745233

Totslt alle ar

5,214,432

4,043,755
288,825
588,208

2886,272
2810594
3,191,001
18123777

Suminkl autop..| Merknad

6,883,050 |:|

5,337,757
513,251
776,432

2810671
3,708,985
4,212,240
25243385
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Investeringsbudsjett

BEVAAR

Transaksjonsoppsettet AAR_INVEST
Budsjettering av investeringar for arsbudsjett

Budsjettering av anskaffelse av anleggsmiddel
per anleggsgruppe i aktuell periode

Bruk av automatpostering for riktig
avskrivningstid for anleggsmiddelet vil fare til
][iktig berekning av avskrivning og forpliktelse
or aret

Forelgpig ingen funksjonalitet i
langtidsbudsjettet
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Investeringsbudsjett

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier =~ Transaksjoner

Version |BEVAAR2020 Gieldende érsbuds| - | Bunt | [] velg alle rader Vis underordnede transaksjoner
# Utvalgskriterier
Koststed: Kiinisk institutt 2 (13250000)
¥ Grafisk presentasjon
[/ Zoom | Anleggsoruppe | Konto | Delprosiekt | Prosickt |Byogogarbei. | lusteringskode | 202001 | 202002 | 202003 | 202004 | 202005 | 202006 | 202007 | 202008 | 202009 | 202010 | 202011 | 202012 |  Sum Auskrivning Merknad
mECY |1205 ~ *|1m000100| UTEIY ‘ ‘ ‘ oooH ooo” oooH ooo” oooH 200,00000” oooH oooH ooo|| oooH ooo” ooo‘ 200,000 4 civning 20% ‘ - HV\tanskapeh [=]
0O [@] 1205 6000 100000100 100000 o 0 o 0 o 0 3333 3333 3383 3333 3383 3333 20000
0 [ 1208 3950 100000100 100000 0 0 0 0 0 0 3333 -3333 -3333 -3333 -3333 -3333 20000
o 0 o 0 o 200,000 o o o o 0 0 200000

z
Leggtl || Siett || Kopierered || Endrerad || Lepgtlibunt || Endreverdier || Fordeling || Sett tibake tl opprinnclig
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BOA-mal og nettobidrag

BOAVUR

Transaksjonsoppsetta BOAVUR_AAR og BOAVUR
Erstattar budsjettering av BOA-mal pa samleprosjekt i GL i dagens B3
Tilbyr ny funksjonalitet for budsjettering av nettobidrag (BOA-effekt)
Budsjettering av BOA-mal er tredel:

— BOA-aktivitet fra aktive prosjekt (basert pa importerte data)

— Justering av eksisterande BOA-aktivitet (basert pa erfaring)

— Forventning om framtidig BOA-aktivitet (basert pa mal og erfaring)

Aktivitetsbudsijettet lagar grunnlag for automatisk berekning av effektane
mellom BOA- og GB-gkonomien

Avhengig av gode og oppdaterte prosjektbudsjett pa BOA for a fa eit godt
grunnlag for budsjettering i BOAVUR

Effektane som utgjer nettobidraget skal budsjetterast i BOAVUR, ikkje i
andre transaksjonsoppsett ‘

Detaljert for inneverande ar og meir overordna for langtidsperioden
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BOA-mal og nettobidrag BOAVUR_AAR

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier  Transaksjoner

Version BOAVUR - BOA-vurdering ‘ - | Bunt | [] velgalie rader Vis underordnede transaksjoner
# Utvalgskriterier
Koststed: Kirisk institutt 2 (13250000}
Delprosiekt fra relasjon i Finansieringskilde: NFR (NFR)
¥ Grafisk presentasjon
Zoom | Kategori | Finkilde  Finkilde(T) | «Prosiekt | Prosiekt(T) Konto lustkode | 202001 202002 | 202003 | 202004 | 202005 | 202006 202007 | 202008 202009 202010 | 202011 | 202012 Sum
[ [&] PROSEKT NFR Budsiettert .. 999991 Budsjettert B.. 3401 (Tilskudd ... 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 000 000 000 000 000 000 0.00
[ [a] PROSEKT NFR Budsiettert .. 999991 Budsjettert B.. 5000 (Budsjett ... 0.00 0.00 000 000 0.00 000 000 000 000 000 000 000 0.00
[ [&] PROSEKT NFR Budsiettert .. 999991 Budsjettert B.. 5100 (Budsjett .. 0.00 0.00 000 000 0.00 000 000 000 000 000 000 000 0.00
[ [&] PROSEKT NFR Budsiettert . 999991 Budsiettert B 6530 (Farbruks. 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000
[ [@ PROSEKT NFR Budsjettert . 999991 Budsjettert B 6700 (Budsjett 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000
[ [ PROSEKT NFR Budsjettert . 999991 Budsjettert B 8402 (Frikiap b 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000
[ [Q] PROSEKT NFR Budsjettert . 999991 Budsjettert B 8412 (Indirekte.__ 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000
[ [a] Budsjettert . 999992 Budsjettert - 3401 (Tisiu| v || .| oool| 000 | 000 000/ 50000000/ @00 000 | ooo/ o000/ ooof o000/ aoof 50000000
[ [&] FREMTD  NFR_F Budsiettert .. 999992 Budsjettertf.. 6000 (Budsjett ... 0.00 0.00 000 000 0.00 000 60000000 000 000 000 000 000 600,000.00
[] [Q] PROSEKT 099994100 Avregningsp.. 999994 Avregningsp... 9401 (Frikiop g... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
[] [Q] PROSEKT 999994100 Avregningsp. 999994 Avregningsp. 9411 (Indirekte. 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00
[ [&] JUSTERING NFRUI Budsiettert 999995 Budsjettertj 3401 (Tilskudd 2000000 2000 45000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 2047000
[ [&] JusTERNG NFRUI Budsiettert . 999995 Budsjettertj 600D (Budsjett -20000 -20,000 00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 -20,00000
3 000  -1998000 45000 000 50000000 000 60000000 000 000 000 000 000 108047000
[ Legatil | Kopiere rad || Endrerad || Leggtilibunt || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til opprinnelig

e
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BOA-mal og nettobidrag BOAVUR

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier = Transaksjoner

Versjon BOAVUR - BOA-vurdering | - ‘ Bunt | [ ] Velg alle rader Vis underordnede transaksjoner
# Utvalgskriterier
Koststed: Klinisk institutt 2 (13250000)
Delprosiekt fra relasjon i Finansieringskilde: NFR (NFR)
¥ Grafisk presentasjon
Zoom Kategori Finkilde Fin kilde (T} Prosjekt Prosjekt(T) Konto Justkode 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026-2030 | 2031-2035 | 209901 Sum
[ Budsjettert . 909992 Budsjettert £ 13491 isku| ~ || || 50000000 | 000 | 000 | o0o0of| o000 aoo 000 | 000 000/ 50000000 [+]
O FREMTID NFR_F Budsjettert.. 999992 Budsjettert f.. 8000 (Budsjstt ... 600,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 §00,000.00
O JUSTERING  NFR_J Budsjettert.. 999995 Budsjettertj.. 3401 (Tilskudd ... 20,470.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 20470.00
O JUSTERING  NFR_J Budsjettert . 999995 Budsjettert | 5000 (Budsjett . -40,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -40,000.00
O PROSIEKT  NFR Budsjettert.. 999991 Budsjettert B... 3401 (Tilskudd ... 0.00 -1,341,139.18 -2,027,168.62 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -3368307.80
O PROSIEKT  NFR Budsjettert.. 999991 Budsjettert B... 5000 (Budsjett ... 0.00 34013147 43203296 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 773,165.42
O PROSIEKT  NFR Budsjettert . 999991 Budsjettert B 5100 (Budsjett .. 0.00 759,86855 968,255.28 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 172812383
O PROSIEKT  NFR Budsjettert.. 999991 Budsjettert B.. 8580 (Forbruks... 0.00 125,000.00 125,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 250,000.00
O PROSIEKT  NFR Budsjettert.. 999991 Budsjettert B... 6700 (Budsjett ... 0.00 0.00 400,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 400,000.00
O PROSIEKT  NFR Budsjettert . 999991 Budsjettert .. 9402 (Frikjap b... 0.00 31309536 30857994 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
O PROSIEKT ~ 999994100 Awregningsp. 999994  Awregningsp. 9401 (Frikiap g 0.00 31309536 -398,579.94 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000  -711675.30
O PROSIEKT  NFR Budsjettert.. 999991 Budsjettert B... 9412 (Indirekte... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
O PROSIEKT 999994100 Awregningsp. 999994 Avregningsp... 9411 (Indirekte_ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
z 1,080,470.00 -116,139.17 -100,879.38 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 151,776.16

&

| Kopiererad || Endrerad || Leagtilibunt || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til opprinnelia
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Driftsbudsjett

BEVAAR

Transaksjonsoppsetta AAR_DRIFT og
LTB_DRIFT

Budsjettering av det som ikkje skal budsjetterast i
andre transaksjonsoppsett, for eksempel

— Driftskostnader

— Avsatte Ignnskostnader som ikkje skal knyttast
til tilsetthnummer

— KD-inntekter og instituttinntekter

— Avskrivningsinntekter og kostnader for
eksisterande anlegg ved hjelp av import fra
annleggsmodul
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Driftsbudsjett AAR DRIFT

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier | Transaksjoner

Version BEVAAR2020 - Gjeldende érsbuds_| - | Bunt | [ velg alle rader ["] Wis underordnede transaksjoner
# Utvalgskriterier
Koststed: Klinisk institutt 2 (13250000)
¥ Grafisk presentasjon
Zoom Konto Delprosjekt Prosjekt  Bygg og arbei... | Justeringskode Budsjett Periodisering Autoposteri... Totalt budsj.. Merknad
1 [a] |100000100 | Aereby | 500,000 au| ‘KVARTAL 500,000 [«]
[0 [&] 3901 100000100 100000 -400,000 -400,000
z 100,000 100,000

‘ Legg til || Slett H Kopiere rad H Endre rad || Legg til i bunt H Endre verdier || Fordeling H Sett tilbake til opprinnelig ‘

4 Periodesverdi

Periode Budsiett
202001 125,000.00 [=]
202002 0.00
202003 000
202004 125,000.00
202005 0.00
202006 000
202007 125,000.00
202008 000
202009 000
202010 125,000.00
202011 000
202012 0.00

z 500,000.00
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Driftsbudsjett LTB_DRIFT

Transaksjonsregistrering

Utvalgskriterier = Transaksjoner

Version  |BEVLTE - Giekdende \angt\dsbud5j<| = | Bunt | [ ] Velgalle rader || Vis underordnede transaksjoner
2 Utvalgskriterier
Koststed: Klinisk institutt 2 (13250000)
¥ Grafisk presentasjon
Zoom Konto Delprosjekt Prosjekt |Bygg ogarbei.. | lusteringskode Sum 2020 2021 2022 2023 2024 2025 Autopostering  Totalt budsj..  Merknad
O @ 3034 100000100 100000 -238,100 -35,000 -24,500 -97.000 -50,000 -6,000 -25,600 -238,100
O @ 3901 100000100 100000 -756,975 -120,000 -122,400 -124.848 -127,345 -129,892 -132,480 -756,975
O @ 6450 100000100 100000 378,487 60,000 61,200 62,424 63,672 54,946 66,245 378,487
[ [a] 100000 | . ...|| 36000000  e0g0000/ 000000 6000000/ 6000000/ 8000000 &0a00.00| - I:I [«]
O @ 7100 100000100 100000 253,900 53,000 59,000 70,000 45,600 20,000 6,300 253,900
O @ 2901 100000100 100000 -125,061 -18,000 -51,300 -21,876 -13774 -22,828 2717 -125.061
O @ 2902 100000100 100000 127,748 Q 18,000 51,300 21,846 13,774 22828 127,748
E 0 o 1] o 0 1] o 0

| Legg til H Slett H Kopiere rad H Endre rad H Legg til i bunt || Endre verdier || Fordeling || Sett tilbake til opprinnelig
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* Oppleering:

— E-leering tilgjengelig i Canvas, instruksjonsvideoar fra
DF@ vil bli inkludert etter kvart

— Webinar i regi av DFJ 14.12.2020

Oversikt over arbeidsflyt, underprosessar og roller for
budsjettering, samt lenke til canvaskurs:

https://www.bott-samarbeidet.no/okonomi/opplering/styring-oQq-
rapportering/budsjettering/ 3



https://www.bott-samarbeidet.no/okonomi/opplering/styring-og-rapportering/budsjettering/

Agenda

« 10.30-11 Regnskap v/Kathrine Levin
« 11-11.30 Fordring til innbetaling v/Ggrild Syrstad (NTNU)
« 11.30-12 Behov til betaling v/Kjetil Skog og Bjgrnar Myklebust

« 12-12.30 Personal- og kostnadsgodkjennerrollen v/Aud Gabrielsen
(BOTT), Maren Aas (BOTT) og Sven-Egil Bge




UNIVERSITETET | BERGEN

Informasjon om webinaret

- Dette webinaret blir tatt opp og tilgjengeliggjort pa UiB sine
ansattsider i etterkant

» Alle deltakere har som standardinnstilling kommet inn i mgtet uten
paslatt kamera og med dempet mikrofon

« Spersmal stilles i chatten — man kan velge om man gnsker a stille
spgrsmal anonymt eller med navn

«  Det vil bli vurdert om spgrsmal stilles under webinaret dersom tiden
tillater dette. Spagrsmal som ikke blir besvart under webinaret
besvares i etterkant og vil bli tilgjengeliggjort sammen med webinaret
pa UiB sine ansattsider S
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Opplaering

« Vignsker & gjgre oppmerksom pa falgende

— Det er laget opplaeringssider ifm. innfgringen av nytt gkonomi- og
lgnnssystem

— Sidene finnes her

UiB ansattsider -> kompetanse -> kompetanseutvikling

https://www.uib.no/foransatte/140431/o0ppl%C3%A6ring-2%0C3%B8konomisystem

https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-1%C3%B8nn-o0g-personalsystem

Det er pa disse sidene opptaket av webinaret og spgrsmal og svar
fra dette webinaret blir tilgjengeliggjort



https://www.uib.no/foransatte/140431/oppl%C3%A6ring-%C3%B8konomisystem
https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-l%C3%B8nn-og-personalsystem
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Regnskapsprosessene

* Rollene er en formalisering av dagens roller og ansvar og vil ikke
bety reelle endringer i organiseringen

» Prosesskartene som er utarbeidet viser | stor grad formalisering
av dagens prosesser

* Det er ikke planlagt oppleering utenom canvaskurs




3.5 Andre ckonomiprosesser

3.5.2 Vedlikehold av verdier i dim
3.5.1 Hovedbokbilag 0 konto med tilherende
relasjonsverdier



Roller involvert i prosessen Andre gkonomiprosesser

Roller ved fakultet / institutt / avdeling Roller ved @dkonomiavdelingen

n Bilagsbehandler Bilagsbehandler
Bilagskontrollgr

Godkjenner regnskap

BOTT forvaltning regnskap

BOTT Lokal forvaltning regnskap

Systemadministrator UNIT4 ERP



https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EXMq84cBOfJFqCnaiH_JdOoBvcmnPw974QVtrXgKaeCSrQ
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EdDWMMBl2T1JjxOHd5R0hkMBtZnEvdXyKSlkJ6uE9bdVrw
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EVC4p5raKRlAkavRdfBJu6AByryZvGPN-smph5NJwO24gg
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/ETtW4aWWwFNPpgj420hCuAABin3UMHdlfZCVxAeUcdIoiw
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EVK5nentUHJLhzg-Di2jylgB_alp1mxK9Dn4Aw6avA_iLA
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EX6lt1jTFURFhqCW3g3nncsBwdmlWOavGepDOdsbAO-Ndw
https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EVC4p5raKRlAkavRdfBJu6AByryZvGPN-smph5NJwO24gg

Bilagsbehandler

Arbeidsoppgavene utfgres av fakultet/institutt i dag av de
som lager og sender inn bilag I e-omposteringslgsningen

Rollen skal ha systemtilgang til omposteringslgsningen
og Unit4 ERP og kommer som oftest i tillegg til andre
roller (prosjektgkonom, periodeavslutter ved enhet mv)

Det er ikke planlagt oppleering utenom canvaskurs
BOTT samarbeidet for roller, arbeidsflyt og prosesskart



http://aHR0cHM6Ly91bml2ZXJzaXR5b2ZiZXJnZW4uc2hhcmVwb2ludC5jb20vOmI6L3MvS3ZhbGl0ZXRzcmFtbWV2ZXJrb2tvbm9taW9nbG9ubkJPVFQvRVUtYVZiMVc3YjFKclVwd3NBZVg1TVlCZTRDd1NsZFoyTE9qc0hMZkw0R3NTQT9ydGltZT0wUFZ2bWhpWTJFZw
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Omposteringsigsningen

« palogging via portal.uib.no

« Lgsningen bygger pa maler
— Omposteringer/korrigeringer
— Internhandel
— Manuelt frikjgp
— Prosjektavslutning BOA
— Viderefordeling av bevilging
— Bokfaring og viderefordeling av IB interne prosjekter
— Varelager
— Manuelle avsetninger kostander
— Manuelle avsetninger inntekter
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Omposteringsigsningen

1)Velg mal: 3) legg inn

Ompostering/korreksjon regnskapsdato

= s Ko - Py ftanputta L ]

st

4) Velg attestant som
skal motta bilaget i
UNIT4

2) Velg periode
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Omposteringsigsningen

5) last inn bilagslinjer fra
grunnlag i fanen
datafangst

= - - Maatres -
[ Tarin Eanivied g rasgekt Pl By St apusthe Peley  Feitekbieds
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Omposteringsigsningen

Datafangst Bilag Owverfennger

6)last ned mal for opplasting av data. f\pne i
exgel. Lim inn bilagslinjer og lagre som gsy

Aktuelle filer

Husk & lagre som csv (opprinnelig format).

Filnavn Beskrivelse Lenke til fil

Mime Type ~ Opprettet

Eksempelfilcsr  Mal for opplesting av data. Last ned, 3pne i excel, Iagre den igien som csv.  * Downloed 09.11.2020

Innlesing fra fil

« file = Les inn valgt fi

Slett all ine bilagsk
alle mine bilagsknjer 8) les inn filen

7) velg filen/bilaget du har
lagret
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Omposteringsigsningen

Datafangst Bilag Overfi

Aktuelle filer

Husk & lagre som csv {opprinnelig format).
Lenke

Filnawn Beskrivelse Opprettet

Eksempelfilcsy Mal for opplasting av data. Last ned, pne i excel, lagre den igjen som csv. Download text/csy

10) ga til fanen for bilag

Innlesing fra fil
9) nér bilaget er lest inn vil linjene

Choose file = Les inn valgt fil vises her
Slett slle mine bilagslinjer
|\
KontoT=  Koststed  Delprosiekt  Ansattar  ByggnrfArbeidspakke  Belop Beskrivelse
6550 14000000 100000100 - - 5430298 ompostering av bilag 3
7351 11800000 100000700 - . -5430298  ompostering v bilag 3

-2
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Omposteringsigsningen

10) Trykk kontroller alt for
& validere linjene i bilaget

B Aeaton
pr—_

Delpermickt

11) Sed bilaget til UNIT4

12) | fanen overfgringer vil du fa status pa
bilaget du har sendt til UNIT4 og
midlertidig bilagsnummer

Datafangst  Bilag  Owerfaringer

Qv sea Text Colur Go Actions v
Ant . Midlertidig ;
Milepasl ~ i Import  Feil
S

Periode  Regnskapsdsto  Attestant (e
4000316 vis

Buntnr | Opprettet Bilagsmal

202011 11112020 Tone Aogstadkjanne
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Omposteringsigsningen

Logg pa i UNIT4

Logg inn
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Omposteringsigsningen

UNIT4 Business World W 9. EOTav v LIATTR Y & VB W [ seiawe
L ]
b
Meny
Din ansettelse Din ansettelse G it
Din ansettelse Ingen favoritter
B Anleggsskjema A Aktiver dine vikare
- 14) Ny oppgaver vil kommer frem
Innkjep
gverst til heyre i verktgylinjen
Kunder og salg
Regnskap
Felles
Rapporter
Nylig brukt
[@ Statusarbeidsfiyt - hovedbokstransaksi
UNIT4 Business World W v EOTThkivt v L 7272ATFTR v & BB " | Sok(Alteq)

iz Oppgavebehandling x
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Omposteringsigsningen

UNIT4 Business World @ o BOTTHkM v

| Oppgavebehanding x

Soker etter cppgaver Q
23]
Alle oppgaver Sorter og grupper etter | + Oppgavedta I 12 X |
Firma Nevnpiprose . Arbedsfiyttran  Oppgavedata~ Forfalier den
Idag e veun L sy v, ey A
7”2 Haovedbok - A Attestenng Fi 72, Blagsnr 5000150
Taon 72 Hovedbok - h_  Attestesing Fi. 72, Blagser: 5000149
72 Haovedbok-h_  Attestering Fi 72, Blagsnr 5000145
Forfalt 72 Hovedbok-h.  Attestesing Fi 72, Blagsnr 5000144
72 Hovedbok - h.  Attestaring Fi 72, Blagerr 5000142
72 Hovedbok-h_  Attestering Fi 72, Blagsre 5000139 14) Bilaget du sendte vil vises
72 Movedbok-h.  Aftestering Fi- 72, Blagsnr 5000133 med midlertidig bilagsnummer i
7 Hovedbok-h.  Aftestering  Fi 72, Blagser 5000118 oppgavebehandling. Klikk pa
7 Hovedbok-h_  Attestering i 72, Blagsnr: 5000117 bilaget
Attestering
72 Hovedbok-h.  Attestering Fi 72, Blagsne 5000114
7 Hovedbok-h_  Attestering Fi 72, Blagser 5000092
72 Hovedbok-h_  Attestering Fi 72, Blsgsrr- 5000083
72 Hovedbok -h.  Attestering Fi 72, Blagsre 5000082
7 Hovedook-h.  Attestening Fi 72, Blagsnr 4000316
72 Havedbok -h_  Attastering Fi. 72, Bisgsne 4000309
72 Hovedbok-h_  Attestening Fi 72, Blagsnr 4000308

72 Hovedbok - h Attestenng Fi 72, Blagser 4000301
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Omposteringsigsningen

UniT4 B ®o M BT - B T & B W | seitne 2y
B Oppgevebabending x
iElE
P m
‘% g a¥ hovedbokstransakjo
g « bakstransaksmeapplpseinge: # Aabelesytiogy (rod 1)
e et st bemedctsias vl ) e b W e 72 (W5 1)
- 400118 Debeibewe 4430
22011 westews 42wy 15) her kan bilagslinjene endres, eller
[P AL i sendes til sletting ved 3 velge avvise
L YT ——
[T ———— "
Siageer 3300133 —
B[ mmm Ansiering toen o
[ [ ——
= | sngenr ss00ran baldranasksumadseaer
P T2, ety Antsmiasing Mgl Moy (o Topn o o T Uitied | Pross.|  Dmb  Aint | B Guiivebe
- T — = .
. 0l = 0| 23028600 a0 <100, | 1m0+ ooger ... o o] v oot |
2 i I on
e ] W suome. aoemi oo Ty Lm0 oeios P

P TR, AetaahiTymvens Aniestesing Faen 88
B e prm— )
Biagier 3000093

e |

S TN P ——"——
RUA—

S TR et TyTyins ATiestering Foen 84
svatmss Hommilud: - hasadyains. P T1
Bl

Foma 72, bkt Atkestesig b o [ Awwsesroprsiao | | mnavsutmoses ||| maokut || Brswioos et | | Logaeok | | Baoen
s Hameod - hsedpani, 7 T2 L L L L
Rdagies A00A4E

1&] attester bilaget for & sende det til
godkjenning




3.2 Anleggsmidler — aktivering® til avhending

3.2.11 Aktivering av anlegg fra
innkjops- og fakturalesning

3.2.1.2 Manuell aktivering av
anlegg

3.21.3 Aktivering av anlegg under
utforelse ved ferdigstillelse

3.23.1Bytte
posteringsdimensjonsverdi

3.2.3.2Endring av
relasjonsverdier pd anlegg -
enkeltvis

3.23.3 Endring av
relasjonsverdier p& anlegg -
mange

3.2.3.4 Omgruppering av anlegg

3.2.3.5 Overforing av anlegg til
nytt eller eksisterende anlegg

3.2.3.6 Reversering av
anleggstransaksjoner

3.2.3.7 Nedskrivning av anlegg

3.2.3.8 Gjennomgang av

nnlecancrenaicter

3.2.4.1Salg av anlegg

3.2.4.2 Utrangering av anlegg -
enkeltvis

3.2.4.3 Utrangering av anl =
mange (masseutrangering



Roller involvert i prosessen Anleggsmidler

Roller ved fakultet / institutt / avdeling Roller ved @dkonomiavdelingen

Anleqqgsreqisteroppfalger

Anleggshandterer

) @ Y

3

Ny
i

L¢
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Anleggshandterer

Arbeidsoppgavene utfgres av fakultet/institutt i dag uten at
rollen er definert

Rollen skal ha systemtilgang for a sende inn digitale skjema
og for & ta ut rapporter

Forskjell fra dagens lgsning er at anleggshandterer skal

sende skjema digitalt og ta ut rapporter selv i stedet for a fa
de tilsendt fra GKA

Det er ikke planlagt opplaering utenom canvaskurs
BOTT-samarbeidet for roller, arbeidsflyt og prosesskart



https://www.bott-samarbeidet.no/okonomi/opplering/okonomi/anleggsmidler/

3.6 Periodeavslutning

3.6.21 Avsetning
lennskostnader

3.6.2.2 Avsetning
palepte kostnader

3.6.2.3 Avsetning
opptjente, ikke-
fakturert inntekt

3624
Periodeavsiutning
anleggsmidier

3.6.25. Avregning BOA-
prosjekter*

3.6.2.6 Avregning
bevilgning

ey °--°
Howedprosess Deiprosass

*) Fiytkart og rutinebeskrivelse utarbeides ndr relevant produkt for
nrociaktakonomi ar utarbalcdat

3.6.4.] Rapportering
(- og P-rapport)

3.6.42 Stenging av
perioden

3.6.51 Avsetning tap
og tapsfering
fordringer

3652
Valutakontojustering
av EU-midler

3653
Varelagerjustering

3.6.5.4 Verdivurdering
aksjer

3.6.5.5 Terminering av
perioden

3.6.61 Avsetning
ubenyttede
feriedager

3.6.62 varetelling og
varelagerjustering

36.6.3 Arsavslutning
anleggsmidier

3.6.6.4 Overfering av
balanse og arkivering



Roller involvert i prosessen Periodeavslutning

Roller ved fakultet / institutt / avdeling Roller ved @dkonomiavdelingen
@ Varetellingsansvarlig Avstemmingsansvarlig
=l

Avstemmer
@ Periodeavslutter enhet

Periodeavslutter universitet

Q Godkjenner regnskap
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Periodeavsliutter enhet

Arbeidsoppgavene utfgres av fakultet/institutt i dag uten at
rollen er definert

Rollen skal ha systemtilgang i Unit4 ERP,
omposteringslgsningen

Forskjell fra dagens lgsning er bla at periodeavslutter enhet
skal ta uaktuelle avsetningsrapporter selv i stedet for a fa de
tilsendt fra KA samt fare evt avsetninger selv |
omposteringslgsningen

Det er ikke planlagt oppleering utenom canvaskurs
BOTT-samarbeidet for roller, arbeidsflyt og prosesskart



https://www.bott-samarbeidet.no/okonomi/opplering/okonomi/periodeavslutning/
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Avsetninger fra SAP

« Avsetning av kostander fra SAP- automatikk 2. virkedag

— Manedlig avsetning med reversering den 1. i neste
periode

* Reise
* Nav refusjoner
* Fleksitid
 Honorarer
— Arlig avsetning med reversering i periode 12 neste ar
 |kke avviklet ferie
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Avsetningsgrunnlag fra faktura og
innkjopssystemet

Rapport i Unit4 ERP for avsetning fra innkjgps og fakturalgsningen

— gir oversikt over innkjeps og fakturakostnader som det kan veere
aktuelt a avsette for | regnskapet

— vil veere et grunnlag for & vurdere hvilke kostnader som det skal
gjares avsetninger av ved periodeslutt

Rapporten viser transaksjoner som oppfyller falgende kriterier:

Apne innkjgpsordrer som det er gjort varemottak pa
Leverandgrfaktura pa flyt

Hovedboktransaksjoner pa flyt
Inngaende faktura bokfart i framtidige perioder




Ressurser

Prosjektstyring

Kunder og salg

Forplktelsesregnskap

Informasjonssider

Regnskap

Utdanning og forskning

UNIVERSITETET | BERGEN

Kodeplan

R Kontoplan
R Kontogrupper
R Konteringsregel

R Verdmatrise

Rapporter

G Opprett ny rapport

& Deit ¥
& Prvat ¥
@8 Pl tvers av selskaper ¥

& Informasjonsbrowser

Begreper og relasjoner

R Begrepsregister

R Begreper

R Begrepsverdier
Sporning begrepsverdier
Importer begrepsverdier

& Relasoner

Bestilte rapporter

Q Dine bestilte rapporter
Q Alle bestilte rapporter
& Rapportbestiling
@8 Minedsrapportering
& Prosiektokonomi
@& Minedsavsiutning
Aldersfordelt kundesaldo
Avsetningsgrunnlag

@  Fakturering og oppfolgning

«

K L »

»

«
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Avsetningsgrunnlag fra faktura og
innkjopssystemet

Fane AVS01_PO viser transaksjoner som gjelder apne
innkjgpsordrer, fane AVSO01 viser de gvrige transakSJonene

Rapporten foreslar belgp til avsetning basert pa en del
Kriterier.

Kolonner som er markert med bla farge i overskriftsraden, kan
redigeres av brukeren. Her justeres belgp som skal avsettes
0g ev. konteringsstreng.

Nar rapporten er gjennomgatt og redigert, kan belgp og
konteringsstreng kopieres og limes inn i mal for «manuelle
avsetninger — kostnader» | omposteringslgsningen

Avsetningen skal reverseres i omposteringslgsningen med
regnskapsdato 1. i neste periode av periodeavslutter enhet




Varetellingsansvarlig

« Prdd gjelder rollen pa MED(odont) og UM

« Arbeidsoppgavene utfgres av fakultet/institutt (terital
rapportering) |1 dag uten at rollen er definert

* Rollen skal ikke ha systemtilgang

 Jobhben for aktuelle saksbehandlere blir lik slik det er |
dag




Agenda

« 11-11.30 Fordring til innbetaling v/Ggrild Syrstad (NTNU)
« 11.30-12 Behov til betaling v/Kjetil Skog og Bjgrnar Myklebust

« 12-12.30 Personal- og kostnadsgodkjennerrollen v/Aud Gabrielsen
(BOTT), Maren Aas (BOTT) og Sven-Egil Bge
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Informasjon om webinaret

- Dette webinaret blir tatt opp og tilgjengeliggjort pa UiB sine
ansattsider i etterkant

» Alle deltakere har som standardinnstilling kommet inn i mgtet uten
paslatt kamera og med dempet mikrofon

« Spersmal stilles i chatten — man kan velge om man gnsker a stille
spgrsmal anonymt eller med navn

«  Det vil bli vurdert om spgrsmal stilles under webinaret dersom tiden
tillater dette. Spagrsmal som ikke blir besvart under webinaret
besvares i etterkant og vil bli tilgjengeliggjort sammen med webinaret
pa UiB sine ansattsider S
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Opplaering

« Vignsker & gjgre oppmerksom pa falgende

— Det er laget opplaeringssider ifm. innfgringen av nytt gkonomi- og
lgnnssystem

— Sidene finnes her

UiB ansattsider -> kompetanse -> kompetanseutvikling

https://www.uib.no/foransatte/140431/o0ppl%C3%A6ring-2%0C3%B8konomisystem

https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-1%C3%B8nn-o0g-personalsystem

Det er pa disse sidene opptaket av webinaret og spgrsmal og svar
fra dette webinaret blir tilgjengeliggjort



https://www.uib.no/foransatte/140431/oppl%C3%A6ring-%C3%B8konomisystem
https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-l%C3%B8nn-og-personalsystem

Fordring til innbetaling




Administrere fordring til

innbetaling- masterdata

Prosessoversikt* 3.3 Fordring til innbetaling

Ordrebehandling

Fakturering

Inntektshandtering

Oppfelging av forfalte
krav

Opprette eller endre kunde

Vedilikehold av kunderegister

Andre ckonomiprosesser 3.5.2
Vedlikehold av dim 0 m.v. (inkL
artikkelregister)

Vedlikeholde arbeidsflyt

Motta og behandle
ordre [ avtale

Falge opp ordre | avtale

Kredittrammer og risiko

Fylle ut og sende
fakturagrunnlags- /
kreditnotaskjema

Automatisk opprettelse av
salgsordre
(manuelt tom 2021)

Massefakturering

Opprett prosjektfaktura

Kontrollere salgsordre,
prosjektfaktura og -kreditnota

Korrigere salgsordre,
prosjektfaktura og -kreditnota

Utfakturere og bokfare faktura

Motta innbetalinger og
kontrollere OCR

Manuell matching

Manuell oppfolging

Andre okonomiprosesser 351
Hovedbokbilag

Lage manuell kundefaktura /
kreditnota

Kunderemittering

Rydde kundereskontro
sende purring [ inkassovarsel
Folge opp kunde

Overfore til inkassator
Scerskilt oppfelging av ubetalte
krav

Wmum
og midlertidig
oppstartslesning)

Utligne kreditnota mot
opprinnelig faktura

Opprette prosjektkreditnota

Pl s s s s s i smlltd Foascedelo o B las oo be b oalles o



Roller ved fakultet / institutt / avdeling

Roller involvert i prosessen Fordring til Innbetaling

Roller ved @dkonomiavdelingen

-
2
e
¢
o

Ordremottaker

Fakturaansvarlig

Kundereqistrerer

Salgsordreoppretter

Kostnhadsqgodkjenner

Kundereqistrerer

Kundegodkjenner

Salgordreoppretter

Fakturautsteder

Innbetalingsoppfalger

Kundereskontrooppfalger

Remitterer fti

Remitteringsgodkjenner fti

Prosessansvarlig fti
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Roller i prosessen Fordring til innbetaling

Ordremottaker

Alle ved institusjonen som mottar ordre skal beskrive hva som
er solgt og hvem kunden er til Fakturaanswarfig

Fakturaansvarlig

Dien som har ansvaret for at opplysningene pé utgaende faktura er =
korrekte, enten for enhetens ordinesre fakiurering aller | forbindelse R
med BOw-prosjekter (Fakturaansvarlig prosjekdekonam)

Salgsordreoppretter

Den som registrerer salgsordre i systemet basert pa
opplysningene moitett | fakturagrunnlagsskjems fra
Fakturaansvarlig

5

Kostnadsgodkjenner

Dien som godkjenner eventuelle kostnader, eksempelvis
kreditnotaer, oversendelse fil inkassator, etfergivelse av krav
.

Fakturautsteder

Den som serger for fakiurser fra Kunder og salg-modulan blir
produsert, sendt til kunde og bokfert

Innbetalingsoppfelger

Dien som sikrer at alle innbetslinger biir bokfert komekt.
Innbetslingsoppfalger er ofte avhengig av informasjon fra
Fakturaansvarlig for & sikre komekt kontering av inntektens

¢
2
&

Kundereskontrooppfelger

Den som sikrer at kundereskontroen er oppdatert og sjourholdt.
Samhandler bade med Fakturesnsvarliy, Kostnadsgodkjenner og
Remitterar ved behow for svklaringer rundt behandling av pne poster.

Kunderegistrerer

Dien som sikrer et kunder er og biir registrert med komekde opphysninger ved
& registrere nye kunder eller endring pa kunder

Kundegodkjenner

Dwen somn sikrer korrekde og fullstendige data i

FKunderegisteret Har dislog med de som har registrert kunden/endringsn
wied behov for svidaringer far sktivering av kundan.

Remitterer Ftl

Dven som sikrer st utbetalinger blir foretatt riktig
og til rett tid.

Remitteringsgodkjenner Ftl
Dren som godijenner utbetalinger i| bank

Prosessansvarlig Ftl

Den som sikTe st Fi-prosessen dekker brukemes behow pa en
hensikismessig méte, at prosessen etterleves i henhold til satte prosess- og
rutinebeskrivelser of som sikrer kontinuerig forbedring av prosessen

Godkjenner regnskap”®

Dien som sikrer kontroll o godigenning av hovedbokbilag som utarbeides
med bilagsart Al og sendes pa sentral fiyt. Dat er i hovedsak
Innbetafingsoppfelger og Kundereskontrooppfolger som utarbeider slike
bilag i Ftl-prosessen, i kraft av rollen Bilagsbehandler | prosessen
Hovedbolkhilag.

BOTT

* Rollebeskrivelzen finnes i prosess Hovedbokbilag (under Andre SAMARBEIDET

regnskapsprosesser). Rollen skal innehas av sentralt ansatte.



Fordring til innbetalingsprosessen

* Rollene er en formalisering av dagens roller og ansvar vil
Ikke bety reelle endringer i organiseringen for UiB

* Det er ikke gitt informasjon til saksbehandlere eller andre
grupper ved fakultet / institutt/ avdeling om prosessen

» Det er planlagt et kurs/webinar for disse rollene i
jan/februar i tillegg til canvaskurs




Fra fordring til innbetaling — helt enkelt

Beskriver hva som er .-
solgt og til hvem i
fakturagrunnlagsskjem
a

Ordremottaker Kunde

@
L@ A 7 3
. . Lo - S~ . ) #
= - Registrerer ev. nye  *. s P Betaler faktura

kunder, og registrerer - _
salgsordre i system

Mottar ordre fra
kunde Fakturautsted;
Ferdigstiller

fakturagrunnlagsskjema

Faktura sendes til kunde

Kontrollerer og bokfarer
faktura
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UNIT4 Business World

Meny

| Kundeinformasjon

Din ansettelse

Prosjektstyring

Q& Kunde

Kontoutskrift

Kunder og salg

Planlegger

Regnskap

Utdanning og forskning

Felles

Salgsordre

[A] salgsordre

2] Enkle salgsordre

[A] Massesalgsordre
Behandling massesalgsordre
' Bekreftelse av salgsordre

@ bl ol

Sperring arbeidsflyt - salgsordre
Brukerlogg arbeidsflyt - Salgsordre

Kopi faktura



UNIT4 Business World

i= Kunde x

Kontaktinformasjon

Kunde &

Oppslag

nr Kundenavn*

Klassifisering Kundeidentifikasjon 2 Kommentarer

Kundegruppe * Org.nr./F.dato*

Land*

Norge

NO

Sprak *

Norsk bokmal
NO
Tilfeldig

Blank ut Ny Kopi Aktive poster Eksport Arbeidsflytkart Utdatafilter
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For a sgke opp kunden, start med a fylle ut kundenavnet i feltet oppslag.:

Oppslag
hansen| -
For mange verdier. Begrens seket. *
10026  Lars lvar Hansen s A
10060 Paul D Hansen
10124 Mathias Andersen Hansen
10138 TROND HANSEN
10227 Hanne Hansen . .
10297  HANSEN FRANK antifikasjon
10313 HANSEN ARNA STROMME
10361 Anne-Christine Mortensen Hansen pnsnummer
| 10418 HANSEN BRITT JORUNN



Kunde

Kunde Kontaktinformasjon

UNIVERSITETET | BERGEN

B Systemet genererer automatisk Kundenr nér du lagrer.

Klassifisering

Kundegruppe *

Kundenawn =

Kundeidentifikasjon

‘Org.nr./F.dato *

Land *

Norge

B

NO

Sprak *

INorsk bokmal
NO

Tilfeldig

]

10 [ e —

2 Kommentarer
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Kunde
Kunde Kontaktinformasjon

T =

Kundenr
[NY] \

Klassifisering Kundeidentifikasjon # Kommentarer

Start med a fylle ut org.nr for denne kundegruppen,
da vil informasjon om kunden hentes fra
Brgnn@ysundsregisteret

o

| Blank ut ||‘ Ny | Kopi Eksport Arbeidsflytkart Utdatafilter
N oY




Kunde

Kunde Kontaktinformasjon

Kunde
Oppslag

Kundenr

[ty

Klassifisering

Norske private
utland

Tilfeldig

(e e 11

Kopi

UNIVERSITETET | BERGEN

Kundeidentifikasjon

</F.dato*

Norske private= fyll ut reel
fedselsdato, dersom fodseldato
ikke er mulig & oppdrive, sett inn
N/A
Utenlandske kunder=sett inn U

R

Arbeidsflytkart

Utdatafilter

2 Kommentarer

kommentarer som legges her,
vil vises for kundegodkjenner
og vaere behjelpelig for en
senere kundevask




UNIVERSITETET | BERGEN

UNITZ Business World W~ ™ - BOTThkivt v % TESTSLUTTLI v M / | Sek(Alt+q)

= 72 Kunde X

(| Adressstyps Adresse Poststed Postnummer Kontalkt
Generell Bottgata 1 TRONDHEIM 7005

(=]

Adresse Telefonnummer E-post og nettsted

— Teleton -
@ - | | [ 1 dersom kunden
URL gnsker faktura tilsendt
Lo I% ] pa epost, legges
dette inn her.

Land* For Norske privat kunder
|"w=- 1~ | onsker vi at mobilnr.
Postnummern R —
7oes

Poststed

TRONDHEIM

Blank ut | Ny Kopit Arbeidsfiytkant Utdatafilter
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Fakturagrunnlagskjema (forslag)



https://universityofbergen.sharepoint.com/:b:/s/KvalitetsrammeverkokonomioglonnBOTT/EUrd8Bzv69tFpileMJTlyuwBoaorI7yTHo2gVGkyyuLu9A
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UNIVERSITETET | BERGEN

Kreditnotaskjema (forslag)
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UNIT4 Business World

Meny

-~ ‘ Kundeinformasjon

Din ansettelse Q& Kunde
Kontoutskrift

Prosjektstyring

Kunder og salg @

Planlegger

Regnskap

Utdanning og forskning

Felles

Salgsordre

J

Salgsordre

l

bl % @ [

@ ol

Enkle salgsordre

Massesalgsordre

Behandling massesalgsordre
Bekreftelse av salgsordre

Sporring arbeidsflyt - salgsordre
Brukerlogg arbeidsflyt - Salgsordre

Kopi faktura
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Salgsordre Referanser Faktura Datoer
Kunde * Var referanse * Valuta* Periode *
‘18456 ‘Garild Lonvik Syrstad 1 <+test01> <+tes‘ - NOK 202012‘
Havforskningsinstituttet Selger* Nerske kroner Leveringsdat
Kundeadresse ‘Garild Lonvik Syrstad 1 <+test01> <+tes‘ - Betalingsmetode 02.12.2020 ‘ e ‘
Havforskningsinstituttet - : IP offentlig ‘ v
Fakturamottak DF@ Deres ref ) Obs.dato
7468 TRONDHEIM | ‘Hanﬁ Olafsen Bet.betingelse 02.12.2020 E
Ordretype * Netto pr 30 dager ‘ -
Bestillingsnr/Ref. Bestillingsdato *
‘Salgsordre ‘ h ‘ ‘98?65 Fakturamottaker * 02.12.2020 ‘ i ‘
[ Status™ = 18456 .
h N Bilagstekst Pr——
‘Tll fakturering ‘ v ‘ Havforskningsinstituttet

honorar foredrag om tang og tare for havfar

I

dersom du trenger a 72 avklart noe, kan du endre statusen her og
hente opp og fullfere ardren seners

# Standardkontering

Det som

under bil kst Blir synlig i regnskap

Samlefaktura

dette kommer autcmatisk, s& dersom du ensker en annen
periade (apen periade) og dato ma du endre her
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A Ordrelinjer

| # Artikkel Beskrivelse Mengde Pris Valbelop  Avg.valbele.. Totalt valuta.. Valuta Status

N
*(3033 ..« honorar for foredrag om tang og tare ¢ 1,00 6 000,00 6 000,00 1 500,00 7 500,00 NOK N EI

Salg av tjenester- avgiftspliktig alminneli...

[]

artikkelnummer=kontoart
Mva koden er last opp mot artikkelen, men noen
unntak. Se canvaskurset

b3 1,00 6 000,00 1 500,00 7 500,00
Legg til ‘ Slett H Nullstill ‘ Parker ‘ Steng Terminér Sek artikler

2 Tilleggsinformasjon om artikkel A Arbeidsflytlogg (rad 1)



# Tilleggsinformasjon om artikkel

UNIVERSITETET | BERGEN

[
Artikkel Belep
Artikkeltekst Belepsoppf.
Foredragsholder Torsten Tang
Rabatt i prosent 1 Rabatt
0,00000
Dersom du ensker ekstra tekst pa artikkellinjen.kan du legge detinn Avgifts % MVA som ikke kan inndrives
her. 25,00
A Hovedbok
[] # Konto Koststed Prosjekt Dim5 Dim7 Avgiftskode
[ | 1 *(3033 «es | * 11200000 .. 100001 */100001100 . wee | % 3N -
Salg av tjenester- avgiftsplikti.. Institutt for arktisk og marin... NFR -Tang... Tang og tare - EGEN Utgaende merverdiavgif ..
I
Del rad k

# Arbeidsflytlogg (rad 1)

(Skriv inn en kommentar)

0,00
Kopi
0,00
Avgiftssystem Prosent Belep
100,00000 600000 B
100,00 6 000,00
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Salgsordre
Salgsordre | Leperanse
Ordrenr 0
Leveringsadresse Fakturaadresse
Leverander/kunde-1D Adresse-ID

‘18456

‘Havforskningsinstituttet (Generell)

Havforskningsinstituttet
Kontakt

‘Havforskningsinstituttet (Generell)

Adressetype *

‘Kunde

Leveringsadresse

Fakturamottak DF@
7468 TRONDHEIM Her er det mulighet til 4 endre pa leveringsadressen

Kommentar

Fakturaadresse

Fakturamottak DF@
7468 TRONDHEIM
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Fakturatekst ¥ Betingelser

Topptekst

vil vises pé fakturaen |

Utlignes mot

dersom kreditnota, ma fakturanummer
oppgis her, da vil dette automatisk
utlignes i kundereskontroen

Bunntekst

vil vises pd fakturaen |

Lagre Blank ut Apne Eksport
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UNIT4 Business World

= Kunde x
Meny
-~ ‘ Begreper og relasjoner Rapporter Bestilte rapporter
Din ansettelse ¥ Begrepsregister Q& Opprett ny rapport Q, Dine bestilte rapporter
i Sperring begrepsverdier &8 Delt ¥ Q Alle bestilte rapporter
Prosjektstyring @ Privat ¥ ﬁ Rapportbestilling A
@8 Patvers av selskaper ¥ @8 Manedsavslutning ¥
Kunder og salg Q& Informasjonsbrowser & Fakturering og oppfelgning A
Prevekjering fakturering
Planlegger Kopi av faktura
Fakturering @
Regnskap 5
Purreforslag
Purrebekreftelse
Utdanning og forskning
Dokumentarkiv Arbeidsflyt
Felles X Sperring dokumentarkiv ¥ Poster til oppfelging

MRl e o o
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= Kunde x Salgsordre % Fakturering x
Fakturering
Variant Fakturering SO13 FAKTURAMAL(SO13G) (50)

¥| Generelle parametre

Apne parametre L

Ordrenr fra* 100112
Ordrenr til * 100112
Bokferingsperiode * 202011 I -
Fakturadato * 30.11.2020 =
Valutadato * 30.11.2020 =

¥ Faste parametre

| Dine bestilte rapporter Rapportvarianter Opprett meny Eksport




BOTT
Bottveien 1
0001 OSLO

Havforskningsinstituttet FAKTURA
Fakturamottak DF@ Fakturanr: 60000099
7468 TRONDHEIM Fakturadato: 02.12.2020
Forfallsdato: 01.01.2021
Lev.dato: 02.12.2020
KID: 1184560600000992
Kundenr: 18456
Ordrenr: 1000100
Side: 1/1
Deres referanse: Bestillingsnummer: Var referanse:
Hans Olafsen 98765 Gorild Lenvik Syrstad 1 <+test01>

<+test02> <+kurs01>

Samarbeid pa tvers prosjekt Tang og Tare

Artikkel Enh Antall Pris MVA Belgp iNOK

honorar for foredrag om tang og tare den 22.11.20 ANT 1,0 6 000,00 25% 6 000,00

Foredragsholder Torsten Tang

MVA sats: 25% MVA gr.lag: 6 000,00 MVA belap: 1 500,00 Sum: 7 500,00

Sum i NOK 7 500,00
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Utsendelse av faktura

« Nar faktureringsrapportene er kjart sendes disse over til
DF@ og Multikanalen. Dette er en distribusjonsportal som
leveres av TietoEvery.

« [Faktura m/vedlegg sendes i falgende
prioriteringsrekkefalge:

— EHF
— E-post
— Papirfaktura
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Agenda

« 11.30-12 Behov til betaling v/Kjetil Skog og Bjgrnar Myklebust

« 12-12.30 Personal- og kostnadsgodkjennerrollen v/Aud Gabrielsen
(BOTT), Maren Aas (BOTT) og Sven-Egil Bge
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Informasjon om webinaret

- Dette webinaret blir tatt opp og tilgjengeliggjort pa UiB sine
ansattsider i etterkant

» Alle deltakere har som standardinnstilling kommet inn i mgtet uten
paslatt kamera og med dempet mikrofon

« Spersmal stilles i chatten — man kan velge om man gnsker a stille
spgrsmal anonymt eller med navn

«  Det vil bli vurdert om spgrsmal stilles under webinaret dersom tiden
tillater dette. Spagrsmal som ikke blir besvart under webinaret
besvares i etterkant og vil bli tilgjengeliggjort sammen med webinaret
pa UiB sine ansattsider S
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Opplaering

« Vignsker & gjgre oppmerksom pa falgende

— Det er laget opplaeringssider ifm. innfgringen av nytt gkonomi- og
lgnnssystem

— Sidene finnes her

UiB ansattsider -> kompetanse -> kompetanseutvikling

https://www.uib.no/foransatte/140431/o0ppl%C3%A6ring-2%0C3%B8konomisystem

https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-1%C3%B8nn-o0g-personalsystem

Det er pa disse sidene opptaket av webinaret og spgrsmal og svar
fra dette webinaret blir tilgjengeliggjort



https://www.uib.no/foransatte/140431/oppl%C3%A6ring-%C3%B8konomisystem
https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-l%C3%B8nn-og-personalsystem

Behov til betaling




Losning for BtB-prosessen fra 1.1.21

 Vifari all hovedsak samme funksjonalitet som i dag

« Leveres i et utviklingsmiljg
« Det er planlagt utvikling som vil gi oss mer funksjonalitet enn i dag

12.01.2021 SIDE 124



Fra behov til varemottak

« Behovsinnmelding via fagrekvirent

Behovshaver
Innkjeper

Godkjenner
e anmodning/
.~ Sender til rekvisisjon
Innkjgper Kontrollerer og fullfgrer
anmodning/rekvisisjon for
Melder behov for \\ . sprayter \
sprayter So Fagrekvirent \\

S~ N Leverander
.
'&l\ Bestilling ~~- - l&_{\%

sendes

Mottar behovsinnmelding for
sprayter og oppretter
anmodning/rekvisisjon

Behandler bestilling

Sprayter leveres

Behovshaver

_Mottar sprayter og

P melder til

Fagrekvirent for
registrering av
varemottak




Innkjope
attesterer inngaende
bokfares

Fra fakturamottak til betaling

Systemet utfarer

attestasjonskontroller
Mottar betaling

. " "~_  DF@ mottar faktura
og tilordner til

< N
N
S BOTT
\
\
S \
\\ N N
/ Seo . 7SN :\
Automatch ~ 7 ’ AN
Ved awik foretar X e
Fakturaoppfelger forkontroll aktura-
felge ‘A
. Remitt
Gjennomfarer etterkontroll emitterer

Sender faktura
]
og korrigerringer
Bestilling, faktura og
varemottak matcher

Leverandg

X

~ -

DF@ gjennomfgrer
fakturakontroll




Prosessroller i Behov til Betaling

Roller ved fakultet / institutt / avdeling Roller ved @konomiavdelingen

Behovshaver - Anskaffelsesradgiver Remitteringsgodkjenner
Alle ved institusjonen din som har et - En som jobber med institusjonens avialeportefalje, BtB
innkjepsbehov “ og gjennomfarer anskaffelser likiover 100,000 der . . B
det ikke foreligger aviale En som _tll'l arer fellesadmi m_siralw _ _
gkonomifunksjen som godkjenner utbetalinger i
Fagrekvirent = Fakturaflytoppfelger bank

3

En fagspesialist innenfor et kjerne-fagomrade,
som vil hjelpe behovshaver a finne riktig
varefijenesie og kan oppretie en

En som filherer fellesadministrafiv ekonomifunksjon

som sikrer at faktura felger oppsatt arbeidsflyt Katalﬂgadmlnlstratﬂr

En som jobber med administrasjon av

innkjepsforesparsel . . produktkataloger som er tilgjengelig i l2sningen
Innferselsmerverdiavgifts- og )
Innkjeper tolloppfolger Innkjepskontroller

En som sikrer at rapporteringsinformasjon er
tilgjengelig og korrekt, og som avdekker
ureglementerie innkjap

En som har fatt attestasjonsfullmaki til
opprette bestilinger av varer/tjienester og
behandle fakiura

Kostnadsgodkjenner
En som har fatt
budsjetidisponeringsmyndighet for a
godkjenne bestilingen og faktura

En som filherer fellesadministrafiv ekonomifunksjon sem
sikrer at universitetet beregner korrekt mva. og tell ved
innfarsel av varer

Leverandervedlikeholder i Prosessansvarlig BtB

En som filherer fellesadministrativ ekonomifunksjon som En som tilherer felesadministrativ

sikrer komrekte og fullstendige data i leveranderregisteret ekonomifunksjon som bidrar til strategiske mal
for utvikling av prosessen

IS @ per

31 §

@ @k
o) DB

Leveransebekrefter Remitterer BtB .S Systemadministrator Unit4 ERP
: : - En som filharer fellesadministrativ ekonomifunksjon som En som tilharer fellesadministrativ ekonomifunksjon
En som kan regisirere varemottak | losningen, sikrer at utbetalinger biir foretatt riklig og til rett fid som vedlikeholder det systemiekniske

ogleller kan bekrefte leveransen mot fakiura



E Innkjeper (1/2)

Formal

- Serge for innkj@p av varer og tjienester til bruk i universitetets virksomhet

Ansvar og myndighet

Ansvar for:

- Kvalitet og effektiv flyt fra innmeldt behov il utiarte attestasjonskontroller

- Kontrall av det innkjspsfaglige i tillegg til at fransaksjonene rundt innkjepsforesparselen konteres korrekt

og i trad med BOTT skonomimodell

At innmeldi behov dekkes av varefijeneste som anskes innkjept

Lojalitet til avtalene

Holde seg oppdatert pa virtksomhetens gjeldende avialeporteislje og hvordan den skal benyttes

At avtalt avropsmekanisme for avialer felges

A formidle behov for anskafiglsesprosess for behov lik eller over kr 100 000 eks mva. til

Ankaffelsesradgiver der det ikke foreligger avtale

«  Afslge opp at inngaende fakiuraer behandles i tide

Myndighet:

. Aftestasjon for spesifiserte kosteder.

* Ved & anmode om innkiep av varer og tjienester, bekrefter Innkigper fil Godkjenner at innkjgpet er
innenfar gjeldende lovverk og Reglement for konomistyring i staten

Arbeidsoppgaver

Opprette innkjspsforespersel basert pa innmeldt behov og serge for at gjeldende lover, regler og
retningslinjer er overholdt
Konters innkjepsforesparsel
Knytte innkjepsforesparsel til eventuell aviale
Konfrollere og fullfare innkjapsforespersler som kemmer fra Fagrekvirent
Veilede behovshaver om hvor man finner innmeldingsskjema for anskaffelser med verdi lik eller over
100 000 eks mva. og informasjon om prosessen
Videreformidle innmeldt behov til anskaffelsesradgiver dersom behovet ikke dekkes av eksisterende
avialeportefalje, og det anses som hensikismessig a etablere avtale pa omradet
Opprette og vedlikeholde innkjegpsplaner (delegert budsjett i innkizpslazning)
Initiere fil bruk av lzsning for periodisk fakiura og oppfelging av disse
Opprette periodisk fakiura (gjelder enkelte innkjepere)
Innhente tilbud for varer og tienester med verdi under 100 000 eks mva., og evaluere disse, der defte
er relevant
Registrere varemottak i innkjepsl@sning nar varenftjenesten er mottatt og leveransen er i henhold til
avtalen som er gjort ved bestilling
Behandle inngaende fakiura og kreditnota, og utfiere attestasjonskontroller iht. 5.3.5.2 Reglement for
gkonomistyring i staten
Ompostere feilkonterte inngaende fakturaer og kreditnotaer
Melde awvik pa avtaler og kataloger til Anskaffelsesradgiver
Melde om brudd pa lover, regler og rutiner til vedkommende som har meldt inn behov for
varen/jenesten og til Godkjenner
Handtere reklamasjoner og oppfelging av mangelfulle leveranser for innkjep, i samrad med
Behovshaver, Varemottaker, Fagrekvirent, eller Anskaffelsesradgiver der belapet tilsier det
Bidra med opplaering og informasjon om gjeldende rutiner til ansatie og ledere innen sine spesifiserte
koststeder
Initiere utbetalingshilag der det ikke foreligger inngaende faktura
Yte brukersiatte relatert til rollens ansvarsomrader (gjelder innkj@pere i fellesadministrativ
sgkonomifunksjon}

o Felge opp bestillinger som ikke kommer frem til leverander



40,04

'\

Godkj

skonomikompetanse.

Inngaends kunnskap:

runnleggends kompetanse:

Innkjeper (2/2)

Kompetansekrav

ent BOTT-oppleering som Innkj@per, herunder innkjepsfaglio kempetanse og

LI I N ]

Avtaler og de varer og fienester som disse avialene omfatter

Ma kunne oppretie og behandle innkigpsforespersel i innkjgpslesning
Ma kunne attestere inngaende fakiura og kreditnota i fakturalasning
Lov og forskrift om offentlige anskaffelser (LOA og FOA) og Reglement for gkonomistyring i
staten

Virksomhetens arganisering

BiB-prosessen

Virksomhetens akonomimodell, herunder konteringsdimensjonene
Mwva.-behandling

Anleggsregistrering

Periodisering

Uthetalinger der det ikke foreligoer inngaende faktura

.

Krav til innsending av elektronisk fakiura og merking av inngaende fakiura

Anbefaling

Det er kun Innkigper som har myndighet til 4 attesters inngaende fakiurafkreditnota
Innkjepsforespersler og inngaende faktura-/kreditnotabehandling er Innkjepers fersteprioritet
Innkjgperen bar uteve sin rolle 50-100 %

Systemtilganger

Lesning for & metta behovsinnmelding

Unitd ERF innkjeps- og fakturalasning, herunder l@sning for periodisk faktura
Avtalekatalogen

Rapportlesning

Omposteringslasningen

Lisensiering
Unit4 ERP

Kan ikke kombineres med rollene Fagrekvirent eller Godkjenner, eller med BiB-roller i fellesadministrativ akonomifunksjon
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Fremside - meny

JNITZ Business World ® . @ v UB-UnversitetetiBergen v L UBEBM v & ED ® [ sok(Atwq) Q]

Meny
) “ | Favoritter(?®
|j Innkjep %" Fakturakenteringsmaler
Din ansettelse Sperring kenteringsmal Ingen favoritter
W Ajourhold fakturakontroll
Innkjep
Rapporter Rekvisisjoner
Kunder og salg = Delt ¥ [ Rekuisisjoner - standard
@8 P3tvers av selskaper ¥ @& Spering ¥
Regnskap Q; Dine innkjep
Nylig brukt
Innkjepsordre Faktura, innkjep
Felles . -
@ Ale rekvisisjoner
= Utskrift av innkjepsordre ¥ @ Registrering av inngéende fakturaer :
[@ Sperring arbeidsflyt - inngdende faktur...
Rapporter B i i Y o= ; p A
m Oppfelging innkjep ~ m Sperring ~ oF Innkiop
B Varemottak 4

&R Sperring arbeidsflyt - rekvisisjioner

Leverandarinformasjon Brukerlogg arbeidsflyt - Rekvisisjoner

@ Sperring arbeidsflyt - Leverandsrfaktur...
% Leverandarer
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Startside innkjop - kataloger

2 Innkjep x
©l
Innkjep =
Innstillinger for innkjop 7 3

o Ot oo [ e e I S—

Ny foresparsel (7

Q Finn artikler i Innkjepsforesparsel Gg ATEA Gg VWR

G Apvania Q8 Techstep

Rekvisisjonef?
| Finn innkjap etter ordrenummer, navn eller rekvirent | - | Filtrer etter innkjepsinnstillinger
- Q A Q Q
Utkast ™ Under behandilin 4 Sendt Ord.bekr. Mottatt
b xJ . v v

2 35 26 0 17
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Internkatalog - vareoversikt

i= Finn artikler x

(3] ko » Fon are N/ rFeseneneon|[@[0][2

Finn artikler

Kategorier Filter Innkjepslister Maske | - =

Filtrer saket 0 o . o i o i 0
[

Produktmarkering E
o Contracted price -

bal . . 3 . . .

esl
fbol
fso Dyedus 500 ml &l Semi Whiteboardtavle 90x120cm Whiteboardtavle 60x20cm Whiteboardtavle 120x120cm
Automatisk @replugger 3M 1100 melamin melamin emaljert
gdd Maske Naske Washe Mesice Vaske
NOK 32.29 7 Stykk NOK 162.71 /PK NOK 166.92 / Stykk MOK L00.68 / Stykk NOK 659.15 / Stykk
gea

neo

oco 1 m . g
pef v v v v v

rcl i

Produktgruppe (UNSPSC) A o 0 o o o

Alkaliske batterier -

Aluminiumfolier -

Anti skli matter

Awfallsbeholdere og tilbeher -
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Ordrebilde - sende til godkjenning

Innkjepsforespersel x

lz‘ Innkjep * Finn artikler > Innkjepsforesparssl

Innkjepsforespersel
Pa vegne av rekvirent * | Bjernar Myklebust | - | Navn pa el kontrorekvisita SA
Jep p
Distribusjonsmodus | Standardordre | - |
Legg til leveringsgruppe & Melding ‘ Leveringsdato 12/16/2020 | = | | Bruk pa utvalg || Bruk pé alle elementer Oppsett |l°_"a
Leveringskontakt * Leveringsadresse -
UIE - UIB Videre Media City Bergen (koststed) | - | UiB Videre. Lars Hilles gate 30 5008 BERGEN
Leveransebeskrivelse Clo Tekst til hovedbok
Leyaras postmotiak 1.etg. v. Bjarnar Kantorrekvisita UIB Videre
| Artikkel | Beskrivelse artikk.. | Levera..  Leveri.  Mengd.. Enh Pris | Valuta Valuta... Fordeli...  Konto Kostst.. | Prosje.. | Dim3 Dim& Delpro... | Dim& Bygg .. | Avgift.. @ Avgift..
1 & R 10000 @yedusj 500 mlti. Maske 12727 100 Stykk 3229 Norsk. 3229 @yed. 4674. 6580 1100.. ®1
1 & R 10000.. ‘Whiteboardtavle... Maske 12727 100 Stykk 186.92 Norsk... 166.92 White.. 3352.. 6801 1100.. ®1
1 & R 10000.. Toro drikkebuljon... Maske 12727 100 PK 31477 Norsk. 31477 Torod. 8701. 6861 1100.. H2
— ~om EEL T [ T [ PRS. P R L an one [P an e e ELERS BT PR wra v
Totalt belep: NOK 562.04
Sende til godlkgenning | Lagre som utkast | | Lagre som innkjepsliste Slett Loggbok Finn artikler

| | Eksterne markeder |'|

g g
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Konteringsbilde

is Innkjepsforespersel x

lz‘ Innkjep * Finn artikler » Innkjepsforespersel

Innkjepsforespersel

x
Artikkel: 4674047 - @yedusj 500 ml til Semi Automatisk
N Kostnadskategorier Artikkeltekst
[ | Konto Koststed Prosjekt Delprosjekt Bygg og arbei.. | Avgiftskode Prosent Belep
Leverss postn *| Forbruk.. | =ss | HF-FAK wan was wan wes || 2500 KK |sss 100 l%" 3229
6520 X1
Del kostnad |7, Slett 100.00 32.29
Fullfert | Bruk Kost.kat. pé valgte linjer |@ Inkudert kontering




Fakturabehandling

« Fakturaer kommer opp som ett varsel under dine oppgaver.

¥ D~ BOTTfkivt v £ BMIKIUE v & B ™ | Sok (Alt+q) -O\|
b
Dine oppgaver (2) Grupper etter ¥
i

Priskontroll av faktura Navn: Maske AS Fakturanr: 600000038faktura ...
Priskontrell av faktura Navn: Maske AS Fakturanr: 60000003 8faktura ...

Gé til Oppgavebehandling

L3 S N AP (R

12.01.2021 137



Visning av faktura og oppgave

Godkjenning av innkjepsfaktura Vedlegg »

n Fakturaen overskrider fakturakontroll. Kontroller og hdndter dette.
1 - Faktura.htm

# Innkjepsfakturainformasjon

Fakturatype Dokumentets Utstedelsesdato
320 valutakode

Leverander Maske AS NOK 2020‘09'01

Fakturanr B00000035fakt: Ordrenr 600000038 .

e Ordre-/bestillingsnummer

Fakturadato 9/1/2020 Sum fakturabelep 6,011.01 600000028

Forfall 10/1/2020 Til godkjenning 260080

Bilagsnummer 130000066 Merverdi-belasp 0.00

: Leverander Leveranders Kunde
Betalingsmetode IP Valuta NOK . N
, Maske AS kontaktinformasjon BOTT

Ref.no o Gatenavn Leverandgr Postboks 4104

1234 By kundeservice 2307 HAMAR
i NO Telefon: +473876 NO

# Arbeidsflytlogg (rad 1) Endepunktid: §75872375 [0182] 5433 Endepunkt id: 570422528 [0152]
PartylD: 975872378 [0192] Epost: Organisasjonsnummer:
Orgznisasjonsnummer: 875872378 il ; ] d 70422528 [0182]

10/19/2020 4:14 PM DF@ - Grete Bakk Hindseth (R.GBHI) - Distribuert [0182] Mail@leverandorno | ooy oin: sorT o

4

12.01.2021 SIDE 138



12.01.2021

Avviksbehandling

# Fakturakontroll

Kilde Innkjepsordre Levert belsp 25%

Ordrelinjer
|:| Ordrelinje Awvike Valuta Fakt mengde @ Fakt. pris Fakt. belep Best.ant Ordrepris Ordrebelep Enhet Belep n
[] 2 A MNOK 1.00 2,600.80 2,600.80 1.00 1,600.80 1,600.80 CT 14
b2 2,600.80

Innkjepsfakturadetaljer

Kart Avgift Rekkefalge Status  Budsjettkon.. Valuta Val belep Type Konto Koststed Prosjek

(Al NOK 2,600.80 GL <6890 |,..| +12200000 | ... 100001

Annen kontorkostn.. Matematisk institutt A=

z 2,600.80

SIDE 139
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Stotte til fakultetene

« BtB-team « Teknisk innfgring
— Kjetil Skog « Forberede og bista
— Bjgrnar Myklebust konvertering
800%3 - SN « Endringsarbeid
— Vegard Fosse Sandvo :
(100) Oppleering

+  Superbrukerkompetanse *  Kommunikasjon
— BtB-gruppe @K « Oppstartshjelp - brukerstagtte




Linker til utfyllende info og video

Fakturabehandling:
https://dfo.infocaption.com/64.quide

Innkj@p og fakturabehandling i Unit4 ERP

https://dfo.no/kundesider/reqgnskap/innkjop-oQ-
fakturabehandling-i-unit4-erp

12.01.2021 SIDE 141


https://dfo.infocaption.com/64.guide
https://dfo.no/kundesider/regnskap/innkjop-og-fakturabehandling-i-unit4-erp
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Agenda

« 12-12.30 Personal- og kostnadsgodkjennerrollen v/Aud
Gabrielsen (BOTT), Maren Aas (BOTT) og Sven-Egil Bge
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Informasjon om webinaret

- Dette webinaret blir tatt opp og tilgjengeliggjort pa UiB sine
ansattsider i etterkant

» Alle deltakere har som standardinnstilling kommet inn i mgtet uten
paslatt kamera og med dempet mikrofon

« Spersmal stilles i chatten — man kan velge om man gnsker a stille
spgrsmal anonymt eller med navn

«  Det vil bli vurdert om spgrsmal stilles under webinaret dersom tiden
tillater dette. Spagrsmal som ikke blir besvart under webinaret
besvares i etterkant og vil bli tilgjengeliggjort sammen med webinaret
pa UiB sine ansattsider S
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Opplaering

« Vignsker & gjgre oppmerksom pa falgende

— Det er laget opplaeringssider ifm. innfgringen av nytt gkonomi- og
lgnnssystem

— Sidene finnes her

UiB ansattsider -> kompetanse -> kompetanseutvikling

https://www.uib.no/foransatte/140431/o0ppl%C3%A6ring-2%0C3%B8konomisystem

https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-1%C3%B8nn-o0g-personalsystem

Det er pa disse sidene opptaket av webinaret og spgrsmal og svar
fra dette webinaret blir tilgjengeliggjort



https://www.uib.no/foransatte/140431/oppl%C3%A6ring-%C3%B8konomisystem
https://www.uib.no/foransatte/140433/oppl%C3%A6ring-l%C3%B8nn-og-personalsystem

Personal- og kostnadsgodkjennerrollien




Q Kostnadsgodkjenner

Formal

° Sikre at disposisjoner, avtaler og krav som medfarer
wkonomisk forpliktelse for universitetet, er i trdd med
gjeldende lover, regler og retningslinjer/rutiner

Kompetansekrav

Inngéende kunnskap

(] BOTT gkonomimodell

° Statens gkonomireglement og andre aktuelle lover og regler
som omhandler BDM

° Prosesser og rutiner innen gkonomi og lgnn

Ansvar og myndighet

Ansvar for at:

° Det er hjemmel for disposisjonen i stortingsvedtak,
tildelingsbrev eller andre vedtak og at disposisjonen ellers er i
overensstemmelse med gjeldende lover, regler og rutiner

(] Det er budsjettmessig dekning for utbetalingen

¢) Kostnaden er belastet korrekt koststed, prosjekt og
delprosjekt

[ Disposisjonen er gkonomisk forsvarlig

(] Overholdes av eventuelle universitetsspesifikke bestemmelser
for utevelse av budsjettdisponeringsmyndighet

Myndighet:

° Er delegert BDM iht. internt reglement (universitetsspesifikt)

L] Kan inng& avtaler som gir gkonomisk binding for universitetet

o Kan ved behov delegere fullmakter til en stedfortreder

Systemtilganger

Lann (SAP): @konomi (Unit4 ERP):

° Godkjenner-2 Fl-rolle L] Ngdvendige tilganger for &

o Les-tilgang — rapportverktgy utfgre sine oppgaver

Arbeidsoppgaver

Godkjenne:

Time-, oppdrag og manedskontrakter
Reiseregninger og utgiftsrefusjoner

Godtgjerelse

Periodeavslutningsbilag

Bilag i Ftl-prosessen

Oversendelse til inkassator

Seerskilt oppfelging av forfalte krav
Innkjgpsforesparsler, innkjgpsplaner, periodisk faktura og bilag
i BtB-prosessen

Sgknadsbudsjett

Revidert prosjektbudsjett dersom endret nettobidrag

Lisensiering

Folger av systemtilgangen

Anbefaling

Rollen skal innehas av ansatte med delegert BDM

Rollen tildeles ulike lederroller i universitetet

Antall medarbeidere under leder bgr ikke overskride 40-50
(DF@ anbefaler ca 30 medarbeidere pr leder)

Rollen kan ikke kombineres med andre roller som medfarer
strid med gkonomireglementet

BDM = budsjettdisponeringsmyndighet



ﬁ Personalgodkjenner

Formal

e Sikre at disposisjoner, avtaler og krav
som medfarer gkonomisk forpliktelse
for universitetet, er i trad med
gjeldende lover, regler og
retningslinjer/rutiner

Kompetansekrav

Grunnleggende kunnskap
e Pa selvbetjeningslgsningen
e Om offentlige lover og avtaleverk,
herunder tariffavtalene for staten
Inngaende kunnskap
e BOTT gkonomimodell
e Statens gkonomireglement og andre
aktuelle lover og regler som
omhandler
budsjettdisponeringsmyndighet (BDM)
e Prosesser og rutiner innen fagomradet
godkjenner har BDM

Rollebeskrivelser Lgnn
Ver.1.1-23.11.2020

Ansvar og myndighet

Ansvar for at

det er hjemmel for disposisjonen i stortingsvedtak,
tildelingsbrev eller andre vedtak og at
disposisjonen ellers er i overensstemmelse med
gjeldende lover, regler og rutiner

det er budsjettmessig dekning for utbetalingen
disposisjonen er gkonomisk forsvarlig

kravene er belastet korrekt koststed og
delprosjekt

Myndighet

Er delegert BDM i henhold til myndighetskart
Kan ved behov delegere fullmakter til en
stedfortreder

Systemtilganger

Godkjenner-2 rolle i SAP

Tilgang til data pa ansatte ved egen enhet
Arbeidsflytoppgaver for sitt/sine koststed(er)
Les-tilgang i SAP for & fa tilgang til rapportverktay

Lisensiering

Koordinator

Arbeidsoppgaver

Vurdere og godkjenne

o ansettelser som kommer fra rekruttering

o fraveer og overtid

o feriesgknader og overfgring av feriedager

o reisesgknader og reiseforskudd ved reiser,
stipendreiser og forskningstermin

o oppsigelse og alderspensjon/AFP

o sidegjeremal

o endringer i ansettelsesforhold

Swgke om stedfortreder og flytting av stilling

Falge opp ansatte ved sykemeldinger, og

foreldrepermisjoner slik at virksomheten far

Iannsrefusjonene den har krav pa

Anbefaling

Rollen innehas av ansatte med delegert BMD
For & kunne ivareta rollen som godkjenner i
kombinasjon med gvrige arbeidsoppgaver bar
antall medarbeider under leder ikke overskride
40-50

Pa bakgrunn av sin erfaring anbefaler DF@ ca.
30 ansatte per leder



Laeringsmal:
Du skal vite hva det betyr at universitetet er en statlig
virksomhet

Universitetetene er statlige virksomheten og
underlagt statlig regelverk.

Formalet med det statlige reglementet er at:
. statlige midler brukes og inntekter oppnas i
? samsvar med Stortingets vedtak og
—_— forutsetninger
/ . fastsatte mal og resultatkrav oppnas
. statlige midler brukes effektivt
« statens materielle verdier forvaltes pa en

forsvarlig mate



Budsjettdisponeringsmyndighet

Delegering av budsjettdisponeringsmyndighet skal veaere skriftlig og gjgres i henhold til det
enkelte universitets interne rutiner for dette.

Budsjettdisponeringsmyndighet (BDM) — utavelse
*  Alle disposisjoner som medfgrer gkonomiske forpliktelser for virksomheten, skal bekreftes
av en ansatt som har budsjettdisponeringsmyndighet, ifglge bestemmelser om
gkonomistyring i staten punkt 2.5.2.1.
. Budsjettdisponeringen skjer pa det tidspunktet virksomheten blir gkonomisk forpliktet

For en ansatt med budsjettdisponeringsmyndighet gjennomfagrer disposisjoner, skal
vedkommende:
. Pase at det er hjemmel for disposisjonen i stortingsvedtak, tildelingsbrev eller andre vedtak
og at disposisjonen ellers er i overensstemmelse med gjeldende lover og regler
. Pase at det er budsjettmessig dekning for utbetalingen
+  Pase at disposisjonen er gkonomisk forsvarlig

Dokumentasjonen av utgvd budsjettdisponeringsmyndighet:
. Er hovedsaklig «elektroniske signaturer/aktivitetsregistreringer» i systemlgsningene for
lznn / HR eller gkonomi, men kan i noen tilfeller vaere manuelle signaturer pa ulike type
avtaledokumenter ol.




Noen eksempler pa utgvelse og dokumentasjon av
budsjettdisponeringsmyndighet

Lonn og Ignnsopplysningspliktige ytelser — falgende tidspunkter:
e ved ansettelse av medarbeider, herunder ved fastsettelse av lann
e ved senere endringer av lgnnen
« ved palegg om og godkjenning av overtid, reiser og andre personalmessige
disposisjoner

Vare- og tjenestekjgp — fglgende tidspunkter:
o Bekreftelsen av Innkjgpsordre (bestilling)
o Bekreftelse av en faktura fra leverandgr uten forutgdende bekreftelse av Innkjgpsordre
(bestilling)
o Vedinngaelse av avtaler / faste avtaler for ulike kj@p, eksempelvis for husleie, bruk av
strgm, bruk av telefon og internett, konsulenttjenester med mer.

(e

Avtaler om bidrag- og oppdragsfinansiert aktivitet (BOA)
— Ved inngéelse av avtaler/kontrakter med eksterne finansieringskilder.

Tilbakebetalinger eller refusjoner av innbetalinger
o Bekreftelse pa tilbakebetaling av et feil innbetalt belgp, for mye beregnet, avgift, gebyrer
eller lignende




Leeringsmal:
Du ma vite hvordan budsjettdisponeringsmyndighet delegeres
ved ditt universitet

Budsjettdisponeringsmyndigheten delegeres internt i henhold til
universitetets reglement. Denne delegeringen skal alltid AN

skriftliggjores.

Budsjettdisponeringsmyndigheten overfgres ikke automatisk ved at
en person fungerer som stedfortreder, og dersom en skal ha en

Det er universitetsspesifikke rutiner knyttet til delegering av
budsjettdisponeringsmyndighet. Det er viktig at du kjenner rutinene
som gjelder pa ditt universitet.

yA
stedfortreder ma delegeringen skriftliggjgres i forkant. A)




Koststed- og organisasjonsstruktur

Flyt | de nye systemene

 SAP og UBW har flytfunksjoner som settes opp
etter strukturen i kodeverket for k-sted/
organisasjon.

- Kodeverket ma legge til rette for bade god
arbeidsflyt og god styring




Koststed- og organisasjonsstruktur

Koststed (Unit4 ERP)

« Koststed

— Kodeverk for sted i UBW

— 8 siffer - fak-inst-seksjon-gruppe (2+2+2+2)
» Typer kostnadssteder

— Ordinaere koststeder

— Leiesteder

— Sted for ikke delegert volum (xxxx0099)
* Flyti UBW fglger koststedstruktur

— Bestillinger, faktura, omposteringer




Koststed- og organisasjonsstruktur
Organisasjonsstruktur (og flyter i SAP)

« Organisasjonsstruktur
— QOrganisasjonshierarki i SAP
— Navn (bokstaver)
— Org.navn ma knyttes til ett k-sted

« To flyter i SAP

— Personalflyt (HR-flyt)
» Flyt fglger org.struktur
— Ferie, permisjoner, fraveer
— Overtid
— Kostnadsflyt (FI-flyt)
» Fglger koststedstruktur
— Reiseoppgjar, utlegg, godtgjarelse




Endringer | regler for fullmaktsstruktur (BDM)

« Det er @konomireglementet og Bestemmelsene som regulerer vart
handlingsrom. BDM betyr budsjettdisponeringsmyndighet.

« Standardisert arbeidsflyt i BOTT og mer selvbetjente lgsninger gir
behov for bredere delegeringspraksis

« Operasjonelle ledelsesbeslutninger bgr tas av neermeste operative
leder

» Fakulteter og avdelinger med generell budsjettdisponeringsmyndighet
kan videredelegere denne til andre lederstillinger og lederroller/-
funksjoner ved sin enhet

« Ny arbeidsflyt gjgr dette ngdvendig




Endringer | regler for fullmaktsstruktur (BDM)

« To godkjenningsroller i ny arbeidsflyt fom 2021
— Kostnhadsgodkjenner
— Personalgodkjenner

« Grunnleggende prinsipp for disse (GR);

— Alle disposisjoner som medfarer gkonomiske forpliktelser for
virksomheten skal bekreftes av en med BDM

. Kostnad_s?(odkjenner_— lik dagens BDM og kan godkjenne alle typer av
gkonomiske disposisjoner innen aktuelt kostnadssted

» Personalgodkjenner — begrenset til égodlg’e_nne_disposistjk())ner_kn tet til
ansattes permisjoner, fleksitid, overtid (go kjennln(% og utbetaling),
forhandsgodkjenning av ansattes reiser mm knyttet til aktuell
organisasjonsenhet




Om roller og fullmakter i SAP og Unit4 ERP

« Falgende roller krever at en har delegert Budsjettdisponeringsmyndighet (BDM):
— Kostnadsgodkjenner
« Godkjenning av bilag pa kostnadsflyt i SAP
» Godkjenning av kostnadsbilag i Unit4 ERP
— Prosjekteier
* Godkjenning av prosjektsgknader i Unit4 ERP

«  Dette betyr at ledere med BDM som skal kunne godkjenne kostnadsbilag og prosjektsgknader ma
— meldes inn med disse rollene
— registreres i en fullmaktsmatrise i systemene med knytning til rett koststed

« Det er laget en fullmaktsmatrise som viser samtlige innmeldte koststed som na er registrert i SAP og
Unit4 ERP

— For hvert koststed,er det meldes inn minimum 2 personer med BDM
(BDM1 og BDM2)

— Det kan registreres opp til 5 BDM pr koststed




Hvordan fullmaktsstrukturen 1 Unit4 ERP fungerer

. «BDM1» vil motta samtlige bilag / Innkjgpsordrer som skal godkjennes pa aktuelt koststed
— Kan videresende til BDM2, BDM3 osv ved behov
—  Eks. Innkjapsforespgarsler, vil ligge og vente pa godkjenning i 48 fgr den eskaleres til overordnet

Men
. Der finnes en funksjon for vikar
— Vikan sette opp BDM2, BDM3, etc som vikar for BDM1
+ BDML1 kan fraveersmarkere seg og da velge blant «sine» vikarer. Bilagene sendes da direkte til vikarene i aktuelt
tidsrom
« Eks har BDM1 meldt seg fraveerende (ma samtidig angi vikar), gar alle bilag / innkjgpsordrer direkte til vikaren (som kan
veere BDM2, BDM3 0sV)
« Vikarer vil «arve» samme rettigheter som den man vikarierer for (aktuelt ved evt. ulike fullmakter, men begge ma ha
BDM)
Og

. Der finnes en funksjon for overordnet ifm godkjenning av inngaende faktura
— Dersom inngaende faktura ikke blir godkjent innen 6 dager, blir disse automatisk videresendt til Overordnet
— Bilaget blir da liggende hos overordnet til det er godkjent
—  Det kan vaere hensiktsmessig & vurdere hvem som skal registreres som overordnet

. Bade vikar og overordnet ma ha tilsvarende budsjettdisponeringsmyndighet som BDM1
— Begge disse funksjonene er knyttet til person — ikke til koststed
— Begge disse funksjonene arver alle rettigheter fra BDM1




Hvordan fullmaktsstrukturen i SAP fungerer

| SAP gar personalskjema i HR-flyt og gkonomiskjema i kostnadsflyt. Skjema i HR-flyt gar i noen
tilfeller fgrst til kontrollgr fgr den gar til leder for godkjenning. | andre tilfeller gar skjema direkte til
leder for godkjenning. Stedfortreder fullmakt kan tildeles pa to mater:

Leder setter selv opp stedfortreder for en periode der de selv er fravaerende:

Leder setter opp stedfortreder ved fraveer. Nar leder setter opp stedfortreder overtar
stedfortreder alle godkjenningsrettigheter fra leder — gjelder bade HR-flyt og kostnadsflyt

For at stedfortreder funksjon skal fungere ma ngdvendige tilknytninger for autorisasjon og
arbeidsflyt vaere satt opp i SAP for stedfortreder. Dersom ngdvendige tilknytninger mangler
ma fagspesialist i SAP kontaktes.

Dersom leder ikke godkjenner skjema, vil leder fgrst fa varsel etter 5 dager. Etter 5 nye dager
vil overordnet leder fa varsel.

Aktiv stedfortreder:

Dersom noen er meldt inn som aktiv stedfortreder vil stedfortreder og leder fa tilsendt
elektroniske skjema til godkjenning og ha samme autorisasjoner som leder.

Dette kan gjgres i tilfeller der leder er den formelle leder i strukturen, mens stedfortreder erc. &
den som faktisk godkjenner skjemaene. :




Eksempel:

UNIT4 ERP, kostnadsgodkjenner

1) Kostnadsgodkjenner(BDM) for Seksjon xxxx14xx: BDM 1 = seksjonsleder,
BDM 2 = administrasjonssjef, BDM 3 = evt. nestleder. Institutt

2) Overordnet for seksjonsleder: adm.sjef
3) Vikarer for seksjonsleder: Vikar 1 = adm.sjef, Vikar 2 = evt. nestsleder

SAP, Personalgodkjenner
1) Personalgodkjenner for seksjonen: seksjonsleder

2) Stedfortreder/vikar for seksjonsleder: Stedfortreder 1 = adm.sjef,
Stedfortreder 2 = evt. nestleder







