Veiledning for registrering av
arbeidstid i forbindelse med tokt




Registrering av timer i selvbetjeningsportalen

e Registrere arbeidstid i selvbetjeningsportalen

 Klikk pa ikonet «Registrer arbeidstid» i selvbetjeningsportalen
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Registrering av timer i selvbetjeningsportalen
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Registrering av timer i DF@-app
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Registrering av timer i selvbetjeningsportalen/DF@ app

* Timene skal registreres fortlgpende. En kan registrere timer fra den 1. i
forrige maned.

Eksempel ved vakt over dggnskille:
* Dag 1: 063 Tokt kl. 22:00-24:00 (DF@ app: til kl. 23:59)
e Dag 2: 063 Tokt kl. 00:00-10:00




Ved bruk av fremmegtekode 063 Tokt blir felgende automatisk generert i
systemet:

» Arbeidsgodtgjgrelse
* Arbeidsgodtgjgrelse med rett sats (hverdag/lgrdag/sgndag).
* Helge-/hgytidsdager kompenseres etter HTA §16
e Timer utover 12 timer per dggn gir overtidsgodtgjarelse.

»Timer til avspasering
» Kvotetype 77- Avspasering tokt dannes
* Tokt pa hverdag gir 4 timer til avspasering.
» Tokt pa lgrdag/sendag gir 7,5 timer til avspasering.
 Det gis ingen timer til avspasering ved tokt pa helge-/hgytidsdager.




Tidslipp

Tidsinformasjon i

Antall (timer og minutter)

HTA overtid ved periodestarn

HTA owertid ved periodesiutt

Fleksindssaldo ved penodestart
Fleksitdssaldo ved peniodesiutt
Planiagt arbeidstid
Godskrevne timer

Sjekk avspaseringssaldo og T

Over-freisetid inng. saldo

godtgjgrelse T

Avspas. saldo toki periodestart
Avspas. saldo tokt

selvbetjeningsportalen

Godtgjgrelse vises
etterskuddsvis under Ignnarter
(beregnes etter 24-
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231G: Arb.godtgj tokt — o]
hverdag e

231H: Arb.godtgj tokt — helg

Avspas. saldo beredskap pericdestan
Avspas. saldo beredskap periodesiutt

Antall (med 2 desimaler) |



https://www.dfo.no/kundesider/lonnstjenester/selvbetjeningsportalen/tidsinformasjon
https://www.dfo.no/kundesider/lonnstjenester/selvbetjeningsportalen/tidsinformasjon
https://www.dfo.no/kundesider/lonnstjenester/selvbetjeningsportalen/tidsinformasjon

Bruk av avspaseringskvote

Avspasering
. Astaserin av noen timer en dag fgres i Re%istrer arbeidstid/ Timefgring ved

bruk av kode «Avspasering tokt del av dag» (kode 946)
* Avspasere en hel dag eller mer sgkes om ved bruk fraveersspknad skjema -
fravaerstype «Avspasering tokt» (kode 947)

Kompensasjon for avspaseringskvote
* Etter avtale med leder kan opparbeidet tid utbetales. Lederen ma sende
anmodning om utbetaling via UIBhjelp til Tjenestesenter for lgnn, reise og

fraveer.

Overfgring av avspasering
* Det kan maksimalt overfgres 130 timer fra et kalenderar til et annet.
* Ved tidevalueringen per 1. januar blir timer utover 130 beregnet. Disse timene
trekkes fra saldo og sendes automatisk til leders innkurv for behandling. Nar (e
timene er godkjent, blir de utbetalt i farste mulige hovedlgnnskjgring. )







	Veiledning for registrering av arbeidstid i forbindelse med tokt
	Registrering av timer i selvbetjeningsportalen
	Registrering av timer i selvbetjeningsportalen
	Registrering av timer i DFØ-app
	�Registrering av timer i selvbetjeningsportalen/DFØ app
	�
	Tidslipp
	Bruk av avspaseringskvote �
	uib.no 

