Sjekkliste forhva man bgr huske pa ved oppstart av et prosjekt

Sistoppdatert 260816

Oppgaver

Ansvar

Nar

1.

Forskningsradgiver pa
institutt/fakultet orienters om
tildeling, ogfarkopiav
tildelingsbrev

Forskningsradgiver

Vedtildeling

2. Orienteringom frikjgpfra Prosjektleder/Instituttleder/ | Rettettertildeling
undervisning Adm.sjef

3. Kontraktsendestil FA med kopi Forskningsradgiver Rett ettertildeling
til prosjektleder

4. Sette opprevidertbudsjett @konomikonsulent/Prosjekt | Innen2 ukeretter
basert pa tildelte midler gkonom tildeling

5. Totalbudsjett og kontrakt Prosjektleder/Instituttleder/ | Innen 3 ukeretter
godkjennes ogsigneres Adm.sjef tildeling

6. Tilsettingav personell. Prosjektleder/Adm.sjef Innen 3 ukeretter
Prosjektleder utarbeider tildeling
utlysningstekst etter mal fraHR.
Adm.sjef fglgervidere rutinefor
tilsetting

7. Revisjonavsgknadsprosjekt Prosjektleder/@konomikons | Innen 3 ukerettertil

ulent/Prosjektgkonom deling

8. Klassifiseringav prosjekt. Bidrag | @konomikonsulent/Prosjekt | Inne 3 uker ettertildeling
elleroppdrag? gkonom

9. Beregningavinntektsoverhead @konomikonsulent/Prosjekt | Innen 3 ukeretter
og kostnadsoverhead gkonom tildeling

10. Opprette prosjekti @konomikonsulent/Prosjekt | Innen 3 ukeretterat
prosjektmodulen, PA, i gkonom revidertbudsjetter
gkonomisystemet godkjent

11. BasisbudsjetteriPA @konomikonsulent/Prosjekt | Nar prosjekteter

gkonom/Adm.sjef oppretteti PA

12. Faktureringav midlerfra @konomikonsulent/Prosjekt | Faktureresihht. kontrakt
finansigr gkonom

13. KAhenterinntekstfra Prosjektleder/Forskning F@r prosjektstart
prosjektleder om nytt prosjekt til
UiB intranett

14. Opprettelseav prosjektnettside | Prosjektleder F@r prosjektstart

15. Rapporteringtil finansiegrihht. Prosjektleder/@konomikons | Ihht. Kontrakt
Kontrakt og frister. ulent/Prosjektgkonom

16. Oppfelgningavbudsjett. Fplge Prosjektleder/@konomikons | Ihht. Kontrakt

med pa overforbruk

ulent/Prosjektgkonom




