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Hvilke Discoverer Plus rapporter når
Egne rapporter for PA

R=Registerrapport
D=Detaljrapport
S=Saldorapport
B=Budsjettrapport
A=Avstemmingsrapport

Prosjektadministrasjon PA

PA01R Prosjektregister

PA01R – viser hvordan prosjektet er 
registrert i systemet, bla med prosjektnr, 
gammelt GL prosjektnummer, mal, 
gammelt prosjektnr i GL, prosjektnavn, 
finansieringskilde, aktivitetsnavn, kunde, 
aktiviteter, budsjettstatus, prosjektstatus, 
inntektsoverhead, inntektsføringsregel, 
stedkode, avtaler, teammedlemmer, 
prosjektvedlegg, prosjekthuskeliste etc
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PA15R Aktiviteter 

PA15R viser blant prosjektnummer, prosjektnavn, hvilke 
aktiviteter som er registrert i prosjektene, task-id 
(reiseregninger/lønn)). 

Fane: Aktiviteter med finansiering, viser som aktiviteten 
kan kostnadsbelastes. (Bruk når du skal finne task id)
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PA03B Budsjetter

PA03B Budsjett. Viser budsjett på et enkelt prosjekt og på et helt institutt. 

NB! Når du husk å ta hele prosjektets levetid for å info om totalbudsjettet.

Fane 1: Viser basisbudsjett

Fane 2: Viser gjeldende arbeidsversjon, kan være lurt å bruke når man skal diskutere 
budsjettet med Kontorsjef før godkjenning og basisbudsjettering 
For at arbeidsversjon skal vises må den ah Status «Working» og Flagg «Gjeldende. 
Oppdateres over natten.
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PA02D Bilagsdetaljer
PA02D viser prosjektenes inntekt og kostnad. Sideelementene styrer om man skal se hele prosjektet, 
eller ulike aktiviteter – for eksempel UiBs egenfinansiering. Kunde 2UiB kan man velge å ikke ta med 
ved å sette N på Kundesideelementet. 

Viktig at man sjekker at inntektsført = kostnadsført. Dersom ikke så kan 
der være overforbruk på prosjektet; dvs at man får generert kostnader 
opptil avtalebeløp, men inntektsgenereringen stopper når avtalen er brukt 
opp. I dette caset har vi tatt ut for 131400 totalt pr august og ser at det mer 
kostnadsført enn inntektsført, og det kan være et overforbruk på 166’kr.

Fane 1: I-K-saldo viser inntekter og kostnader på aggregert nivå. 
Fane 2: I/K-saldo transaksjonsdetaljer
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PA02D Bilagsdetaljer 

Fane 2: Detaljer viser detaljer om inntekter og kostnader i valgt periode.
Fane 2: Detaljer viser detaljer om inntekter og kostnader i valgt periode.
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PA02D Bilagsdetaljer 

Tips!

Dette er en god rapport å eksportere og pivotere. (Fil | Eksporter til Excel) 

Når du står i Faneark Innt-Kost aggregert kan du eksportere som ferdig 
PivotTable. Da gjør du som følgende

Hent opp ønsket utvalg

Velg: Fil | Eksporter 

-> Default valg: Gjeldene regneark og hake for Krysstabell  + neste – velg 
Krysstabell «Microsoft Wecel Workbokk med pivottabell(*.xls), samt ønsket 
område for lagring og filnnavn + neste + Ja (Sjekk utvalg) og velg neste og 
Fullfør + OK  

-> Da får du opp en ferdig pivot som kan endres etter ønske.
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D22 Bilagsdetaljer GL – Finne PA-tall i GL 

Her har vi sett på lønnstransaksjoner på sted 124400, 20 januar 2014. Bilag fra 
PA har tekst «Bilagsimport opprettet» og viser ikke detaljer fra PA
(Alle transaksjoner i PA blir overført til samleprosjekt i GL (transaksjoner med 
samme GL prosjektnummer, sted, HB dato og art i PA blir slått sammen til en 
linje i GL)
Ved å velge fane Bilagsdetaljer drill til PA R12, så kan man få detaljene 
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D22 Bilagsdetaljer GL – Finne PA-tall i GL 

Prosjektadministrasjon PA

D22 Bilagsdetaljer GL – Finne PA-tall i GL 

Mulig å søke direkte på
hovedboksnummer
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Finne PA-tall i GL  (Finne transaksjon fra PA02 i D22)

1211
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Finne PA-tall i GL  (Finne transaksjon fra PA02 i D22)

I D22 rapporten selekterer man på 
kontostreng fra PA02
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Klikker du på faneark Bilagsdetaljer drill til PA R12,
så får du opp PA prosjektnummer

Finne PA-tall i GL  (Finne transaksjon fra PA02 i D22)

Prosjektadministrasjon PA
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PA04S Budsj-Regn pr prosjektper.

PA-04A viser både budsjett og regnskap 
periodiserte inntekter og kostnader. Her kan 
sorteres på sideelementene topp- og 
underaktivitet,  finansieringskilde, kunde. 
Finansieringskilde – brukes for å fortelle noe 
om prosjektmassen pr institutt.

Prosjektrapport

PA-04S viser både budsjett og regnskap periodiserte 
inntekter og kostnader og Fane 1 viser på aggregert nivå. 
Her kan sorteres på sideelementene topp- og underaktivitet,  
finansieringskilde, kunde. Viser også hva som er rest til å 
bruke på prosjektet. 

NB! Trekke fra 2 UIB kunde og husk korrekt periodisering 
dersom man skal bruke denne til prosjektleder.
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PA04S Budsj-Regn pr prosjektper.

PA-04A viser både budsjett og regnskap 
periodiserte inntekter og kostnader. Her kan 
sorteres på sideelementene topp- og 
underaktivitet,  finansieringskilde, kunde. 
Finansieringskilde – brukes for å fortelle noe 
om prosjektmassen pr institutt.

Prosjektrapport

PA-04S  Budsjett-Retgnskap-detaljer (fane 2) viser både 
budsjett og regnskap periodiserte inntekter og kostnader og 
på detaljert nivå. Her kan sorteres på sideelementene topp-
og underaktivitet,  finansieringskilde, kunde. 
Finansieringskilde – brukes for å fortelle noe om 
prosjektmassen pr institutt eller for et enkelt prosjekt. Viser 
også hva som er rest til å bruke på prosjektet. NB! Trekke fra 
2 UIB kunde og husk periodiseringen. Dersom man skal 
bruke denne til prosjektleder.
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PA04S Budsj-Regn pr prosjektper.

ProsjektrapportPA-04S faneark Budsjett-Regnskap-kun –kostnader viser både budsjett og regnskapsførte tall for kun 
kostnader. NB! Prosjektlederinfo. Men husk å trekke ut evt 2UiB kunden.

Her kan sorteres på sideelementene topp- og underaktivitet,  finansieringskilde, kunde. 
Finansieringskilde – brukes for å fortelle noe om prosjektmassen pr institutt
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PA04S Budsj-Regn pr ÅR

PA-04S Budsjett-Regnskap pr ÅR viser budsjettet og de regnskapsførte periodiserte kostnader pr måned for 
valgte år. Her kan sorteres på sideelementene topp- og underaktivitet,  finansieringskilde, kunde, prosjektnr og 
prosjektnavn. Finansieringskilde – brukes for å fortelle noe om prosjektmassen pr institutt. 

I det valgte år er det viktig at periodiseringen i prosjektet er riktig for at dette skal være en fornuftig rapport. Husk 
også å ta hensyn til evt 2UiB kunden.
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PA08D Fakturadetaljer

PA08D - viser fakturaene som er opprettet i prosjektene. Fane 4 Ikke fakturerte 
prosjekter viser hvilke som prosjekter som ikke er fakturert. Hva som er status på 
betalt/ikke betalt GL rapport K31/K32.

Nytt fane ark høst 2014 – «Fakturadetaljer inkl. og eksl. mva med splitt på organisasjon. 
Dette er den eneste rapporten som viser fakturert pr. sted. Sted hentes fra linjenivå på 
faktura. Skal brukes for å finne prosjektgjeld pr sted / finne fordeling av fakturert inntekt 
på prosjekter hvor flere steder/institutter utfører arbeidet.  (Fakturert inntekt pr sted, skal 
være lik periodisert inntekt pr sted ved prosjektslutt. Fordeles gjerne ved fakturering. 
underveis i prosjektet)
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PA11 Avstemmingsrapport

PA 11 Viser hvor mye vi har i avtalebeløp,  hvor mye som er kostnads-/inntektsført og hvor mye vi 
har igjen å bruke (evt overforbruk)

God rapport for å få oversikt på aktiviteten på en stedkode

Avvik mellom kostnadsført og inntektsført indikerer overforbruk (evt andre feil som må korrigeres)

NB! Ved å dra ned organisasjon får man opp periodisert kostnad-/inntekt pr stedkode. Nyttig når 
man skal se på prosjektgjeld for samarbeidsprosjekter (dvs hvor arbeid utføres på flere institutter). 
Sammenstilles da med PA08 fakturert inntekt. (Velg faneark med splitt pr stedkode.

Tips! PA11 og PA08 knytter kostnad/inntekt til aktiviteten sin stedkode. 

I konteringsstrengen på PA02 ser man hvilke kontering som er gjort på den enkelte transiaksjon. 
Dette medfører at rapportene kan avvike mot lønn i de tilfeller hvor lånt/utlånt trigges. Er lønn i 
PAGA registrert på stedkode som avviker fra aktiviteten sin stedkode, vil lånt/utlånt trigges og lønn 
flyttes til aktivisten sin stedkode i GL. GL samsvarer da med PA04 og PA11
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PA05S Inntektsregnskap

PA-05S Inntektsregnskap viser  ulike varianter av inntekt på et eller flere prosjekter. Denne rapporten benyttes når 
man skal finne forskjell mellom periodisert inntekt og fakturert inntekt dvs prosjektgjeld. Her kan du sortere på 
sideelementer som GL prosjektnummer og velge bort kunde UiB, 
Vær oppmerksom på at denne rapporten pr d.d. ikke viser fakturert inntekt splittet pr sted.

Prosjektadministrasjon PA

PA09S Eksternrapportering

PA09S viser inntektsbudsjett og periodisert inntekt. Denne rapporten brukes i ekstern 
rapportering (til oppdragsgiver) og hvis noen kun vil se hva som er bevilget og hva som er brukt 
mot bevilgning. Obs UiB-aktiviteten skal normalt ikke rapporteres til ekstern kunde. Vi kan velge 
bort UiB kunden ved å velge Nei på kunde UiB i sideelement..
Det er også viktig å velge HELE prosjektets levetid når man bruker denne rapporten og skal se 
på totalt hva som er igjen å bruke. Dersom usikker på start- og sluttdato på prosjektet, sjekk i 
PA01R rapporten.
Fane 1 Inntektssaldo pr prosjekt viser aggregert nivå og i dette caset er det inntektsført mindre 
enn inntektsbudsjettert og der er en rest igjen til å bruke på vel 1.3mill.  
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Hvilke rapporter når

• Hvilke prosjekter har vi, hvilke aktiviteter, task-id etc
• registerrapporter PA01R, PA15R

• Hvor mye har jeg budsjettert på dette prosjektet
• PA03B Budsjett

• Løpende oppfølging av prosjektene
• PA02D overvåke prosjektet i fht kostnadsført og inntektsført
• D22 for å finne tallene igjen i GL
• PA11A i fht avtalebeløp, kostnads- og inntektsført
• PA04S sjekke om fremdriften er i hht budsjett 

• Rapportering ekstern (til oppdragsgiver)
• PA02D for å sjekke at kostnadsført = inntektsført. Ta deretter ut
• PA09S, men ta bort aktivitet 2UiB og vær nøye med periodisering.  

• Hvor mye har jeg fakturert på prosjektet og er det noen prosjekter 
jeg har glemt å fakturere?

• PA08D Fakturadetaljer, PA05S Inntektsregnskap, selve prosjektet
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Hvilke rapporter når

• Rapportering til prosjektleder – hvor mye har jeg igjen?
• PA04S Budsjett-Regnskap pr prosjektperiode som blant annet viser 

kostnadsført på prosjektet, samt hva som er igjen
• Kan også benytte PA09S – men ta bort aktivitet 2UiB, og vær nøye med 

periodisering. Sjekk også med PA02D rapport at der ikke er overforbruk på 
prosjektet; dvs. at inntektsført = kostnadsført.

• Rapportering til Instituttledelse
• PA02D eller PA04S Budsjett-Regnskap pr prosjektperiode
• Obs sideelement finansieringskilde, aktiviteter UiB = egenfinansiering

• Hvilke fakturaer er betalt?
• K31 og K32 rapporter Discoverer GL, selve prosjektet


