Brukerdokumentasjon Fakturering
@konomikonsulent UiB

FAKTURERING | PA

Ansvarsomrade: PA @konomikonsulent UiB

Naviger: Prosjekt > Hiemmeside

Skjermbilde: Prosjekt > Hiemmeside

Utfares av: @konomikonsulent UiB

Ngkkelhendelse: Registrere hendelser pa fakturerbart prosjekt, generere

fakturautkast, samt godkjenne og frigi dette.

| PA skilles det mellom periodisert (Igpende) og fakturert inntekt. Den periodiserte
inntekten genereres automatisk hver gang det belastes en kostnad pa prosjektet.
Faktura utstedes kun for a "hente inn” penger fra bidragsyter/oppdragsgiver til
prosjektet. Alle bidragsytere/oppdragsgivere pa et prosjekt ma vaere opprettet som
kunde, og prosjekt og budsjett ma veere godkjent fgr faktura kan lages.

Faktura genereres pa grunnlag av registrerte hendelser (fakturalinjer). Dette gjares i
PA pa det enkelte prosjekt. | PA velges mellom to typer faktura: faktura web (sendes
til kunde) eller faktura fiktiv (for internt bruk). Eventuelle vedlegg legges ogsa til i PA.
Nar faktura er godkjent og frigitt overfgres den automatisk til AR, hvor den behandles
som en vanlig AR-faktura. NB! Nar faktura er overfart til AR kan den IKKE endres.
Faktura behandles daglig mellom 09:00-10:00 pa regnskapskontoret. Faktura med
type Faktura web, inkludert vedlegg, sendes direkte til kunden; via papir eller e-post
(avhenger av parameter satt i AR etter avtale med kunden). @nskes utskrift av
faktura fiktiv eller kopi av faktura web, kan disse skrives ut fra Discoverer
rapportbase, rapport K-31 Kundereskontro-med-PA-fakturaer.

Far du kan lage faktura, sjekk at:

» Prosjekt og budsjett er godkjent

» Samlet fakturabelgp ikke overstiger registrert avtalebelgp
» Prosjekt- og aktivitetsdatoer er innenfor gjeldende periode
» Avtale- og fakturavaluta er korrekt
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1. Registrere fakturagrunnlag (hendelser)

A) Sak opp prosjektet som faktura skal registreres pa

-asoft Internet Explarer =l
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ORACLE' E-Business Suite

Loggay Preferanser Hiel

Logget p& som AHAO1

Navigator Favoritter
Rediger navigator Rediger favoritter
[0 AR UIE sentral registrerer Prosjektlevering Du har ikke valgt noen favaritter. Bruk Rediger favaritter-knappen til &

3 Global HR Manager El Hieramaside for tearmedlem sette opp favaritter
[ PA Kantorsjef UiB [ Prosjelliste
d

[ PA Ressurser UiE grMiett prosjekt
Siok etter prosjekter

(2 PA Superbruker UiB

[ PA Superbruker Unifab «

[ iR ] Aktiviteter
] Leveranser

(2] Handlinger
(] Problemer
Pr 10ser fra bemanningsplaner

7\

i peisel/Registrering:Transaksjonsimport
mparter transaksjoner
“urder transaksjoner

Fle Edt View Help

[ ot | @ search
ORACLE' Projects

H Links ‘

|

Hemmeside Logav Prefersnser Hel [ipase sive

Swk etter prosjekter
Bruk feltet Prosjekt til 4 sske etter prosjekter med bestemt tekst i prosjektnummer, prosjektnavn, langt navn eller beskrivelse. Handlinger [Opprett prosjekt =] (Start) (Lagre sek)
@ TIPS Med rindre annet er angitt, er alle belsp | Global valuta (NOK), Global kalender (UIB_STANDARD (1)) ]

Avansert sok ) (Visninger )

Prosjekt 305088 Start )
Huis prosjektet skl vare kyaliisert for saket avenfar, md det vaere oppreiet ellr oppdstert for: 14.1.2011 1536:44
Beis flere sakevaly

Vely prosj Legg til | prosjektsett) | (Eksporter )

Welg alle En

21 Prosiektnavn [Prosiekthummer [status Organisasion |Prosiekttype |Prosiektieder Kunde Startdato for prosjekt Sluttdato for prosjekt

‘. I~ Oppleeringsprosjekt } 805985 Godkjent 217000_@konomiavdelingen Fakturerbar Prosjekt Nordas, Randi Statoil ASA 01.01.2011 31122011
B or

Handlinger |Opprett prosjekt =] (Start) (Lagre sok)

Logg av | Preferanser | Hjelp | Tilpass side
Copyright (c) 2008, Oracle. Med enereft
Erklepting om vern av pers. oprl

o Klikk pa prosjektnavnet, og du kommer direkte til prosjektets hjemmeside.

B) Registrer hendelser (= fakturalinjer)

Edi Wew Favories Tods el | A
ek~ - @ [F) (Y| @k [ Hunks
ORACLE! Projects Prosieidiste Hemmeside Lousy Preferanser Melp lpsssside  —|

[ZZOTT0 Ressurser / Arbeidsplan '\ Kontroll Rapportering

Hjemmeside |

Hjemme: : Opplaeringsprosjekt (805988)
Snaneier [FaktureringfOpprett hendelser
Personlig tilpasning av Stack Layout: (ProjectHomeTop) Vis arbeidsliste
rrrrr Ressurser—
Kunde ~ Statoil ASA Prosjekiverdi 1.500.000,00 NOK Legy til bebov
e 217000_@ iavdeli P Nordie, Randi Legg til tilordninger
Prosjekttype Fakturerbar Prosjekt Startdato 01.01.2011 mal

rrrrr Arbeidsplan-—

Vis atbeidsplan

Vi kostnader for arbeidsplal
e

Status  Godkjent Sluttdata 31.12.2011

Bkonomisk resultat

(Eksporter )

Ved fullfgring perioden
Indikator Budsjett Prognose Awik Budsjett Faktisk Awik Budsjett Faktisk Avvik
Inntekt 1,500,000 00 125,000 01 000 -100% 1.125.000 09 000 -100%
Kostnad 1.500.000 00 125.00001 000 -100% 1.125.000 09 000 -100%
Wargin 000 000 000 000 000
Wiarginprosent 0% 0% 0%

@ TIPS Belop er oppfort | Global veluta: MOK og Global kalender - UIB_STANDARD (1)

Du kommer da til falgende side:
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kurs.uio.no:8026 - Fakturering - [Terminal Server]

Ei Ec View Tools  Help | J‘J
Goxk - - @ () (Y| et [3Fevertes B - |Jurs
ORACI_G' Pl'ojects Prosieiiste Hismmeside Locgav Preferanser Hielp Tipass side ;I
Pprosjekt '/ Ressurser JITPYFPTIFTIN Kontroll | @konomi | Rapportering |
| Leveranser |

Fakturering

Handlinger [Opprett leveranse = Start)
Vis personlige tilpasninger

Enkelt sok )
Vis [Alt markedsmateriell v] (Start) (Personlig tilpasning )

Select Deliverables: (Slewt) (Kopier ) | (Eksporter)
elg alle | Velg ingen

Velg Leveringsenhet Eier Forfallsdato / |Fremari Fysisk % fullfart Ferdigdato Oppdater
I Eaktuering(Fakiurering) 311220011

Prosjekt | Ressurser | Arbeidsplan | Kontroll | @konomi ing | Prosjekliste | ¢
Copyright () 2006, Oracle. Med enerett.

| Logg av | Preferanser | Hielp | Tilpass side
Om denne citen

Erklsering o vern v pers. opol

Klikk pa blyant under "Oppdater’-kolonnen.

:8026 - Fakturering - Fritekst - [Terminal Server]
il u orites Tock  Help |
ok - 2 - @ [ G} Qoo lraveress B[R |Junts
. : Prosikliste Hismmeside Longav Preferanser Hiel Tipass side ]
ORACLE' Projects
Prosjekt | Ressurser XTTIEITIELI Kontroll '\ Gkonomi '/ Rapportering |
Aktivtetr | Leveranser | Ressursforbruk | Oppsett

Atbeidsplan: Leveranser >

Fakturering - Fritekst

Nan  Fakturering Avbryt) (BN(k) (Bruk og oppdater handlinger ) )
Kortnawn  Fakturering
| Generelt | Eramdrif

* Angir obligatorisk felt

*Nawn [Fakturering
= Kottnawn  [Fakturering

|
E
Sek
Angi sekekiterier, og klikk p Start-knappen for & e resultatet. Seket skiller ikke mellom store ag sm3 bokstaver.
Nawn (Start)
B-is flere sakevaly
Legg til vedlega )
Filnavn Tyne Beskiivelse Kategori Sist oppdatert av Siste oppdatering Bruk Oppdater Slett
Fant ingen resultater.
| Generelt [ Fremdrift
(Avbryt) (Bruk) (Eruk og oppdater handlinger )
Prosjekt | Ressurser | Arbeidsplan | Kontroll | @konomi | B Prosjektliste | ¢ | Loggav | Preferanser | Hielp | Tipass side
Copyright (c) 2006, Oracle. hied ensret

Om denne siden

Erklzsring om vern av pers. oppl.

o |feltet "Beskrivelse” kan du legge inn en fritekst som kommer fram i

fakturahodet pa selve blanketten (for eksempel bestillerkode).
o NB: maks 60 tegn.

— Velg knappen "Bruk og oppdater handlinger”.

Du kommer da til skjermbildet for registrering av fakturalinjer. Hver fakturalinje
opprettes som en egen hendelse.
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=]
T (Y| @ earn raverees (B ) B @ - L Jus|

ORACLE Projects TSPt Hpmests Loy Promramer P WEessele o]

Prosjekt Ressurser JYITITECIETIN Kontroll Bkon omi Rapportering |

Aktiviteter | Leveranser | Ressursforbruk | Oppsstt
Leveranser > Faklurering - Fritekst >
Fakturering - Opprett hendelser
* Angir obligatorisk felt
Maw  Fakturering
Kortnawn  Fakturering
Personlig tilpasning av Stack Layout (DhrActions)
Velg en leveransehandling for 4 appdatere detaljopplysninger som er spesifikke for denne handlingsn
Velg Handlingsnavn Funksjon Fullfsrt Ferdigdato

c Pl Fakiurering [ oo | [

T — Fakturering oz | [
[Fengoes Fakturering fi011. 2011
Femded Fakiurering 11,2011

EEEEH B
< \
@TIPS ckserpel pi datoformat. 14.11.2011

Deliverable Action Details: Hendelse &
* Fakturalinjetekst

Avbryt) (Lagre) (Bruk)

Slett

o|o|o
@
esaaas8

a

Fakturering
«Fakturabelop | «Type [Faktwaweb | .
wautiitetsnummer [ s Hendelsesnummer [ 1
svawa Nok Fakturaspene [Nei 7]
» Organisasjon  [217000_Gkonoriavdelingé 5

Omregningsattributter

Kurstype Kursdato Kurs _
Funksjonell valuta for prosjekt (NOK)
Prosjekt (NOK)

Finansiering [Dagens kurs = B

Generer fakturautkast )

(Avhrvr) (Tane) (Bruk) =
Fbune [T [ 5 @ trusted sites A

NB: skjermbildet kan variere noe fra prosjekt til prosjekt med hensyn til
Handlingsnavn og Funksjon. Sjekk at falgende er pa plass:

Handlingsnavn e Ma vaere unikt, og nummereres fortlgpende med Hendelse 1,
Hendelse 2, Hendelse 3 osv (dersom dette ikke er
forhandsutfylt fylles det ut selv).

Funksjon e Fakturering. Dersom det star "Ingen” — velg "Fakturering” fra
plukkliste.

FYLL SA UT:
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Type e Viktig & velge korrekt fakturatype! Velg gjerne type fra
plukkliste (skriv faktura + tab). En av fglgende to typer skal
velges;

e ’Faktura Web” for faktura som skal sendes til kunde.
Sendes i papirform eller via e-post (styrt pa kundeniva i AR)

e "Faktura Fiktiv” for faktura som ikke skal sendes til kunden.

Fakturalinjetekst

Legg inn gnsket fakturatekst.
Fakturabelap e Registrer gnsket fakturabelgp.

Aktivitetsnummer

Knytt hendelsen til gnsket toppaktivitet. Velg den toppaktivitet
som er knyttet til kunde du gnsker & fakturere. Klikk pa
lommelykten for & hente frem mulige alternativer.

Valuta e Default er NOK (uavhengig av avtalevaluta). Dersom du
ansker faktura i utenlandsk valuta ma dette legges inn her.
NB: husk & sjekke at fakturavaluta samsvarer med
avtalevaluta, og valuta pa faktureringskonto.

FOLGENDE ER FORHANDSUTFYLT OG SKAL IKKE ENDRES:

Organisasjon ¢ Institutt som er registrert som eier av prosjektet.
Hendelses- e Hendelsene nummereres fortlgpende ved registrering, og
nummer neste ledige nummer kommer opp automatisk.
Fakturasperre e Nei. (Tips! Har man laget en hendelse som ikke skal med

nar man genererer faktura, sa kan man her sette Ja)

Nar hendelsen er ferdig utfylt, trykk pd LAGRE-knappen

Versjon 4.1 Nov 11 — RN 5
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Aeidsplan Leveranser > Fakiur
Fakturering - Opprett hendelser
* Angir abligatorisk felt

Nan  Fakturering
Kortnawn Fakturering

av Stack Layout: (DiActions
andling for & oppdatere detaliopplysninger som er spesifikke for denne handlingen
n

Funksjon Fullfort Ferdigdato Slett
Fakturering [ 2010 2011 B o
Fakturering 14 foanzn & o
Fakiurering 14 fiorrzon &) o
Fakturering 14 [itarzon & i
Fakturering [} | ]

(Avbryt) (Lagre) (Bruk)

ction Details: Hendelse §
Kostnader 1 kvartal

fendelse

lendelse
lendelse

@ [Hei

egg ti ader )
eksel 3 datof

Delive
" Fakturalinjetekst

Fakturering

* Fakiurabelsp 1000000 «Type [Faktura web r'e
er [ Statol (1 Statoll ) o Hendelsesnummer B

Valuta [NOK rd
sasion [217000_Bkonomiavdeiingt 57

Omregningsatiributter

Fakturasperre [Nel =

Funksjonell valuta for prosjekt (NOK)
P NOK)

> Ny fakturalinje legges inn ved & klikke i kolonnen Velg for neste ledige
hendelse. Fglg samme prosedyre som over.

> Etter at antall @nskede fakturalinjer pa fakturaen er lagt inn og lagret, huk av i
kolonnen “Fullfgrt” for hver enkelt hendelse. Du far da automatisk opp
dagens dato som "Ferdigdato”. Se neste skjermbilde.

» Dersom det er behov for & sette en annen fakturadato kan dette endres nar
fakturautkast skal genereres i neste steg.
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| e Bk wew Favorkes ook beb

ORACLE' Projects

1 > Faklurering- Friekst >
prett hendelser

er som er spesifikke for denne handlingen

=
I3 a1 2011 ]

» Organisasjon  [217000_konoriavdelingé s

Hendelsesdato 14.11.2011

Omregningsattributter

Kurstype Kursdato Kurs
Funksjonell valuta for prosjekt (NOK)
Prosjekt (NOK]

)
ring [Dagens kurs = B

Generer fakturautkast )

Funksjon
Fakturering
© [Rendeleez Fakturering
e [Rendelees Fakturering
© [Rendeloe s Fakturering
@ [Hencelses Fakturering
Legg til fem rader )
@ TIPS eksermpel pd datoformat: 14.11.2011
Deliverable Action Details: Hendelse §
 Falturalinjetekst  [Kostnader 1 kvartal |
E
Fakturering
~Faktuabelop | 1000000 «Type [FaktwaWeb | .
* Akthitetsnummer [T Statoll (1 Statol) | 5P Hendelsesnummer =
avaua oK Fakturaspene [Nei =

Fullfsrt Ferdigdato sl
[ foaozon o
I 0102011 B i}
I | CXEECE o

5 o
o

Avbr;

[

Klikk pa LAGRE-knappen nar du har huket av for "Fullfort”.

» Dersom flere hendelser registrert med samme aktivitetshummer hukes av som
fullfart samtidig (dvs tildeles samme Ferdigdato), vil disse automatisk komme
pa samme faktura nar du genererer fakturautkastet i neste steg.

OBS OBS!!

> Du kan endre/slette hendelser sa lenge de ikke er huket av som "Fullfgrt”

> Slett hendelser ved & bruke bosspannet til hagyre i skjermbildet

> Flere rader kan legges til ved a klikke pa knappen "Legg til fem rader”

> Far du gar videre til neste steg, sjekk at du har husket & lagre endringer

Versjon 4.1 Nov 11 — RN
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2. Generere fakturautkast

Etter at fakturagrunnlag er ferdiglaget er neste steg a generere fakturautkast. Klikk pa
knappen "Generer fakturautkast” som vist i neste skjermbilde:

| e Bk wew Favorkes ook beb

ORACLE Projects
Arbeidsplan: Leveranser > Fakurering - Fritekst >
Fakturering - Opprett hendelser
* Angir obligatarisk felt Avbryt) | Lagre ) (Bruk)
Funksjon Fullfart Ferdigdato Slett
Falturering 4 foaozorn o
¢ [Hendelse 2 Fakturering P |EEXEESTE | o
S T — — " o o
e [endelser Fakturering 17 | EXEECE m
@ [Hengelse 5 Fakturering 14 | EXTESTEN | i
Legg til fem rader )
@TIPS eksempel pa datoformat: 14.11.2011
Deliverable Action Details: Hendelse §
 Falturalinjetekst  [Kostnader 1 kvartal |
E
Fakturering
«Fakturabelop | 1000000 «Type [FaktwaWeb |
x Aktiitetsnummer [T Statoil (1 Statol) | sf Hendelsesnummer =
avaua oK Fakturaspene [Nei =]
» Organisasjon  [217000_konoriavdelingé 5%

Hendelsesdato 14.11.2011

Omregningsattributter

Kurstype Kursdato Kurs
Funksjonell valuta for prosjekt (NOK)
Prosiekt (NOK)

ansiering [Dagens kurs = B

(Avbryt) (Lagre) (Bruk) |
RN T

Du starter da en systemjobb for & generere et fakturautkast pa grunnlag av de(n)
hendelsen(e) du har registrert.

NB: systemjobben vil startes i et nytt explorer-vindu:

ORACLE' Projects |

Planlegg prosessforespersel: Parametre
% Angir obligatarisk feft

Avbryt JTrinn 1 ay 3 [Neste )

Programnawn  UIB PRC: Generer fakturautkast for et enkelt prosjekt
Navm pé prosessforesparsel

prTSjektnummer 805983 B

Opplesringsprosielt

Faktura til og med dato {14.11.2011
Fakturadato [12.11.2011] B

| Logg av | Preferanser | Hielp | Tilpass side

Copyright (<) 2008, Oracle. Med enerett
Orm denne siden

Fyll ut:
o Prosjektnummer

o Fakturadato: fylles kun ut om du gnsker en annen dato enn dagens dato som
fakturadato

o "Fakturatil og med dato™: fylles kun ut dersom du har overstyrt fakturadato.
Settes da lik Ferdigdato (se side 6).

Trykk Neste, og du far opp en oversikt over hvilke parametre som er valgt for
fakturautkastet.
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026 - Planlegg prosessfore spersel: Vurdering - [Ter:

‘minal Server]

x Fomis GEb ER H “ - »“lmks‘ ]

ORACLE Projects

Parametre  Oppsett  Vurder

Planlegg prosessforespersel: Vurdering
Avbryt )(Tilbake | Tri

Navn
Mavn p& bakgrunnsprogram  UIB PRC: Generer fakturautkast for et enkelt prosjekt
Nawn p3 prosessforespersel

Parametre

Prosjektnurnimer 805988
Onplzzringsprosiekt
Faktura til g med dato - 14.11.2011
Fakturadato  14.11.2011

Qppsett
Malnavn
Sprak
Utdataformat

(Avbryt ) Tilbake | Trinn 3 av 3 Start )
| Logg av | Freferanser | Hjelp | Tipass side

Copyright () 2006, Oracle. Med enerett
Omderne siden

Velg Start.

Erkleerin

4
ORACI_E Projects Prosiekfliste Hiemmesice Loogav Preferanser :I
Prosjekt ' Ressurser XTTIIFTIFTIN Kontroll ' @konomi ' Rapportering |
Aldiviteter | Leveranser | Ressursforbruk | Oppsett
(D Opplysninger
F om UIB PRC: Generer for et enkelt prosjekt er planlagt.

Forespersels-ID er 34171589

Prosjekt | Ressurser | Arheidsplan | Kontroll | Bkonomi | R | Prosjektliste | | Logg av | Preferanser |

Copyright (c) 2008, Oracle. Med enerett.
n

Klikk OK.

A https://oakurs.uio.no:B026 - Prosessforesparsler - [Terminal Server]

EE H fa|

ORACLE Projects

Prosessforesparsler

J= ip ashing av "Ornride for enkelt ek etter faresparsel”
Vis |Siste Mmer x| (Start )

Personlig tilpasniNg av Stack Layout. (F list)
ey

A Ll —— P s i
atus_[Nghn / lrase N\ [Tidsplaniagt dato | Detaljer Utdata Prosess-ID) Publiser p& nytt
v I8 PRC: Generer fakturautkast for et enkelt prosjekt Ferdigmeldt 14.11.2011 16:01:41 @LT] 34171589 rr@i
HierWeside | Loggav | Efferanser | Hielp | Tipass side
Copyrgh (¢) 2008, Oracle. Med enerett
N Erklesring om vern v pers. ol
Om denne siden

Klikk pa knappen Oppdater til du far opp Ferdigmeldt i "Fase”-kolonnen (for jobben
"PRC: Generer fakturautkast for et enkelt prosjekt”).

Tips! @nsker du sjekke om faktura er generert / evt. se feilmeldinger, kan du trykke
knappen utdata og fa opp en word-rapport over jobben. (Evt. feilmelinger finnes i
bunn av rapporten. Rapporten stenges ned med X i hgyre hjgrne i Windows bildet)

UTE Howedhok Dato: 14-Wonr—11 04:01
Side: 1

Bapporten Generering av fakturautkast
Fakturer til og med dato: 14-NOW-11

Irosiskene- Faktura (krediterc) Firde / Avtale Belsp Venter pé& handling
Fakturakimde
805338 3 Statoil ABA(18581)/ qrxzlZ3 /217 HOE 1000.00 Godkermdry

Statoil ASA(18581)

Deretter lukker du prosessforespgrsel - vinduet (knapp gverst til hgyre, eller x i
Explorer-vinduet), og kommer tilbake til skjermbildet for registrering av hendelser:
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| e Bk wew Favorkes ook beb

ORACLE' Projects

| Leveranser |

Arbeidsplan: Leveranser > Fakiurering- Fritekst >
Fakturering - Opprett hendelser
* Angir obligatorisk felt

Mawn  Fakturering
Kortnaw  Fakturering

Personlig tilpasning av Stack Layout: (DlrActions)

Velg Handlingsnavn

e [Rendeloe 1
© [Rendeleez
e [Rendelees
© [Rendeloe s
[Rendelses

Legg til fem rader )
TIPS eksermpel pa datoformat: 14.11.2011

Deliverable Action Details: Hendelse §

Y

Vely en leveransehandling for & oppdatere detaljopplysninger som er spesifikke for denne handlingen

Funksjon

Fakturering
Fakturering
Fakturering
Fakturering

Fakturering

* Fakturalinjetekst [Rostnader 1 kvartal

Fakturering
«Fakiorabelop | 1000000
* Authitetsnummer [T Statall (1 Statol) 5P
avaua oK

Bl
E
«Type [Fakiura Web re

Hendelsesnummer 5
Fakturaspere [Nei =

* Organisasjon

Hendelsesdato

[17000_@konomiavslingt 5

14.11.2011

Fullfert

~

@

TEEAIEE

Ressurser

Prosjekt

Arbeidsplan

Ferdigdato

Euan 8
|
o 8

| & - 2| fums| G
S g g T e S

Bkon omi

Kontroll Rapportering |

Avbryt) (Lagre ) (Bruk)

£
S
=

ssass8

Omregningsattributter
Kurstype
Funksjonell valuta for prosjekt (NOK)
Prosjekt (NOK)

Finansiering [Dagens kurs = B

Kursdato Kurs

Generer fakturautkast )

(Avbryt)

) (Bruk) =|
| S [l

B [@\rusted ses 7]

TRYKK BRUK

3. Legge til vedlegg, godkjenne og frigi fakturautkast
Siste steg i fakturaprosessen er a godkjenne og frigi fakturautkastet.

Naviger: @konomi > Fakturering

Du kommer da til fglgende skjermbilde:

Prosjekt

Ressurser

Prosieiliste Hiemmege®® Loogav Prefer Hel Tipass side |
Arbeidsplan | 4 3 i

Sammendrag av fa &g

Personliy tilpasning av "Billing’ -

Vis & Prosjekivaluta (NOK) © Funksjanell valuta for prosjekt (NOK) (Start)
Inntekt Innsamling av fakturaer
Finansiering 1.500.000,00

Faktureringsstatus
Fakturerbar kostnad 6.500,00
Ufakturert kostnad  6.500,00
Ufakturerte hendelser 0,00
Ufakturert tilhakeholdelse 0,000
Ikke godkjente fakturaer 1.000,00

Finansiering 1.500.000,00
Inntektsfart 8.100,00 Fakturalinjer $11.000,00
Ordrereserve 1.491.900,00 Ordrereserve 989.000,00
Awskiivning 0,00 Augift 0,00
Utakturerte kundefordringer 0,00 Totalt fakturert511.000,00
Ikke opptient inntekt  501.900,00 Betalt 0,00
Forfall 511.000,00
Fakturaer
wis [Alle fakturaer =
™ Grupper etter kunde

Sk
B>vic sakevaly

(Star)
Eksporter )
N Kunde Fakiurad. [Valuta | Linjebelsp] _ Avgifi] Sum| Forfall] {NOK) F. Kreditfor  AR-nummer
( 3 Statail ASA (18581) 14.11.2011 NOK 1.000,00 1.000,00 1.00000 100000 Unappraved
Statoil ASA (18581) 10.11.2011 NOK 1000000 00 10.000,00 10.000,00 10.000,00 Accepted in Receivable 906352
1 Statoil ASA (18581) 20102011 NOK 500.000,00 0,00 500.000,00 500.000,00 500.000,00 Accepted in Receivable S0E548
@ TIPS Verdiene i kolonnene for linjsbelsp, avaift, sur og forfall er | fakturavalutaen
Prosjekdt | Ressurcer | Atbeidsplan | Kontroll | @konomi jekdliste | £ | Loggay | Preferancer | Help | Tilpass side

Copyright (c) 2008, Oracle. Med enerett

Erklesrings om vern s pers. opel
Om denne siden

Her ser du en oversikt over hvilke fakturautkast som er generert, samt status pa
disse. Utkast som venter pa godkjenning vil ha status "Unapproved”. Klikk pa
utkastnummeret til det aktuelle utkastet for a kontrollere registrerte detaljer.
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- Fakturadetaljer - [Ten

| = vortes  Tooks  Help H & - |
ORACLE' Projects Prosjsidiste Hemmeside Locg av Preferznzer Hepp Tipass side
Prosjekt "y Ressurser ' Arbeidsplan " Kontroll JCTTITTTR) Rapportering

Fakturering | Fulfaring ter | Oppsett

Gkonomi: Faklurering >
Fakturadetaljer: 3

Personlig tilpasning av "lnvoice Details"

Kunde Statoil ASA (18581) Fakturadato 14113
Utkastnummer 3 Fakturabelep  1.000,00 NO!

Mytalenummer  qrx123/217000/805988 Linje  1.000,00 NOK
Faktura til og med dato 14.11.2011 Awgift
Fakturaklasse Faktura Trukket

Kredit for Forfall 1.000,00 NOK
Fakiurastatus  Unapproved Prosjektbelep 1.000,00 NOK
AR-nummer Fakturaawik/-advarsel Nei

Fakturakommentar

Fritekst

Andre opplysninger
Kontekstverdi

Deres ref.

Kundens bestillingsnr.

Kundens bestillerkode

| Linjer | Adwsse i Eakluraawik

Visninger
Vis [Fakturalinjer =] (Start ) (Personlig tilpasning )

[Beskrivelse iftshandteri |Avgifiskode | Faktrabelsp (NOK} Prosjekthelsp (NOK)
1 Fakiura Web Standard o 1.000,00 1.000,00
| Linjer | Adresse ki Fakturaawik

Frigi Fakturautkast ) Slett fakturautkast )
Legy til vediegy

G4 tilbake 1l Fakturerin

Progjekt | Ressurser | Arbeidsplan | Kontroll | @konorni | R: Prosjektliste | t | Loggav | Preferanser | Hielp | Tilpass side

Copyright (c) 2008, Oracle. Med enereft
Om denne siden

Sjekk at fakturagrunnlaget ser ok ut (sjekk kunde, dato, belgp og avgift)

Erklepting om vern av pers. oprl

NB! Dersom du har vedlegg som skal sendes ut sammen med faktura ma dette
gjgres far faktura frigis (godkjennes). Falg da fremgangsmate i punkt 3.1. Dersom du
ikke har vedlegg, kan du hoppe frem til punkt 3.2 Frigi fakturautkast (side 13).

Ved feil i fakturagrunnlag, se punkt 4. Slette fakturautkast (side 15).

3.1 Legge til vedlegg

i https://oakurs.uio.no:8026 - Fakturadetaljer - [Terminal server]

| He ot uew Fmomes Took b H P meé‘ EE
. |
ORACLE Projects Prosisktiste Hemmeside Loogav Preferanser Help Tisass sie
Prosjekt | Ressurser '/ Arbeidsplan "/ Kontroll JCITITTCT) Rapportering
Fakturering | Fullfaring Aldiviteter | Oppsstt
dkonomi: Fakturering >
Fakturadetaljer: 3
Personlig tilpasning av "Invoice Details”
Kunde Statoil ASA (18581) Fakturadato  14.11.2011
Utkastnummer 3 Fakturabelep 1.000,00 NOK
Mutalenummer  qrx123/217000/805988 Linje  1.000,00 NOK
Faktura til g med dato 14.11.2011 Augift
Fakturaklasse Faktura Trukket
Kredit for Forfall  1.000,00 NOK
Fakturastatus Unapproved Prosjektbelsp 1.000,00 NOK
AR-nummer Fakiuraawiki-advarsel Nei
Fakiurakommentar Fritekst
Andre opplysninger
Kontekstverdi
Deres ref.
Kundens hestillingsnr.
Kundens bestillerkade
| Linjer | Adresse E Fakturaanik
Yisninger
Vis [Fakturalinjer =] (Start) (Personlig tilpasning )
Beskrivelse iftshandteri |Avgifiskode | Fakturabelsp (NOK} Prosjektbelsp (NOK) Detaljer
Faktura Web Standard oo 1.000,00 1.000,00
| Adesse K F Fakluraawik
kast ) Slert fakrurautkast
Prosjekt | Ressurser | Arbeidsplan | Kontroll | @konorni | R Prosjektliste | t | Loggav | Preferanser | Hielp | Tilpass side
Copyright (c) 2008, Oracke. Med enerett
i Erklgering om vern &y pers. opel

Velg ikonet "Legg til vedlegg”. Du kommer da inn i fglgende bilde;
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| Bl Edt uew Favortes Took Heb

4
. |
&' Projects
Hiemmeside Loceav Preferanser Tipass sic
‘ Vedlegg
Legg til vedlegg ]
Type Description Kategori Sist oppdatert av Sist oppdatertBruk  Slett
KlassifiseringBidragsprosjekt pdfFil  test 1 ADlkiosk - bilde RNOO41 1111201 Engangs|_Slett )
Fil  test1 ADlkinsk - bilde RNOO41 1111201 Engangs | Slett )

Hiermmeside | Logg av | Preferanser | Tilpass side

Copyright (¢) 2008, Oracle. Med enrett
Om denne siden

Velg knappen ”Legg til vedlegg” og du far opp et nytt bilde hvor fil velges.

%
o =
ORACLE' Projects
Hemmeside Loggay Pref Tipass sid
Legg til vedlegg
Avbryt ) (Bruk
Attachment Summary Infermatien
* Angir obligatorisk felt —
Skiema | =
=
ary[ADkiosk - bilde |
Define Attachment
Personlig tilpasning ayg@ETe ment”
Type & File \ABidrag, oppdiagsskjema.pdf Browse >
sl
€ Text =]
=
name |
(/algfrit Angi et navn i tekstvedieggety
Vbt ) (Bruk)
Hiernmeside | Logg av | Preferanser | Tilpass side
Capyright (¢) 2008, Oracle. Med enerett
Om denne siten

Fyll ut felter:

e Beskrivelse: Informasjon om hva vedlegget gjelder.
e Category: ADI-kiosk - bilde. (NB! Eneste gyldige valg).

e File: Marker Type: * File og velg deretter knappen "Browse”
Hent fem aktuell fil i format pdf eller tif. (NB! Eneste gyldige
format. Filer i feil format legges ikke ved faktura ved utsendelse).

TRYKK BRUK

ORACLE Projects

Vedlegg

Lega til vediega )

Filnawn Type Description Kategori Sist oppdatert av Sist oppdatertBruk | Slett
ADFkiosk - bilde RNOO41 11112011 Engangs (Slett)

o
shierma Fil  ftest 1 ADHkiosk - bilde RNOO41 m Engangs (Slett )
) Fil  Skiema  ADIkiosk - bilde RNOD41 w Engangs (Slett )

] ikas) on‘en.‘

Hiemmeside | Logg av | Preferanser | Tilpass side

Trykk knapp "Ga tilbake til applikasjonen” og du kommer tilbake til aktuelt
fakturautkast. (Gjgres selv om man skal legge til flere vedlegg).
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Dersom du skal legge til flere vedlegg velges na pa ny ikonet ”Legg til vedlegg” og
overnevnte rutine 3.1 gjentas.

3.2 Frigi (godkjenne) fakturautkast

- Fakturadetaljer - [Terminal Server]

Ui He H e ” JU”
ORACLE Projects biptists Hemmesste Lo ar mermser Hep Tosssme )
Prosjekt Ressurser Arbeidsplan Kontroll G Rapportering

Fakturering | Fullfaring / | Oppsett
@ikanomi: Fakturering >
Fakturadetaljer: 3
Personl filpasning av "lvoice Details”
Kundz ~ Statoil ASA (18581) Fakturadato  14.11.2011
Utkastrummer 3 Fakturabels 1.000,00 NOK

Avtalenummer  qrx123/217000/805988 Linje 1.000,00 NOK
Faktura til og med dato 14.11.2011 Augift

Fakturaklasse Faktura Trukket

Kredit for Forfall 1.000,00 NOK
Fakiurastatus  Unapproved Prosjektbelop 1.000.00 NOK
AR-nummer

Fakturaawiki-advarsel  Nei
Fakturakommentar  Fritekst

Andre opplysninger
Konteksterdi
Deres ref.
Kundens bestillingsnr.
Kundens bestillerkode
| Linjer | Adresse K f Fakturaawik

Visninger

vie [Fakturalinjer 7] (Start ) (Personlig tilpasning )

Beskrivelse Avgiftshandtering |Avgifiskode |

Fakturabelsp (NOK) Prosjekthelsp (NOK)
1 Faldura Web Standard ] 100000 1.000,00
| Linjer | Adresse f Fakturaawik

Frigi Fakturautkast J__Slett fakturautkast
Legg ti vediegg
G4 tilhake til Fakturering
Prosjeld | Ressurser | Arbeldsplan | Kontroll | Zikonomi jelliste | ¢ | Loggay | Preferanser | Hielp | Tilpass side

Copyright (c) 2008, Dracle. Med ensrett
Om denne siven

Erkleering om vern av pers. opel

Nar eventuelle vedlegg er lagt til og alt ellers ser ok ut - velg "Frigi Fakturautkast”.
Du starter da opp en ny systemjobb for & godkjenne og frigi utkastet (i et nytt
Explorer-vindu).

| https:/ oakurs.uio.no:8026 - Planlegg prosessforesparsel: Parametre - [Terminal Server]

in\e Edt View Favorites Tooks Help

chv»

ORACLE' Projects

Hiemmeside Loog o Preferanser Hel Tipass side

Parametre  Oppsett  Vurder

Planlegg prosessforespersel: Parametre
= Angir obligatorisk felt (Avbryt Ty
Prograrnam  UIB PRC: Frigi faktura for et enkelt prosjekt

Nawn ph prosessforesparsel

= Prosjektgfmmer 805988
Opplzeringsprosiekt

« Faluradato [12.11 2011]

Avbryt JTrinn 1 av 3 [Neste )
t | Loggav | Preferanser | Hielp | Tilpass side

Copyright (<) 2008, Oracle. Medl eneret:
Om dene siden

Legg inn prosjektnummer, samt fakturadato, og klikk Neste.

Erbleerin om vern av pers. oppl
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ORACLE &

/A https://oakurs.uio.n:8026 - Planlegg prosessforespstsel: Yurdering - [Terminal Server]

| Bl Edt vew Favortes Toos Hep
o |
ORACLE Projects
Hemmeside Losav Preferanser Hielp Tipass side
Farametre  Oppsett  Vurder
Planlegg prosessforespersel: Vurdering
(Avbryt ) Tilbake | inn 3 av 3( Start )
Navn

Navn p& bakgrunnsprogram  UIB PRC: Frigi faktura for et enkelt prosjekt
Mavn p3 prosessforesprsel

Parametre

Prosjektnummer 805988
Oppleztingsprosickt
Fakturadato  14.11.2011

Oppsett
Malnavn
Sprak
Utdataformat

(Avbryt )( Tilbake | Trinn 3 av 3(_Start )

| Logy av | Preferanser | Hielp | Tilpass side

Copyright (c) 200, Oracle. Med enerett
Om dlerne siden

Klikk Start for & starte prosessen.

Fle Edt Wiew Favortes Tools Help

ORACLE' Projects vosjeiste Hgmmeside Logyav Preferanser
Prosjekt \ Ressurser "/ Arbeidsplan ' Kontroll CICTYTTI Rapportering
oser | Fakturering | Fullfaringsprosent | Aktiviteter | Oppsett
(D Opplysninger
Forespsrselen om UIB PRC: Frigi fakwra for et enkelt prosjekt er planlagt. Forespsrsels-ID
er 34171638
oK.
Prosjekt | Ressurser | Arbeidsplan | Kontroll | @konorni | R: | Prosjektliste | k | Logy av | Preferanser |

Copyright (<) 008, Oracle. Med enerst
Om denne siden

Velg deretter OK i det neste skjermbildet du far opp.

Du kommer da til fglgende side som viser hvilke systemjobber du har startet:

8026 -

ORACLE Projects
Hemmeside Loogav Preferanser Help Tipass side

Prosessforesparsier
Personl filpasning av "Ornrade for enkelt sek etter forespersel”
vis [Siste 24 timer x| (Start )

Personlig tilpasning av Stack Lavout: (¢ list)
Status__|Navn [ IFase [Ti dato | Detaljer Utdata | Prosess-D| Publiser pa nytt |

_ UIE PRC: Frigi fakiura far et enkelt prosjekt \F::XE::/ 12.11.2011 16:28:13 ) 34171638 &

v UIB PRC: Generer fakturautkast for et enkelt prosjekt 14.11.2011 168:01:41 @,:’j 34171589 rr%b

Hiemmeside | Logg av | Preferanser | Hielp | Tilpass side

Erkleering om vern av pers. o

Copyright (c) 2008, Oracle. Med enereft
Om denne siden

Sjekk at jobben "UiB PRC: Frigi faktura for et enkelt prosjekt” har status
"Ferdigmeldt”. (Ved fase "Venter” - trykk knapp "Oppdater” til status endres til
ferdigmeldt). Lukk sa vinduet, og ga tilbake til fanen @konomi og underfane

Fakturering.

» Du ser na at fakturautkastet har endret status til "Bare frigitte fakturaer”, og i
tillegg fatt tildelt et fakturanummer (under "AR-nummer”).
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| Bl Edt uew Favortes Took Heb H v s | G
ORACLE Projects Prosieiste Hemmeside Loogav Prefersnser Hic Tipass side
Prosjekt | Ressurser ' Arbeidsplan | Kontroll JZICSTY¥ Rappartering

| Fakture!

Sammendrag av fakturering

Personlig tilpasning av "Biling”
Vis € Prosjektvaluta (NOK) © Funksjonell valuta for prosjekt (NOK) (Start

Inntekt Innsamling av fakturaer Faktureringsstatus
Finansiering 1.500.000,00 Finansiering 1.500.000,00 Fakturerbar kostnad  6.500,00
Inntekisfart 8.100,00 Fakiuralinjer 511.000,00 Utakturert kostnad 6.500,00
Ordrereserve 1.491.900,00 Ordrereserve 989.000,00 Ufakturerte hendelser 0,00
Auskiing 0,00 Avgitt 0,00 Utakturett tilbakeholdelse 0,00

Utakturerte kundefordringer 0,00 Totalt fakturert 511.000,00 Ikke godkjente fakturaer 0,00

Ikke opptjent inntekt 501.300,00 Betalt 0,00
Forfall 511.000,00
Fakturaer
Vis [Alle fakturaer |

I~ Grupper etter kunde

Saic
B\/is sekevaly

(Start)
Eksporter )

Kunde |Fakturadato Valuta Linjebelsp| _ Avgift Sum| Forfall fosiekthelsp (NOK) Fal

3 Statoil ASA (18581) 14.11.2011 NOK 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 Bare frigitte fakturaer

2 Statoil ASA (18581) 10.11.2011 MNOK 10.000,00 0,00 10.000,00 10.000,00 £d in Receivable

1 Statoil ASA (16581) 20.10.2011 MOK 500.000,00 0,00 500.000,00 500.000,00 500.000,00 Accepted in Recenable 906348

@TIPS Verdiene i kalonnene for linjebelsp, awgift, sum og forfall er | fakturavalutaen

Prosjekt | Ressurser | Arbeidsplan | Kontroll | @konomi | R Prosjekiliste | t | Logg av | Preferanser | Hielp | Tilpass side
Cayright (¢) 2008, Oracle, Med enerett Syttt o e ay pers. ol
Omdenne siden Erkleering om vern e pers. onal.
|
& [ B [@ Trusted ses

Nar faktura er overfgrt til kundemodulen (AR) vil status endres til "Accepted in
Receivables”. Overfgringsjobber gar to ganger per dag (automatisk jobb).

NB! Dersom du ikke far generert fakturautkast, IKKE legg inn hendelse(r) pa nytt. Ga

giennom sjekklisten pa side 1, og ved behov, ta deretter kontakt med BOA-gruppen
for assistanse.

4. Slette fakturautkast

Dersom du oppdager feil pa fakturautkastet kan dette slettes F@R det frigis. Etter
frigivelse er det ikke mulig & gjgre endringer.

Naviger: @konomi > Fakturering

T 18]
Ble Edt Vew Favortes Tods Hep | &
Qo - ) - ] 2] search 3 craveries 2| -
Adiess | 8026/0A_HTHLIOA. ¥ rumb-RSE: M. EEERE
. . i S tor persomintipasring
ORACLE' Prosiekter Prosisdiste Prefevanser Mels Side for personintinasring Lutk indust
Prosjekt '\ Ressurser \/ Arbeidsplan ) Kontroll \ZTTYYTIM Rapportering

Budsjetter og prognoser | Fakturering | Fulfari ent | Aktviteter | Oppsett

Sammendrag av fakturering

Personlig tilpasning av "Billing"
Vis @ Prosjektvaluta (NOK) © Funksjonell valuta for prosjekt (NOK) (Start

Inntekt Innsamling av fakturaer Faktureringsstatus
Finansiering 100,000,00 Finansiering 100,000,00 Fakturetbar kostnad 0,00
Inntektsfart 0,00 Fakturalinjer 50.000,00 Utakturert kostnad 0,00
Ordrereserve 100.000,00 Ordrereserve 50.000.00 Ufakturerte hendelzer 0,00
Avskiiing 0,00 Aviift 0,00 Ulakturer tilbakeholdelse 0,00
Utakturerte kundefordringer Totalt fakturert50.000,00 ke godkente fakturaer 50.000,00
Tkke apptjent inntekt Betalt 0.00
Forfall 50.000.00
Fakturaer
vis [Alle fakturaer |
Sok

b>is sokevaly.

Start
orter
Utk pmer Fakturadato [valuta Linjebelop Avaif Sum Forfall Prosjektbelop (NOK) Fakturastatus Kredit for AR-nummer
11.02.2009 NOK 0.000,00 0.000,00 50.000,00 5000000 Unapproved

TIPS vflsiene | kolonnene for injebelsp, avgif, sum og forfall ef | fakiuravalutaen,

Erosjeld | Ressurser | Arbeidsplan | Kontrall | @konomi | Rapportering | Prosjektliste | Preferanser | Hislp | Side for personig tilpasning | Lukk vindust

Copyrigtt (c) 2006, Oracle. Med enerett Erkissting om vern av pers. opl
om denne siden
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Klikk pa utkastnummeret.

2 Fakturadetaljer - Microsoft Internet Explorer

Ele Edt Vew Favortes Tooks Help

Qe - @ - K] [B] (0| Psewen Soreens @)L E

Adress | 026/08_HTHLIOR. T =y Je0-Gaing_kokaTTw, EEENE
ORACLE' Prosjekter Prosiektiste Preferancer Help S for personi tipasning Lukk vincuet
Prosjekt CIPS [BU2045)

Prosjekt |/ Ressurser | Arbeidsplan | Kontroll AZITTXIN

Budsietter og prognoser | Fakturering | Fulfarin
Bkonomi Eakturering >
Fakturadetaljer: 1

Rapportering

(_Godkjenn
Perconlg tilpasning av “Inwnice Details”
Kunde Helse Vest RHF (21821) Fakiuradato  11.02.2009
Utkastnummer 1 Fakturabelsp 50.000,00 NOK
Astalenummer  122400/802049

Linje 50.000,00 NOK
Fakiura til og med dato 11.02.2000 Argit
Fakiuraklasse Faktura Trukket
Kredi for Forfall 50.000,00 NOK
Fakturastatus Unapproved Prosjektbelsp 50.000,00 NOK
AR-nummer Fakturaawiki-advarsel Nei
Fritekst
] Adtesse  Kundereskontro  Grensesnittstatus  Fakturaavsternming  Fakturaawik
Visninger
vis [Invaice Lines | (Start) (Personlig tilpasning
(Eksporter
N |Beskrivelse Avgiftshinddtering |avaifiskode Fakturabelsp (NOK) Prosjektbelsp (NOK) Detaljer
1 Kastnader 1. kv Standard (] 00,00 50.000,00
P Eakturaawik
Codkjenn
Prosjekt | Ressurser | Arbeidsplan | Kontrall | @konomi | Rapportering | Prasiekliste | Preferanser | Hielp | Sige for personiy tilpasning | Lukdc vinduet
Copyright (<) 2008, Qracle. Med enerett

m derne siden

Erkispting om vern av pers. opp.

Velg knappen "Slett fakturautkast”. Du starter da en ny systemjobb.

2

Ele Edt Vew Favortes Toos Help

Q- © - 1 B Q] Pt Lot B0 L

Aderess [ ] http: foot-oatesto1 uio.no: B02/0R_HTHLIOA. sn?7_c=FNDCPPROGRAMPAGER:

ORACLE' Prosjekter

splanlegg forespsts:

arametre - Mi

osoft Internet Exj

;_PAIGEN_SINGLE D!

X e — 8 |us

Preferanser Heln Side for personlitipasning  Lukk vinduet

Parametie  Oppsett  Vurder
Tidsplanlegg foresporsel: Parametre
* Angir abligatarisk felt

(Avbryt
Programnawn  UIB PRC: Slett fakturautkast for et prosjekt
Navn p3 prosessforespersel

inn 1 av 3 Neste

’x Prosjektnummer

* Slett bare faktura ke er godkjent

(Avbryt JTrinn 1 av 3 [Neste
Preferanser | Hielp | Side for personlig tilpasning | Lukk vinduet
Copyright (c) 2008, Oracle. Med enerett
Om denme sicen

Erkisetine om vern s pers. ol

Fyll kun ut prosjektnummer og klikk Neste (resten er forhandsutfylt).

3 g

Ele Edt Vew Favortes Toos Help

Qe - @ - [¥] [B] (0] Psewen Jerons @)L ©

Address [{€] http://bot-ootestO1.io.no: B026/0R_HTML{OA. jsp?_ti=08_ro=FNDCPPARAME TERPAGES, {

ORACLE' Prosjekter

Isplanlegg forespurst

urder

rosoft Internet Explorer

_he. S 8w |uns

Preferanser Heln Side for personlitipasning  Lukk vinduet

Parametre  Oppsett
Tidsplanlegg foresparsel: Vurdering

(Avbryt ) Tilbake | Trinn 3 av 3(_Start
Navn
Navn 4 UIB PRC: Slett for et prosjekt
Foresparselsnaun

Parametre
Prosjektnummer 802049
cPs

Slett bare faktura som ke er godkjent  Nei

Oppsett
Malnam
Sprik
Utdataformat
(Avbryt)(Tilbake Rvinn 3 av 3(Start
Preferanser | Hielp | Side for personlig tilpasning | Lukk vinduet
Copyright (<) 2008, Qracle. Med enerett

ki tinc om vern av pers. opyd
denne siden ek i

Velg deretter Start.

| det neste skjermbildet som kommer opp klikker du OK.
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Du kommer da til et oversiktsbhilde med informasjon om hvilken jobb du har startet
(UIB PRC: Slett ikke-frigitte fakturautkast for en prosjektsekvens). Klikk pa knappen
ppdater til du far opp Ferdigmeldt i "Fase”-kolonnen.

Q-0 [ B Q] Lvet Lo &)

Aderess [ €] hitp:/ ot-oatesto1 uio,no: 8026/0R_HTIL/OA, jsp7_r c=FNDCPREQLE =08, dihta.,

ORACLE Prosjekter

Prosessforesporsler
Prersonlig tilpasning av "Omréde for enkelt sek etter forespsrsel”
4

Opp dater
Status_|Navn m [Tidsplantagt dato Udata_| ProsessiD| Publiser pa nytt |

v M Slett fakturautkast for et prosjekt Ferdigmeldt 11.02.2009 13:51:35 18277617
> enerer akturautkast fa et enkelt prasjekt Ferdigrneld: 1022009 134035 & 1277570 &y
v urautkast for et enkelt prosjekt Ferdigmeldt 11.02.2009 13:30:46 @,@ 18277529 rr@g
&) st for et enkelt prosjekt Ferdigmeldt 11.02.2009 13:27:14 18277513
. Ferdigrmeldt 1022009 114840 o0 16277148 &
v |ssett - trinn) Ferdigmeldt 11.02.2009 11:49:39 18277147
v Ferdigmeldt 11.02.2009 11:49:33 @,’ﬁ 18277146 rr@s
L UNOppdater-analer () (Prosssfovesparsslssstt - i) Ferdigrmeldt 022009 114857 16277145
v UNI-Opprett-avtaler Ferdigmeldt 11.02.2009 11:49:36 @,A’j 18277144 rr@g
~  UNIOpprett-avtaler (10) (Prasessforespsrselsset - trinn) Ferdigmeldt 11.02.2008 114935 18277143
. UNFAvtale-oppretting (Rapportsett (1)) Ferdigmeldt 11.02.2009 11:48:32 18277142

Opp dater

Copyrigft (c) 2008, Oracle. Med enerett
om denne side

Velg deretter "Lukk vinduet” gverst til hayre i skjermbildet, eller klikk pa X-symbolet i
Explorer-vinduet.

e Ga pa nytt inn pa fanen @konomi og underfane Fakturering. Da vil
fakturautkastet veere fjernet.

e Neste steg blir s& & hente opp igjen registrert(e) hendelse(r) (se s. 1 og videre),

endre feil, generere nytt fakturautkast og frigi dette. Det er altsa IKKE nadvendig
a legge inn hendelse(r) pa nytt.

5. Utskrift av faktura og arkivering

Etter at fakturautkastet er frigitt vil det automatisk overfgres til kundemodulen (AR) for
utskrift. (Jobben kjgres automatisk to ganger pr dag).

Faktura med type "Faktura web” skrives ut daglig (mellom 09:00 og 10:00) av
regnskapskontoret sentralt, og sendes direkte til kunden sammen med vedlegg.
Sendes pr. post, eller som vedlegg til e-post, (styres pa kundeniva i AR).

Faktura med type "Faktura fiktiv” skrives/sendes ikke ut.

Kopi av faktura/kreditnota og vedlegg blir lagret i UiB sitt elektroniske fakturaarkiv —
StreamServe. @nskes kopi av faktura, kan denne skrives ut via Discoverer UiB
rapport:

K-31 Kundereskontro-med-PA fakturaer
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Finn aktuell faktura og klikk lenke i kolonne "Lenke til skannet faktura”.
Da vises vises faktura pa skjerm og man har fglgende valg;

e Lagre kopi av faktura (Verktgylinjen - ikon diskett)
e Skrive ut kopi av faktura (Verktaylinjen - ikon skriver)

e Sende en kopi av faktura som PDF vedlegg til en e-post.
(Verktaylinjen - ikon brev og velg; "send copy” i bildet som da kommer opp)

6. Verdt a merke seg

e Dersom du ikke far generert fakturautkast, kontroller at:

o Sjekkliste pa side 1 er ok
o Hendelse(ne) er huket av som fullfgrt, samt at du har husket a lagre

e For hver ny faktura du skal lage pa et prosjekt ma du huske a endre fritekst (se s.
3).

e Nar du skal registrere nye hendelser pa et prosjekt, vil tidligere hendelser vaere
last for redigering og angitt med "Ja” i kolonnen "Fakturert” (se neste skjermbilde):

) Oppdater handlinger for leveringsenhet - Microsoft Inter

Ele Edt Vew Favortes Toos Help

C=-0-[x & B~

Jseach < [cravontes )| L

Adiress [ @] heep i fbot- 1/0A_HTILjOA paCalingPage=DLLIST&paCalinghode—UPDATEEpaProj rumb=RPt_ti—175040521 Lioape=1360as=3K =] [£d G0 |Links >
ORACLE' Prosjekter Prosieiiste Diaunostkk Hemmeside Loogay Preferanser Heln Side for person tipasni

Prosjekt | Ressurser LXTTTTEIETC) Kontroll "\ @konomi \ Rapportering

an: Leverin et
Oppdater handlinger for leveringsenhet
* Angir obligatorisk felt

Avbryt) (Lagre ) (Bruk
Maw Ting

Ferdigdato Slett

e B i

feams B i
r L] L]
[s] B L]

Legg til fem rader
@TIPS eksempel pa datoformat: 16.02.2009

Deliverable Action Details: Hendelse 1
= Fakturalinjetekst [administrasjon 1. kvartal 2009

Fakturering
Fakturabelsp 100,00
er 1BgUnifond (1BgUnif)
NOK
112000_Institutt for fren dspral
10.02.2009

Omregningsattributter

Funksjonell valuta for prosjekt (NOK)
Prosjekt (NOK)
Finansiering Dagens kurs

Generer fakturautkast )

Prosjekt | Ressurser | Arbeidsplan | Kontroll | @konomi | Rapporering | Prosjektliste | Diagnostikk | Hiemmeside | Loggav | Preferanser | Hielp | Side for personlig til

Capyright (<) 2008, Oracle. Med enerett
O denme side

o=

[T (@ mrusted sies

e Nar en hendelse er fakturert bar du i ettertid IKKE fjerne Fullfgrt-avhuking (selv
om dette er mulig). Dersom du gjar dette, og huker av pa nytt, vil dagens dato
komme opp som ny Ferdigdato. Det har ingen praktisk betydning for selve
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fakturaen (siden denne allerede er generert), men du mister historikk over nar
grunnlaget ble registrert.

e Det kan kun veere en faktureringsansvarlig per prosjekt (men alle med rollen
gkonomikonsulent kan lage faktura). Faktureringsansvarlig er vedkommende som
star som kontaktperson pa selve fakturablanketten.

o Kreditering av faktura gjgres ved regnskapskontoret sentralt. Se "rutine for
utstedelse av kreditnota”
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